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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

ZAMAWIAJĄCY:

Wójt Gminy Kołbaskowo

72-001 Kołbaskowo 106
zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym  w trybie przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo Zamówień Publicznych, na:
"dostawę materiałów biurowych do Urzędu Gminy Kołbaskowo"
(oznaczenia wg CPV: 30192000-1 Wyroby biurowe, 30197644-2 Papier kserograficzny,
30192113-6 - Wkłady drukujące).

SPIS TREŚCI :

Rozdział I           Oznaczenie zamawiającego, tryb,

Rozdział II         Opis przedmiotu zamówienia,

Rozdział III        Podstawa prawna,

Rozdział IV
Termin wykonania zamówienia termin związania ofertą,

Rozdział V 
Sposób obliczania ceny,
Rozdział VI
Sposób, miejsce i termin składania ofert, miejsce i termin otwarcia ofert,
Rozdział VII
Udzielanie informacji dotyczących SIWZ,
Rozdział VIII
Zasady prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia,
Rozdział IX
Warunki stawiane wykonawcą i opis sposobu oceny ich spełnienia,
Rozdział X
Wybór oferty najkorzystniejszej,
Rozdział XI
Sposób przygotowania oferty,

Rozdział XII       Zawarcie umowy, zabezpieczenie należytego wykonania umowy,

Rozdział XIII     Pouczenie o środkach ochrony prawnej.
Załączniki:



Załącznik nr 1 – oferta cenowa;



Załącznik nr 2 – oświadczenie;



Załącznik nr 3 – specyfikacja przedmiotu zamówienia,



Załącznik nr 4 – wzór umowy.
I. Zamawiający.

1. Zamawiający : Gmina Kołbaskowo,

Adres: 72-001 Kołbaskowo Nr 106,

Telefon: /+91/ 311-95-10, fax. /+91/ 311-95-10.

http://www.kolbaskowo.pl
Godziny urzędowania poniedziałki: od  8.00 do 16:30, od wtorku do piątku w godz. od 8.00 do 15.00.

Tryb zamówienia: przetarg nieograniczony.

2. Użyte w specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

· ,,SIWZ” –  Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

· ,,Ustawa” lub ,,Ustawa Pzp”– ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z późn. zm.).

· ,,Zamawiający” – Gmina Kołbaskowo
· „Wykonawca” - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej oraz podmioty występujące wspólnie, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę 
w sprawie zamówienia publicznego.

· „Osoba uprawniona” - osoba uprawniona do składania oświadczeń woli, zawierania umów, podpisywania ofert i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.

II. Opis przedmiotu zamówienia.

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych wyszczególnionych w zał. Nr 3 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia do siedziby Zamawiającego w ciągu 1 dnia od daty złożenia telefonicznego zapotrzebowania.

Poniższa specyfikacja zawiera zapotrzebowanie orientacyjne na rok 2010, które może ulec zmianie w granicach +/- 20% w skali roku.

III. Podstawa prawna wykonania zadania.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych z późn. zmianami, zwana dalej „ustawą” wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

IV. Termin wykonania zamówienia.

1. Termin wykonania przedmiotu zamówienia będzie trwał sukcesywnie od 01 stycznia 2010 r. do 31 grudnia 2010 roku, a zamówienia będą realizowane w ciągu 1 dnia od daty złożenia telefonicznego zamówienia, określającego szczegółowo rodzaj i ilość zamawianych materiałów biurowych.
2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
V. Sposób obliczania ceny.

1. W cenie oferty należy uwzględnić podatek VAT oraz podatek akcyzowy, jeżeli 
na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym.
2. Cena oferty to cena brutto (z naliczonym podatkiem VAT, jeżeli ustawa taki podatek przewiduje).
3. Cena jednostkowa towaru (usługi) to cena ustalona za jednostkę określonego towaru, którego ilość lub liczba jest wyrażona w jednostkach miar, w rozumieniu przepisów o miarach. 

4. Wykonawca oblicza cenę oferty  zgodnie z formularzem zał. Nr 3 do SIWZ, a następnie w ofercie cenowej zał. Nr 1 do SIWZ podaje łączną wartość zamówienia.

5. Cena całkowita oferty musi obejmować w kalkulacji wszystkie koszty i składniki, niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia.
6. Zastosowanie przez wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty. Błąd rachunkowy w obliczeniu ceny, którego nie można poprawić na podstawie art. 87 ust. 2 Prawa zamówień publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

7. Przy wyliczaniu wartości cen poszczególnych elementów należy ograniczyć 
się do dwóch miejsc po przecinku na każdym etapie wyliczenia ceny. 
VI. Sposób, miejsce i termin składania ofert.

I. Składanie ofert.

1. Oferty należy składać do dnia 16 grudnia 2009 r. do godziny 1045 w siedzibie zamawiającego – Urząd Gminy Kołbaskowo, 72-001 Kołbaskowo 106 pok. Nr 19

2. Oferty złożone po terminie określonym w punkcie 1, będą zwrócone wykonawcom bez otwierania po upływie terminu do wniesienia protestu.

II. Otwarcie ofert.
1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowania zamówienia. 

2. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi w dniu 16 grudnia 2009 r. o godzinie 11.00
w siedzibie zamawiającego – Urząd Gminy Kołbaskowo, 72-001 Kołbaskowo 106, sala konferencyjna pok. nr 8,
3. W otwarciu ofert mogą brać udział przedstawiciele wykonawców.

4. Po otwarciu ofert podane będą: imię i nazwisko, nazwa (firma) oraz adres (siedziba) wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, zawartej w ofercie.
5. Informacje ogłaszane w trakcie otwarcia ofert zostaną doręczone wykonawcom nieobecnym, jednak wyłącznie na ich wniosek.

VII. Udzielanie informacji dotyczących SIWZ.

1. Zamawiający urzęduje w następujących dniach (pracujących) i godzinach:

Poniedziałek 8.00-16.30,

Wtorek-piątek 8.00-15.00

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawca przekazują pisemnie, z zastrzeżeniem pkt 3.

3. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu, przy przekazywaniu następujących dokumentów:

1) pytania i wyjaśnienia dotyczące treści siwz,

2) modyfikacje treści siwz,

3) wniosek o wyjaśnienie i wyjaśnienie treści oferty,

4) wniosek o wyjaśnienie i wyjaśnienia dotyczące oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

5) informacja o poprawieniu oczywistych omyłek pisarskich oraz omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny,

6) oświadczenie wykonawcy w kwestii wyrażenia zgody na poprawienie omyłek rachunkowych,

7) wniosek zamawiającego o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą oraz odpowiedź wykonawcy,

8) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, którzy zostali z postępowania wykluczeni i wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,

9) zawiadomienie o unieważnieniu postępowania.

4. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Korespondencja przesłana za pomocą faksu po godzinach urzędowania zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy zamawiającego i uznana za wniesioną z datą tego dnia.

6. Postępowanie odbywa się w języku polskim w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między zamawiającym a wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim.

7. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem były kierowane wyłącznie na ten adres.

8. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami jest w sprawach formalnych p. Aniela Szerszeń Urząd Gminy Kołbaskowo, pokój Nr 19 tel. /+91/ 311-95-21, fax /+91/ 311-95-10 ,w sprawach merytorycznych p. Maria Stepańska  Urząd Gminy Kołbaskowo, pokój Nr 23 , tel,fax /+91/  311-95-10,

9. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści siwz. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści siwz wpłynie do niego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.
10. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej www.kolbaskowo.pl bez ujawniania źródła zapytania.
11. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść siwz. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano siwz oraz zamieszcza na stronie internetowej.
12. Jeżeli zmiana treści siwz spowoduje zmianę treści ogłoszenia o zamówieniu, to Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
13. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści siwz niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano siwz oraz umieści ją na stronie internetowej.

VIII. Zasady prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia.

1. Zamawiający prowadzi protokół postępowania.

2. Protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Protokół, załączniki do protokołu takie jak opinie biegłych, oświadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez zamawiającego i wykonawców udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia.
3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.
4. W przypadku zastrzeżenia informacji wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę jego przedsiębiorstwa i oznaczyć je klauzulą „nie udostępniać. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z późniejszymi zmianami)”.

5. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty.
IX. Warunki stawiane wykonawcą i opis sposobu oceny ich spełnienia.

1. Każdy z wykonawców ma obowiązek złożyć następujące dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:

1) Ofertę cenową – załącznik nr 1,
2) Oświadczenie wykonawcy, o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ustawy, według wzoru, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej siwz.

W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną.
3) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności), wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną.
4) Wypełnioną specyfikację przedmiotu zamówienia – załącznik nr 3.
5) stosowne pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego – w przypadku, gdy Wykonawcy składają wspólną ofertę,
6) stosowne pełnomocnictwo -  w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
2. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w określonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo termin składania ofert,

3. Nie złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków lub złożenie dokumentów zawierających błędy spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

4. Oferty, które nie będą zawierały dokumentów, o których mowa w pkt 1 zostaną odrzucone na podstawie art. 89 ust 1 pkt 2) ustawy.

X. Wybór oferty najkorzystniejszej.

Kryteria oceny ofert - Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert spełniających wymagania, co do formy i treści specyfikacji przy zastosowaniu kryterium

 cena – 100%, waga – 100  pkt.  
Maksymalną ilość punktów otrzyma oferta ważna, spełniająca wszystkie warunki postawione przez zamawiającego z najniższą ofertą cenową spośród wszystkich ważnych, podlegających ocenie ofert  -  odrębnie dla każdego zadania. 

Kryterium będzie wyliczone wg wzoru: 

C of.n.

Cn = ----------------------- x 100

Cof.b.
gdzie: 

Cn – liczba otrzymanych punktów za kryterium cena

C of.n. -  cena oferty najniższej

C of.b. – cena oferty badanej

Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia  jeżeli:

1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

3. jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia zostały złożone oferty dodatkowe 
o takiej samej cenie; 

4. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 
lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

5. postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.

XI.  Sposób przygotowania oferty.

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej w języku polskim, pismem czytelnym.

2. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 

3. Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia składane z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktami rejestracyjnymi oraz przepisami prawa. Podpisanie oferty i wymienionych dokumentów przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

4. Prosimy dokonać numeracji stron lub kartek oferty (spiąć lub zszyć), dokumenty oferty ułożyć w kolejności:

1) formularz ofertowy;

2) oświadczenie na zał. Nr 2 do siwz

3) formularz specyfikacji cenowej;
4) pozostałe dokumenty.
5. Celem zapewnienia niezbędnego stanu integralności oferty, koperta musi być zamknięta i zabezpieczona przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantując zachowanie poufności jej treści do terminu otwarcia ofert.
6. Kopertę należy opisać: 
„Dostawa materiałów biurowych”
.  nie otwierać do dnia 16.12.2009 r. do godziny 11.00 

Na kopercie umieścić należy w postaci pieczęci firmowej lub odręcznego napisu, nazwę Wykonawcy i jego adres zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi).

XII. Zawarcie umowy, zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

1. Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zamawiający podpisze umowę w terminie nie krótszym niż w 8 dniu od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
2. Zmiany umowy mogą dotyczyć tylko ilości dostarczanych towarów i terminów dostawy.

3. Wzór umowy stanowi załącznik Nr 4 do umowy.
4. Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej
1. Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługuje środek ochrony prawnej – protest. 

2. Wobec czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, Wykonawca ma prawo wnieść protest w terminach określonych w ustawie.

3. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

4. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6.

5. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

6. W postępowaniu o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 odwołanie przysługuje wyłącznie od rozstrzygnięcia protestu dotyczącego opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert.

                                                                                Z A T W I E R D Z A M

Kołbaskowo, dnia 01.12.2009 r.

Zał. Nr 1

…..................................................

(pieczęć nagłówkowa Wykonawcy)

OFERTA WYKONANIA ZAMÓWIENIA

     W odpowiedzi na ogłoszenie o wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.

„dostawa materiałów biurowych do Urzędu Gminy Kołbaskowo”
będąc uprawionym do składania oświadczeń woli, w tym do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy, którym jest:

…..................................................................................................

Tel.  ……………… fax ………………. E-mail ……………………………………………….
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z załączoną specyfikacją (zał. Nr 3 do SWIZ) za 

łączną cenę brutto: ….................................... PLN
Słownie: …..................................................................................................................

Cena netto: …………………………..…PLN

Słownie:………………………………………………………………………………

oświadczamy, że:

a) zapoznaliśmy się z treścią SIWZ wraz z załącznikami i nie wnosimy do nich zastrzeżeń,

b) uzyskaliśmy od Zamawiającego wszystkie informacje konieczne do prawidłowego sporządzenia oferty i do wykonania zamówienia;

c) wzory umów o wykonanie zamówienia stanowiące integralną część SIWZ zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się (w przypadku dokonania wyboru naszej oferty) do podpisania umów w takim brzmieniu – z uwzględnieniem zaoferowanej przez nas ceny, w miejscu i terminie wyznaczonych przez Zamawiającego;

d) jesteśmy/nie jesteśmy * podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) – nasz NIP: …..........................................

e) nasza oferta zawiera …................. ponumerowanych kartek. 

…..........................................                                                           ….........................................

               (miejsce i data)                                                                                                (podpisy i pieczęcie)

* niepotrzebne skreślić
Zał. nr 2

.................................................................................................                                                                                                              

                                (pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego p. n.:

"dostawa materiałów biurowych do Urzędu Gminy Kołbaskowo"

będąc uprawnionym(i) do składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta oraz zgodnie z art. 22 ust 1 Ustawy Prawo Zamówieniach Publicznych dnia 29 stycznia 2004 r. oświadczam(y), że:

· posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

· posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz  dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia  lub przedstawię pisemne zobowiązanie innych podmiotów LISTNUM  do udostępnienia potencjału  technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia, 

-    znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

· nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ustawy Prawo Zamówień Publicznych).

· nie zalegam w płatnościach podatku do Urzędu Skarbowego i opłat w ZUS.

      ..............................................................                                                                    ..........................................

                                     (miejsce, data)                                                                                                                       (podpisy i pieczęcie)

Specyfikacja przedmiotu zamówienia – zał. nr 3

	    Przedmiot zamówienia
	Orientacyjna liczba sztuk

/ryz/

opakowań przewidzia-nych do zakupu w ciągu 2008 r.
	Cena netto za jedną sztukę/

ryzę/opakowanie
	Cena brutto za jedną sztukę/

ryzę/opakowanie
	Cena netto za całość zamówie-nia
	Cena brutto za całość zamówie-nia

	Cienkopis
	 50 szt.
	
	
	
	

	Cienkopis zestaw 4 kolorów D-Liner Donau
	40 szt.
	
	
	
	

	Dyskietki formatowane MF 2HD
	60 op.
	
	
	
	

	Zakreślasz różne kolory typu Pelikan
	35 szt.
	
	
	
	

	Gumka
	30 szt.
	
	
	
	

	Gumki recepturki typu Donau
	1 op.0,5-kg
	
	
	
	

	Klej w sztyfcie
	200 szt.
	
	
	
	

	Koperty małe 
	6000 szt.
	
	
	
	

	Koperty A5
	3000szt.
	
	
	
	

	Koperty duże A4
	3000szt.
	
	
	
	

	Kopert duże A4 rozkładane
	200 szt.
	
	
	
	

	Koperty do płyt CD
	300 szt.
	
	
	
	

	Korektor w płynie
	70 szt.
	
	
	
	

	Korektor myszka
	120 szt.
	
	
	
	

	Linijka 20 cm
	20 szt.
	
	
	
	

	Koszulki na dokumenty        op. 100 szt.
	100 szt.
	
	
	
	

	Papier kancelaryjny A3
	10 ryz
	
	
	
	

	Segregator polipropylenowy Premium A4
	150 szt.
	
	
	
	

	Segregator polipropylenowy Master A4
	100 szt.
	
	
	
	

	Skoroszyt z zawieszką (pełny)
	500 szt.
	
	
	
	

	Skoroszyt z zawieszką  (poł.)
	500 szt.
	
	
	
	

	Skoroszyt PP A4 miękki wpinany do segregatora
	500 szt.
	
	
	
	

	Wąsy do skoroszytu
	300 szt.
	
	
	
	

	Spinacze małe
	60 op.
	
	
	
	

	Spinacze duże
	50 op.
	
	
	
	

	Klipy do akt
	50 op. 
	
	
	
	

	Taśma klejąca
	100 szt.
	
	
	
	

	Teczka wiązana (op. 50 szt)
	10 szt.
	
	
	
	

	Teczka tekturowa zakładana narożnie na gumki (op. 10 szt.)
	50 szt.
	
	
	
	

	Temperówka
	20 szt.
	
	
	
	

	Zakreślasz zwykły
	80 szt.
	
	
	
	

	Zeszyt  A5 (96 kartek)
	50 szt.
	
	
	
	

	Zeszyt A4 (96 kartek)
	50 szt.
	
	
	
	

	Długopis żelowy
	200 szt.
	
	
	
	

	Długopis typu Atlantis STIC BIC
	350 szt.
	
	
	
	

	Długopis AA 103 Profice
	100 szt.
	
	
	
	

	Zawieszka plastikowa
	500 szt.
	
	
	
	

	Ołówek
	100 szt.
	
	
	
	

	Pinezki
	20 op.
	
	
	
	

	Rysiki
	10 op.
	
	
	
	

	kostka papierowa
	50 blocz.
	
	
	
	

	Papier komputerowy 

210-1 warstwowy


	10 kartonów
	
	
	
	

	210-2 warstwowy – z nadrukiem
	5 karton
	
	
	
	

	210-3 warstwowy z nadrukiem
	15 karton
	
	
	
	

	210-4 warstwowy z nadrukiem
	30 karton
	
	
	
	

	240-1 warstwowy
	20 karton
	
	
	
	

	240-2 warstwowy z nadrukiem
	5 karton
	
	
	
	

	240-2 warstwowy bez nadruku
	7 karton
	
	
	
	

	250-2 warstwowy z nadrukiem
	10 karton
	
	
	
	

	360-2 warstwowy z nadrukiem
	10 karton
	
	
	
	

	CD-RW 700 MB 
	300 szt.
	
	
	
	

	Cartridge i kasety oryginalne firmy HP, OKI o wskazanej pojemności
	
	
	
	
	

	HP Nr 21 (5 ml)
	40 szt.
	
	
	
	

	HP Nr 22 (5 ml)
	40 szt.
	
	
	
	

	HP 337 (11 ml)
	20 szt.
	
	
	
	

	HP 350 (25 ml)
	50 szt.
	
	
	
	

	HP 351 (14 ml)
	30 szt.
	
	
	
	

	HP 336 XL
	50 szt.
	
	
	
	

	HP 342 (5 ml)
	30 szt.
	
	
	
	

	HP 920 XL
	50 szt. 
	
	
	
	

	HP Nr 57 (17 ml) C6657AE
	10 szt.
	
	
	
	

	HP Nr 56 (19 ml) C6656AE
	10 szt.
	
	
	
	

	HP Nr 343 (7 ml) C8766EE
	50 szt.
	
	
	
	

	HP Nr 339 (21 ml) C8767EE
	10 szt.
	
	
	
	

	Taśmy do drukarki OKI 5521
	100 szt.
	
	
	
	

	OKI 3321
	50 szt.
	
	
	
	

	OKI 5521
	50 szt.
	
	
	
	

	Kaseta z czarnym tonerem HP LaserJet Smart Q5949A
	20 szt.
	
	
	
	

	Papier A4 ksero (Polsped) III kl. białości 


	400 ryz
	
	
	
	

	Papier A3 (Polsped) III kl. białości
	50 ryz
	
	
	
	

	Wąsy do skoroszytu 

(op. 25 szt.)
	20 op.
	
	
	
	

	Kostka samoprzylepna (op.10 szt.) 7,6 cm x 7,6 cm
	20 op
	
	
	
	

	Znacznik samoprzylepny 5 bloczków 15x50 mm w neonowych kolorach
	30 op.
	
	
	
	

	Dziurkacz P215 Premium Punch Relex
	10 szt.
	
	
	
	

	Zszywacz LACO Design
	15 szt.
	
	
	
	

	Rozszywacz 
	10 szt.
	
	
	
	

	Teczka na rzep
	50 szt.
	
	
	
	

	Tusz czerwony
	20 szt. 
	
	
	
	

	Papier wyzytówkowy
	10 ryz
	
	
	
	


Zał. Nr 4

UMOWA  Nr  …./2009
zawarta w dniu …………….2009 r. w Kołbaskowie pomiędzy:

Gminą Kołbaskowo reprezentowaną przez:

Józefa Żukowskiego – Wójta Gminy

zwaną dalej Zamawiającym

a

……………………………………..……zwanym dalej Wykonawcą.
Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, w którym oferta złożona przez Wykonawcę została uznana za najkorzystniejszą.

§ 1.

 Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Zamawiającego w 2010 roku.

§ 2.

1. Na przedmiot umowy określony w § 1 składa się zakres rzeczowy i cenowy przedstawiony w załączniku do oferty „Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia”, który wraz z pozostałymi załącznikami stanowi integralną część niniejszej umowy.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakupu asortymentów wyszczególnionych w załączniku „Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia ” w ilości odbiegającej od podanej w granicach +/-15 % w czasie trwania niniejszej umowy.

§ 3.

1. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia materiałów, o których mowa w § 1 sukcesywnie, partiami w następnym dniu roboczym po dniu złożenia przez Zamawiającego określonego co do ilości i asortymentu zamówienia.

2. Wydanie przedmiotu zamówienia następować będzie w siedzibie Zamawiającego, w dniach roboczych, w godzinach od 8.00 do 15.00 po uprzednim uzgodnieniu terminu i godziny dostawy przez strony.

3. Do dokonywania odbioru towaru i podpisania protokołu odbioru Zamawiający upoważnia panią Marię Stepańską – inspektora ds. kancelaryjnych.

4. Przedmiot zamówienia będzie dostarczany Zamawiającemu na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§ 4.

1. Strony ustalają, że za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w częściach, ustalone zgodnie z kosztorysem przedstawionym w ofercie. Wynagrodzenie Wykonawcy każdorazowo zostanie obliczone w ten sposób, że cena jednostkowa podana w ofercie zostanie przemnożona przez ilość sztuk zamawianego asortymentu.

2. Strony postanawiają, że cena zaoferowana przez Wykonawcę w ofercie cenowej będzie ulegała zmianie wyłącznie kwartalnie w zakresie określonym wskaźnikiem cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłoszonych przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim.

3. Rozliczenie za dostarczony przedmiot zamówienia będzie następowało fakturami częściowymi, których wartość odpowiada zamówionej części dostawy, po zrealizowaniu odpowiedniej części dostawy.

4. Termin płatności za zrealizowaną dostawę strony ustalają na 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z załączonym do faktury protokołem odbioru odpowiedniej części dostawy, podpisanego przez upoważnionego pracownika Zamawiającego. Wypłata wynagrodzenia będzie następowała przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

5. W razie nieuregulowania wynagrodzenia w umówionym terminie, Wykonawca ma prawo do naliczania odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki.

§ 5.

Strony ustalają, że niniejsza umowa obowiązywać będzie od dnia 01.01.2010 r. do dnia 31.12.2010 r. 
§ 6.

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

1) za zwłokę w dostarczeniu zamówionego asortymentu – w wysokości 0,1% wynagrodzenia umownego w okresie pierwszych 10 dni kalendarzowych zwłoki,

2) za  dostarczenie towaru w ilości nie odpowiadającej zamówieniu (braki ilościowe) – w wysokości 0,1% wynagrodzenia umownego za każdy dzień zwłoki w dostarczeniu zgodnego z zamówieniem asortymentu.

2. Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach Kodeksu Cywilnego, jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych.

§ 7.

Zamawiający i Wykonawca mają prawo mają prawo odstąpić od umowy z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia.

§ 8.

1. Zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu stron w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Zmiany umowy mogą dotyczyć tylko ilości dostarczanych towarów i terminów dostawy.
§ 9.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

§ 10.

Sprawy sporne związane z realizacją niniejszej Umowy, których Strony nie rozstrzygną polubownie zostaną poddane rozstrzygnięciu przez właściwy Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 11.

Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.

        WYKONAWCA                                                                                     ZAMAWIAJĄCY
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