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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Gmina Kotbaskowo

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W
TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartosci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
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(oznaczenie wg stownika CPV: 7971000-4: Ustugi ochroniarskie)
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z

2010 r. Nr 113, poz.759 ze zmianami), zwana dalej ustawa.

| ROZDZIAL | Forma oferty

1.

13.

Na oferte skladaja sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zataczniki itp.) zgodnie z rozdziatem IV specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia (siwz).

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowiacego
zalgcznik nr 1 do siwz.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
recznie dlugopisem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile
nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawcg.

W przypadku, gdy wykonawca sktada kopi¢ jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca na kazdej zapisanej
stronie kserokopii skfada wiasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnosc¢™). Jezeli
do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa tacznie dwie lub wigcej 0sob, kopie
dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktoéry$ z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony w
jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez
wymaganych tlumaczen nie bgdq brane pod uwage.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w
ktérych wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca skiada tylko jedna ofert¢. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowoduja jej
odrzucenie.

. Oferta musi obejmowaé calo§¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ skladania ofert

czeSciowych.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
. Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescit ofert¢ w nieprzezroczystym zabezpieczonym przed

otwarciem opakowaniu (kopercie), ktore powinno by¢ zaadresowane na zamawiajacego i
zawiera¢ oznaczenie: ,,usfugi ochroniarskie”

Ponadto opakowanie zawierajace oferte powinno zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy, tak
aby mozna bylo odesta¢ oferte bez jej otwierania w przypadku jej wptynigcia po terminie.

| ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozona przez siebie ofert¢ przed
terminem sktadania ofert.
1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I pkt. 12 z dopiskiem
,wycofanie”.

Y



2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oswiadczenie o zmianie pociaga za
sobg konieczno$é wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢ .

Powyzsze o$wiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w zamknigtej kopercie
oznaczonej jak w rozdziale 1 pkt. 12 przy czym koperta powinna mie¢ dopisek
»Zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Oferty ztozone po terminie sktadania zamawiajacy zwraca wykonawcom bez otwierania, po

uptywie terminu do wniesienia protestu.

FROZDZIAL Il Jawnos¢é postepowania

—

Zamawiajacy prowadzi protokét postgpowania.

Protokét postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Protokét, zataczniki do protokotu
takie jak opinie bieglych, o$wiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania. Oferty sg
jawne od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowiagcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢c z oferty
informacje stanowiace tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,nie
udostepniaé. Informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z
pozniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych
lub odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL IV Wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w

postepowaniu, opis warunkéw oraz spos6b oceny ich spetniania. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

Kazdy z wykonawcow ma obowigzek zlozy¢ nastgpujace dokumenty potwierdzajace

spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcey, o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ustawy,
wedtug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszej siwz.

W_przypadku sktadania oferty przez spétke cywilng kazdy ze wspélnikow sktada
odrebne oswiadczenie.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci), wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.




W przypadku skladania oferty przez spotke cywilng kazdy ze wspdlnikéw skiada
odrebny odpis.

3) Kopig koncesji w zakresie prowadzenia ustug ochrony os6b i mienia oraz kopig¢ polisy
ubezpieczeniowej.

2. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozg w
wyznaczonym terminie o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1 lub ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace
bledy, do ich uzupelnienia w okreslonym terminie, chyba Zze mimo ich uzupeienia
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Niespetnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt 1 badz nie dofaczenie do oferty
dokumentéw i os$wiadczen potwierdzajacych ich spetnienie spowoduje wykluczenie
wykonawcy z postgpowania.

4. Ponadto wykonawcy maja dotaczyé do oferty nastepujace dokumenty:

1) oferte cenowg zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz;

2) petnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy — tylko w przypadku skfadania oferty przez spotke
cywilna;

5. Oferty, ktore nie bedg zawieraly dokumentow, o ktérych mowa w pkt 4 zostang odrzucone na
podstawie art. 89 ust I pkt 2) ustawy.

| ROZDZIAL V Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonywania zamdwienia bedzie trwat od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2011 r.
w ustalonych w opisie przedmiotu zamoéwienia godzinach.

ROZDZIAL VI Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania si¢
wykonawcow z zamawiajacym

1. Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujacych) i godzinach:
Poniedziatek od godz. 8.00 do 17.00,
Wtorek — Piatek od godz. 8.00 do 15.00.
2. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawca
przekazuja pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu oraz poczty elektronicznej
e-mail przy przekazywaniu nastgpujacych dokumentow:
1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci siwz,
2) modyfikacje tresci siwz,
3) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,
4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace o$wiadczen i dokumentéw, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
5) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w
obliczeniu ceny,
6) os$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie omylek
rachunkowych,
7) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta
oraz odpowiedz wykonawcy,
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10.
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8) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktérzy zostali z
postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

9) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Korespondencja przestana za pomoca faksu po godzinach urzgdowania zostanie

zarejestrowana w nastepnym dniu pracy zamawiajacego i uznana za wniesiong z data tego

dnia.

Postgpowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania migdzy zamawiajacym a wykonawcami

muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej Siwz.

Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwiazane z postgpowaniem byly kierowane

wylacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami — w

sprawach formalnych Pawet Matysiak /e-mail: matysiak@kolbaskowo/ tel. (091) 311 95 21

w godzinach urzedowania, fax (91) 311 95 10 wew. 22 (czynny cala dobg), w sprawach

merytorycznych Gabriela Krutow tel. (091) 311 94 56 w godzinach urzgdowania.

Wykonawca moze zwrdcié si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy

udzieli niezwlocznie wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci siwz wptynie do niego

na mniej niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed

uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowaé tres¢ siwz. Dokonang w ten sposob

modyfikacje przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano siwz

a jezeli siwz byta udostepniona na stronie internetowej zamiesci takze na tej stronie.

. Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci siwz

niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktorym
przekazano siwz, a jezeli siwz byla udostgpniona na stronie internetowej zamiesci te
informacje takze na tej stronie.

{ ROZDZIAL VIl Sposéb obliczenia ceny oferty

(98]

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w zfotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisjg przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej z
obowiazujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktorego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 Prawa
zamdwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.




| ROZDZIAL VIl Sktadanie i otwarcie ofert

L.

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Kotbaskowie, pok. nr 23 /sekretariat/, w terminie
do dnia 30 czerwca 2011 r., do godz. 10.45

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty. Wszelkie oferty wniesione po
terminie zostang zwrécone wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa oraz
godzing i minute, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dn. 30 czerwca 2011 r., o godz. 11.00 w Urzedzie Gminy w
Kotbaskowie — sala konferencyjna pok. nr 8.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzane przez komisj¢ przetargowa
powotana Zarzadzeniem przez Wojta Gminy Kotbaskowo.

Postepowanie toczyc¢ si¢ bedzie z podziatem na czgs$¢: jawng i niejawna.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. Nastepnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi
nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci — zawartych w ofercie.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

rROZDZIAL IX Wybor oferty najkorzystniejszej

Do =

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng sposrod ofert nie odrzuconych.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy wykonawcy nie podlegaja
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zamawiajacy odrzuci jego oferte.
Nastepnie zamawiajacy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wykluczonych z
postepowania nie podlegaja odrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyltki pisarskie oraz omyltki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

Omylki rachunkowe w obliczeniu ceny zamawiajacy poprawi na zasadach okreslonych w art.
88 ustawy.




9. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiajacy zwroci sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokosc ceny.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci siwz,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamodwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na
podstawie art. 88, lub btedy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny,
8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
11. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny.
12. Zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizsza cena.
13. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres tego wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne

14. W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. | ustawy zamawiajacy
uniewaznia postgpowanie.

15.0 uniewaznieniu postegpowania zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skiadania
ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

| ROZDZIAL X Zawarcie umowy

I. 7 wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zamawiajacy podpisze
umowe w terminie nie krétszym niz w 8 dniu od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwiazania oferta.

2. Wz6r umowy stanowi zalgeznik Nr 3 do umowy.
3. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.




[ ROZDZIAL Xl Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej

l

1.
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Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze doznac
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguje srodek
ochrony prawnej — protest.

Wobec czynnoéci podjetych przez zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowigzany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnies¢ protest w terminach okreslonych w ustawie.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6.

Protest powinien wskazywa¢ oprotestowang czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a
takze zawiera¢ zadanie, zwiezle przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych i
prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.

Od rozstrzygnigcia protestu nie przystuguje odwotanie ani skarga.

[ ROZDZIAL Xl Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest transport oraz zabezpieczenie przewozu pienigdzy w wysokosci do
pierwszej jednostki obliczeniowej, transportem Wykonawcy srednio 2 razy* w miesiacu zgodnie
z nastgpujacym schematem organizacyjnym:

1) Odbidr kasjerki z Urzedu Gminy Kotbaskowo,

2) Przejazd z kasjerka do banku w Szczecinie (centrum) — odlegtos¢ migdzy urzgdem a
bankiem to ok. 14 km,

3) Asystowanie przy odbieraniu pieniegdzy z banku lub ich wpfacie, przejscie do
samochodu, powr6t do siedziby Urzedu Gminy,

4) Zapewnienie ochrony kasjerce az do momentu zamknigcia przez nig wejscia do kasy.

* Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dodatkowych transportéw w ilosci maksymalnie do 4.

[ ROZDZIAL XIll Zataczniki do SIWZ

Zalacznik nr 1 — oferta cenowa,
Zatacznik nr 2 — o$wiadczenie,
Zatacznik nr 3 — wzér umowy.

Kotbaskowo, dnia: 16.06.2011 r.
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