ZARZADZENIE Nr 21/2012

Wejta Gminy Kolbaskowo
z dnia 12 marca 2012 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamowien publicznych

Na podstawie art. 21 ust. 1, 2, 3 ustawy Prawo ZamoOwiehi Publicznych dnia 29
stycznia 2004 1. (Dz. U. 22010 r, Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Wojt Gminy Kolbaskowo
zarzgdza co nastepuje:

§1.

Powoluje si¢ statg Komisje Przetargowa w skladzie:

Waldemar Trusewicz — Przewodniczacy Komisji,
Mariusz Kuzniewski — Z-ca Przewodniczacego,
Aniela Szerszen — Sekretarz,
Magdalena Kendyk — Z-ca Sekretarza,
Marta Bozek — Czlonek Komisji,
Joanna Wysoczanska-Izydorek — Cztonek Komisji,
Aneta Krzyszycha — Czlonek Komisji,
Elzbieta Manikowska — Czlonek Komisji,
Danuta Stragkowska — Czlonek Komisji,
. Wanda Kaplewska-Poczepko — Czlonek Komisji,
. Kamila Wyrebska-Krzywdzinska — Cztonek Komisji,
. Anna Wierzbicka — Cztonek Komisji.

el e

ook o et )
b o Ot

§ 2.
1. Komisja dziata w minimalnym skfadzie 3 0séb.
2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub Sekretarza obowiazki przejmuja
zastepey.

§3.
Zakres obowigzkow Komisji oraz okolicznosci, w ktérych dziata okresla ustawa Prawo
Zamoéwien Publicznych oraz Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 105/10 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 05 pazdziernika 2011 1.

§5.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.




Zalgeznik do Zarzadzenia Wojta
Nr 21/2012 z dn. 12.03.2012 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1.
Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw komisji powolanej w
postgpowaniach na udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonych przez Wojta Gminy

Kolbaskowo.

§2.
1. Komisje przetargowa powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzania procedury
przetargowey.
2. Komisja przetargowa skiada si¢ z co najmniej z 3 os6b. Jej sklad osobowy okresla
Wojt Gminy Kotbaskowo w drodze zarzadzenia.

§3.

Komisja Przetargowa przystepuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po

otrzymaniu zarzadzenia o powolaniu komisji oraz materialéw umozliwiajacych

przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do podjecia czynnoscei
wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie z chwila wplyniecia do komisji
przetargowej, sporzadzonego przez pracownika wlasciwego merytorycznie ze
wzgledu na przedmiot zaméwienia, wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
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84.
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego
posiedzenia sporzadza si¢ protokol.

§5.

Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigeia w drodze uchwaly.

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu

zwykla wiekszoscig gloséw. W przypadku réownej liczby gloséw rozstrzyga glos

przewodniczacego.

3. W przypadku o ktérym mowa w ust. 2, czlonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zadaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

4. Dla skutecznoscei czynnosei podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana
jest obecnos¢, co najmniej 3 czlonkéw sktadu statego komisji.
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§6.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej z
prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do Wojta Gminy o powolanie bieglych
(rzeczoznawcow) oraz dolacza uzasadnienie.

§7.

1. Czionkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny i
uczeiwy, kierujac si¢  wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i
doswiadczeniem.



2. Komisja przetargowa, przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie

zamowienia publicznego, w szczegblnosei:

a) ustala wartos¢ zamowienia i przygotowuje jego opis,

b) proponuje tryb udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,

¢) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

d) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkdéw zamédwienia,

¢) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759), zwang dalej PZP,

) dokonuje oceny spetniania wymaganych przez zamawiajacego warunkéw,

g) dokonuje oceny zlozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty,

h) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi na
protest,

1) sporzadza odpowiednig dokumentacje z postepowania,

j) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania z oferta,

k) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana:

- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,

- uchyla si¢ od podpisania umowy,

- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

przedstawia Wojtowi propozycje odrzucenia oferty takiego wykonawcy i wyboru tej
oferty sposréd zlozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktow.
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3.

4.

Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.

W przypadku, gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynno$¢. W przypadku
wystapienia okolicznosei skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia postepowania,
postepowanie uniewaznia sie.

Komisja nie ma prawa ujawnia¢ informacji, ktdére stanowig wazny interes panstwa,
oraz informacji, ktore stanowig wazny interes handlowy stron, zastrzezony przez
wykonawce w ofercie.

§8.
Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcdw ubiegajacych sie lub
zamierzajacych ubiegac si¢ o zamowienie publiczne, skladajg pisemne o$wiadczenie,
ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 PZP, z uwzglednieniem
postanowien ust. 2.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowiazany jest niezwlocznie wylaczyé
sie z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajac o
tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowej.
Przewodniczacy komisji przetargowej informuje Wéjta Gminy o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania sie przez
cztonka komisji przetargowej z obowiazkéw przewidzianych przepisami PZP oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwotuje czlonka
komisji przetargowej.
Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka komisji
przetargowej, o ktérym mowa w ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7,
chyba, ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.



6.

7.

Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktére nie maja wplywu na wynik postepowania.

Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadezenia, o ktérym mowa w ust. [, lub w
przypadku, gdy zlozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§9.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do kiérego zadan nalezg w
szczegolnosci:

1) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac migdzy czlonkéw komisji przetargowe;,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego,
4) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujacych

czynnosci zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
o$wiadczen o tresci okreslonej w §8 ust. 1.

§10.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosei:

1)
2)
3)
4

S)

dokumentowanie prac komisji przetargowej,

sporzadzanie protokotu z postepowania,

sporzadzanie zawiadomieni i pism do wykonawcow,

zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kotbaskowo oraz
publikacji ogloszen w Biuletynie Zaméwien Publicznych,

zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§11.
Zakoniczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwila zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie
zamowienia publicznego.
Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, przekazuje wszystkie dokumenty zwiazane z pracg komisji
przetargowe] Wéjtowi Gminy.

§12.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.



