Zarzadzenie Nr113/2011
Woéjta Gminy Kotbaskowo
z dnia 24 pazdziernika 2011r.

w sprawie nadania Regulaminu Strazy Gminnej w Kotbaskowie

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych (Dz. U.

Nr123, poz. 779 z péZn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Ustalam Regulamin Strazy Gminnej w Kotbaskowie w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia nr 113/2011
Woijta Gminy Kotbaskowo
z dnia 24 pazdziernika 2011r.

Regulamin Strazy Gminnej w Kotbaskowie

ROZDZIAL |
PRZEPISY OGOLNE
§1.

Regulamin Strazy Gminnej w Kotbaskowie zwany dalej Regulaminem okresla:
1) organizacje Strazy Gminnej w Kotbaskowie,
2) zadania i zakres dziatania Strazy Gminnej w Kotbaskowie,
3) uprawnienia i obowigzki straznikow Strazy Gminnej w Kotbaskowie,
4) nagrody, wyrdznienia, awanse i Kary,
5) zasady prowadzenia dokumentadji,

6) postanowienia koncowe.
§ 2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Wéjcie — nalezy przez to rozumiec¢ Wojta Gminy Kotbaskowo,
2) Strazy - nalezy przez to rozumiec Straz Gminng w Kotbaskowie,
3) Strazniku - nalezy przez to rozumied straznika Strazy Gminnej w Kotbaskowie,
4) ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
strazach gminnych (Dz. U. Nr 123, poz. 779 z p6Zn. zm.).

§3.

1. Terenem dziatania Strazy jest obszar Gminy Kotbaskowo.
2. Siedzibg Strazy jest Urzad Gminy Kotbaskowo.
3. Straz jest umiejscowiona w strukturze Urzgdu Gminy.

§4.

1. Straz wykonuje swoje zadania od poniedziatku do piatku w godzinach od 6%
do 22% z zastrzezeniem ust. 2.

2. W celu wykonywania swoich ustawowych zadan, Wojt moze — w zaleznosci od
potrzeb — wyznaczyc¢ dni ustawowo wolne i dni wolne od pracy jako dni robocze,
lub zmienic godziny pracy Strazy, przy zachowaniu norm czasu pracy wynikajacych
z ustawy o pracownikach samorzadowych i Kodeksu pracy.



3. Straz uzywa pieczeci prostokatnej o tresci ,Straz Gminna w Kotbaskowie,
Kotbaskowo 106”7, 72-001 Kotbaskowo”

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA STRAZY

§5.

1. Strazg kieruje Komendant Strazy Gminnej , zwany dalej Komendantem, kt6ry
sprawuje ogdlne kierownictwo w zakresie organizacji pracy Strazy,
zapewniajgc jej sprawne funkcjonowanie oraz odpowiednie warunki do
realizacji zadan. Podczas niesbecno$ci Komendanta, jego obowiazki petni
upowazniony przez niego straznik.

2. Przetozonym Komendanta jest Wojt.

3. Komendant jest bezposrednim przetoZonym wszystkich straznikéw j
pracownikow zatrudnionych w Strazy.

4. Do zadan i kompetencji Komendanta nalezy w szczegdinosci:

)

2)

3)

Kierowanie pracg straznikdw, opracowywanie grafiku stuzby i kontrolowanie
jej przebiegu,

odpowiadanie za stan dyscypliny i prawidtowe wykonywanie zadan
stuzbowych, zgodnie z ustawa i wydanymi na jej podstawie przepisami
wykonawczymi oraz poleceniami Wojta Gminy,

przeprowadzanie biezacych szkolen oraz sktadanie wnioskéw w sprawie
szkolen specjalistycznych straznikéw,

prowadzenie dokumentacji strazy w zakresie ewidencji mandatéw karnych,
sktadanie wnioskow o ukaranie do sadu i wnoszenie Srodkéw odwotawczych
— w trybie i zakresie okreslonym w Kodeksie postepowania w sprawach o
wykroczenie,

prowadzenie statego nadzoru nad prowadzeniem notatnikéw stuzbowych i
innej dokumentacji oraz nad terminowym zatatwianiem spraw,

sktadanie wnioskéw w zakresie umundurowania i wyposazenia straznikéw do
stuzby.

sporzgdzanie  szczegétowych zakreséw  czynnosci na  poszczegdlnych
stanowiskach, ktore sg zatwierdzane przez Woijta.

§6.

Nadzor nad dziatalnoscig Strazy sprawuje Wéjt Gminy w zakresie okreslonym

ustawowo.

Pisma w sprawach dotyczacych dziatania Strazy podpisuje Komendant na

podstawie upowaznienia udzielonego mu przez Wéjta Gminy.



ROZDZIAL 111
ZADANIA 1 ZAKRES DZIALANIA STRAZY

§7.

1.5traz jest umundurowang formacja utworzong w celu wykonywania zadan w
zakresie ochrony porzadku publicznego, dziatajgcg na podstawie przepisow:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22001 1. Nr 142,
poz. 1591z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych (Dz U. 21997 r. Nr 123,
poz.779 z pézn. zm.) i aktéw wykonawczych do ustawy,

3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.z
2008 r. Nr 223, poz. 1458, 2 2009r. Nr 157, poz. 1241, z 2010r. Nr 229,
poz.1494),

4) innych ustaw i aktéw prawa miejscowego.

2. Do zadan Strazy Gminnej, poza okreslonymi ustawg o strazach gminnych
nalezy w szczegodlnosci:
1) wykonywanie codziennych planowych patroli terenu gminy w zakresie
przeciwdziatania przestepczoscl, wykroczeniom i patologii spotecznej;
2) rozpoznawanie zjawisk i zdarzen wywierajgcych negatywny wplyw na stan
porzgdku publicznego;

3) reagowanie na nieodpowiednie zachowanie osob stosujgc upomnienia,

pouczenia oraz przewidziane prawem srodki represji i przymusu
bezposredniego;

4) kontrolowanie przestrzegania przepisow w zakresie ochrony porzadku
publicznego wynikajgcych z ustaw i aktéw prawa miejscowego, a w
szczegolnosci dotyczacych;

a) porzadku i czystosci na terenie gminy,

b) wykonywania zadan i obowiazkow przez administratorow, gospodarzy
i witascicieli lokali pod wzgledem utrzymania czystosci i porzadku,

¢ porzadku i estetyki obiektdw i urzadzen uzytecznosci publicznej,

d) oznakowania i oSwietlenia ulic oraz posesji, czytelnosci i estetyki tablic
z nazwami ulic, jak réwniez estetyki miejsc przeznaczonych do
umieszczania plakatdw i ogtoszen, funkgonowania reklamy

zewnetrznej itp.,
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e) porzadku, czystosci i bezpieczenistwa na drogach publicznych oraz
wewnetrznych (w rozumieniu ustawy o drogach publicznych),

f) prowadzenia handlu obnosnego i obwoznego,

g) stanu ochrony srodowiska oraz ochrony przeciwpozarowej,

5) udziat w zabezpieczaniu miejsc przestepstw, katastrof lub innych miejsc
zagrozonych podobnym zdarzeniem (awarie) przed dostepem oséb
postronnych lub zniszczeniem $ladow i dowoddw;

6) egzekwowanie od wtascicieli nieruchomosci whasciwego wykonywania
obowiazku utrzymywania porzadku i czystosci oraz utrzymania zimowego, a
w szczegolnosci:
a) wyposazenie nieruchomosci w urzadzenia stuzace do gromadzenia
odpadéw statych i ptynnych,
b) usuwania odpadéw i innych zanieczyszczen z terenu nieruchomosci,
¢) oczyszczania ze Sniegu, lodu, btota i innych zanieczyszczen chodnikow
potozonych wzdtuz nieruchomosci (zgodnie z ustawg o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminachy),

7) udzielania niezbednej asysty pracownikom organow administracji
samorzadowej, na ich wniosek, przy czynnosciach wykonywanych z mocy
prawa, zwiaszcza w srodowiskach patologicznych;

8) egzekwowanie przestrzegania zasad obowigzujgcych w ruchu drogowym na
terenie gminy w zakresie okreslonym przez przepisy o ruchu drogowym;

9) bezposrednie zabezpieczenie porzadku podczas zgromadzeni i imprez
publicznych, w tym uczestnictwo w dziataniach zabezpieczajacych uroczystosci
panstwowe, religijne oraz imprezy kulturalne, sportowe, rekreacyjne i inne;

10) podejmowanie dziatan dla ograniczania zjawisk degradacji Srodowiska
naturalnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem wykrywania , dzikich” wysypisk
Smieci, przeciwdziatania niszczeniu zieleni, obiektow przyrodniczych,
kompleksow lesnych oraz zanieczyszczania wod;

11) ujawnianie i zgtaszanie porzuconych pojazdow, ktérych stan wskazuje, 7e nie
sg uzywane lub pojazddw bez tablic rejestracyjnych;

12) przeprowadzanie kontroli przestrzegania tadu i porzgdku w punktach
sprzedazy napojow alkoholowych i wyrobow tytoniowych oraz w ich
najblizszym otoczeniu, a w tym:

a) sprzedazy alkoholu osobom nieletnim i nietrzezwym oraz wyrobow
tytoniowych osobom nieletnim,
b) promogji i reklamy napojow alkoholowych i wyrobow tytoniowych,

13) podejmowanie interwencji w stosunku do 0sob spozywajacych whrew
zakazowi alkohol lub uzywajacych wyroby tytoniowe, a nadto wobec
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nieletnich sprawcow tych czyndw stosowanie miedzy innymi zawiadomienia

do rodzicow lub opiekunow;
14) kontrolowanie i egzekwowanie przestrzegania przepiséw uzywania

wizerunku herbu gminy;

15) informowanie wtasciwych stuzb o stwierdzonych nieprawidtowosciach stanu
nawierzchnijezdnej i ciggdw pieszych, stanu oznakowania i oSwietlenia ulic
oraz prawidtowosci zabezpieczenia i oznakowania prac prowadzonych w pasie

drogowym.

§8.

1. Realizujgc swoje zadania - Straz:
1) dziata samodzielnie lub wspétpracuje z przedstawicielami innych organoéw,
stuzb lub instytucji powotanych do ochrony porzadku publicznego;
2) wspotpracuje z:
a) Poliga, Strazg Pozarng, Pogotowiem Ratunkowym,
b) Gminnym Centrum Zarzgdzania Kryzysowego,
¢) Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej,
d) Szkotami.
2. Zadania Strazy realizowane sg w zaleznosci od potrzeb w formie:
a) dyzurnych strazy,
b) patroli pieszych badz zmotoryzowanych - dowddcg patrolu jest straznik
starszy funkgjg lub straznik wyznaczony przez Komendanta,

ROZDZIAL IV
UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI FUNKCJONARIUSZY STRAZY
§9.

1. Przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych straznik korzysta z ochrony prawnej
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

2. Straznicy w trakcie stuzby powinni by¢ umundurowani i posiadac przy sobie
niezbedne srodki przymusu bezposredniego, Srodki facznosci oraz legitymacje
stuzbowa, znak identyfikacyjny i emblemat gminy.

3. Funkcjonariusz Strazy jest pracownikiem samorzadowym.

4. Straznicy podczas stuzby na biezgco prowadzg notatnik stuzbowy, w ktorym
dokumentuja kazdorazowo dzienny przebieg stuzby.

5. Po zakoticzeniu stuzby straznik (dowddca patrolu) dokonuje stosownego zapisu
w ksigzce stuzby, ktéry odzwierciedla przebieg catej stuzby, ponad to kazdy
straznik wypetnia wszystkie prowadzone w Strazy rejestry zgodnie z ich



przeznaczeniem oraz podejmowanymi w czasie stuzby czynnosciami.
Z poszczegolnych wydarzen wymagajacych prowadzenia postepowania
wyjasniajgcego straznik sporzadza stosowna notatke.

6. Catos¢ dokumentacji straznik (dowddca patrolu) przekazuje Komendantowi lub
osobie go zastepujacej.

7. Straznikom petnigcym stuzbe przystuguje przerwa w wymiarze :

e patrol pieszy - 2 razy po 30 minut,
e patrol zmotoryzowany - 2 razy po 20 minut,
a) Przerwy w stuzbie winny byc wyznaczone przed wyjsciem do stuzby lub
uzgodnione drogg radiowg z Komendantem lub straznikiem go zastepujgcym.
b) W szczegolnych przypadkach Komendant lub straznik go zastepujgcy moze
odwotac przerwe w stuzbie.

8. Do obowiazkéw straznika Strazy Gminnej nalezy:

a) przestrzeganie zakresu czynnosci na zajmowanym stanowisku,
b) przestrzeganie przepiséw regulujgcych dziatanie strazy,

¢) przestrzeganie niniejszego Regulaminu,

d) przestrzeganie przepiséw Kodeksu Pracy.

9. Straznik jest zobowigzany do podnoszenia swoich kwalifikacji zawodowych, w
tym poprzez samoksztatcenie w zakresie obowigzujgcych go przepisow.

10.Straznicy Strazy Gminnej obowiazani sg do przestrzegania ogolnie przyjetych
zasad porzadku i dyscypliny pracy.

11.5traznik obowigzany jest do punktualnego rozpoczecia pracy i podpisywania
listy obecnosci w danym dniu pracy.

12.Liste obecnosci oraz Karty Ewidendji Czasu Pracy straznikow prowadzi
Romendant Strazy.

13.Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby jest zobowigzany do zwrotu uzbrojenia i
umundurowania, sktadniki umundurowania, ktdre nie podlegaja zwrotowi okresla
Wijt.

14.W przypadku utraty umundurowania lub wyposazenia funkcjonariusz ma
obowigzek niezwtocznie zglosi¢ o tym komendantowi Strazy podajac
okolicznosci utraty.

15.Komendant Strazy w przypadku, o ktérym mowa w punkcie 14 jest obowigzany
przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce.

ROZDZIAL V

NAGRODY, WYROZNIENIA, AWANSE I KARY
§ 10.

1. Pracownikom Strazy moga by¢ przyznawane nagrody i wyrdznienia oraz kary
zgodnie z ustawg o strazach gminnych.



2. Awanse - rozumiane sg jako awans w stopniu stuzbowym.

3. Uprawniony do nadania wyzszego stopnia stuzbowego jest Woijt.

4. Komendant Strazy Gminnej dziatajgc na podstawie ustawy o strazach gminnych
wystepuje z pisemnym wnioskiem do Wéjta Gminy o awans straznika w stopniu
stuzbowym.

5. Osoba awansowana na wyzszy stopien stuzbowy moze byé straznik, ktory
wzorowo wykonuje swoje obowiazki stuzbowe, nie jest karany dyscyplinarnie.

ROZDZIAL VI
ZASADY PROWADZENIA DOKUMENTACJI
§11.

Straz Gminna prowadzi dokumentacje w formie:
1) ksigzki stuzby,

2) rejestru zgloszen,

3) rejestru wezwan,

4) rejestru wykroczen,

5) rejestru ukarania karg grzywny,
6) rejestru ewidencji wyposazenia,
7) rejestru ewidencji dziatan.

ROZDZIAL ViI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§12.

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o strazach gminnych (Dz. U. Nr 123,
poz.799 z péZn. zm.) oraz postanowienia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Kotbaskowo.

2. Zmiany regulaminu moga nastapi¢ w trybie okreslonym dla jego przyjecia.
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