ZARZADZENIE NR 133/2012
Waojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 8 listopada 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych
znajdujgoych sie w  ewidencji ksigegowe] Urzedu Gminy, przez komisje

inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Janusz Kwidzinski - Przewodniczacy
2. Kamila Wyrebska — Krzywdzinska - Czionek
3. Malgorzata Szczudlo ~ Czionek
4. Malgorzata Smiglicka - Czionek
5. Mirostaw Pleszak - Czionek
6. Mariusz Kuzniewski - Czionek
7. Ewa Stawicka — Sawa - Czionek
8. Aneta Krzyszycha - Czionek
9. Marta Bernatowicz - Czionek

w terminie od dnia 19 listopada do dnia 31 grudnia 2012 r. wg harmonogramu

inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Powoltuje sie dwa =zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w

nastepujgcym skiadzie:

Zespot Spisowy Nr 1:
1. Kamila Wyrebska — Krzywdziriska - Przewodniczacy Zespotu
2. Malgorzata Szczudio - Czionek Zespohy
3. Malgorzata Smiglicka - Czionek Zespolu
4. Mirostaw Pleszak - Czionek Zespotu.



Zespot Spisowy Nr 2:

1. Mariusz KuZniewski -~ Przewodniczgcy Zespotu
2. Ewa Stawicka — Sawa - Czionek Zespolu
3. Aneta Krzyszycha - Czionek Zespolu
4. Marta Bernatowicz - Czionek Zespotu.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ metods spisu z natury wediug stanu na dzien
31 pazdziernika 2012 r.

§ 3.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce skiadniki majatkowe:
1) érodki trwate,
2) $rodki trwale w budowie,
3} pozostaie Srodki trwate w uzywaniu,

4) materialy w magazynie,

§ 4.

Skiadniki majgtku wymienione w § 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

§5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne] w referacie

finansowym w terminie do dnia 16 11.2012 r.

§6.

Zobowigzuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad
I sposobow postepowania okreSlonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku | zasad odpowiedzialnosci za

powierzone mienie,



3) przekazania kompletnej dokumeniacji inwentaryzacyjne] do referatu

finansowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu,

4) weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych najpdzniej do 14.01.2013 r,

§7.

Czionkoéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem fakiycznym.

§8.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania:

1. Janusz Kwidzinski - Przewodniczacy Komisii
2. Kamila Wyrebska — Krzywdzinska - GCzionek Komisiji
3. Maigorzata Szczudio - Czionek Komisji
4. Matgorzata Smiglicka - Czionek Komisji
5. Mirostaw Pleszak - Cztonek Komisiji
6. Mariusz Kuzniewski - Czionek Komisji
7. Ewa Stawicka — Sawa - Czlonek Komisji
8. Aneta Krzyszycha - Cztonek Komis;ji
9. Marta Bernatowicz - Czionek Komis;ji

Otrzymuje do wiadomoéci:
1. Skarbnik Gminy



Zatgeznik do Zarzgdzenia Nr
133/2012 Wojta Gminy Kotba-
skowo z dnia 8 listopada 201271

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych
przy pelnej inwentaryzacji majatku
przeprowadzonej w 2012 roku

Lp. Rodzaje prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji
1. | Wydanie zarzadzenia w sprawie Wéijt Gminy najpdznie;

przeprowadzenia pelnej inwentaryza-
cji, powolanie komisji inwentaryza-
cyjnej

do 8.11.2012 1.

2. | Przygotowanie harmonogramu prac A. Weretynska-Nowak | w ciggu 8 dni od wy-
i dokumentow inwentaryzacyjnych dania zarzadzenia
(arkusze spisu z natury itp.) Przewodniczacy komisji Wojta Gminy

inwentaryzacyjnej

3. | Spis z natury, sprawozdania z prze- Komisja inwentaryza- 0d 19.11.2012 1.
biegu spisu z natury cyjna do 31.12.2012 1.

4. | Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych | A. Weretynska-Nowak na biezaco

najpozniej
do 7.01.2013 r,
5. | Ustalenie rdZnic A. Weretynska-Nowak najpdzniej
do 10.01.2013 r.
Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

6. | Wyjasnienie r6znic, A. Weretynska-Nowak najpdzniej
sporzadzenie rozliczen koncowych do 14.01.2013 r.
(ilosciowo-wartoSciowych) 1 protoko- | Przewodniczacy komisji
16w rozliczenia wynikéw inwentary- inwentaryzacyjnej
zacyjnych

7. |Ewidencja roznic inwentaryzacyjnych | Gléwny specjalista ds. najpdzniej

budzetu 1 ksiggowosci
budzetowe;j

A. Weretynska-Nowak

do 15.01.2013 1.




