Zarzadzenie nr 41/2013
Wojta Gminy Kolbaskowo
z dnia 29 marca 2013r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenmia przegladu dokumentacji
niejawnej, wykonania czynnofci zwigzanych z likwidacja kancelarii tajnej oraz
utworzenia kancelarii niejawnej w Urzedzie Gminy Kolbaskowo.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 1. Nr 142, poz. 1591, z péZn. zm.") oraz art. 6, ust. 4, art. 42 ust. 11 6 art.44 ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Dokonuje si¢ likwidacji kancelarii tajnej w Urzedzie Gminy Kotbaskowo.

W miejsce zlikwidowanej kancelarii tajnej w Urzedzie Gminy Kotbaskowo tworzy sie
kancelarie niejawng, w ktérej przetwarzane bedsy informacje niejawne o klauzuli
tajnodei ,,poufne” i ,,zastrzezone”.

3. Prowadzenie kancelarii niejawnej powierza si¢ pracownikowi ds. obronnych i obrony

cywilnej.

B et

§ 2.
1. W zwigzku z likwidacjg kancelarii tajnej powolyje si¢ komisje do przeprowadzenia

przegladu dokumentacji niejawnej i dokonania sprawdzenia stanu ewidencyjnego i
faktycznego, w tym pieczeci i stempli, w sktadzie:

1) William ¥.aszcz — przewodniczacy,
2) Agata Niepogoda-Sobieszczuk — czlonek

3) Ewa Stawicka-Sawa — czionek

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 1 Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568,
z 2004 1. Nr 102, poz. 1055 1 Nr 116 poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz.
1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz.
1218, 22008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458 z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, 22010 r. Nr
28, poz. 1421 146, Nr 106, poz. 675, Nr 40, poz. 230, z 2011 r. Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 21, poz
113, Nr 217, poz. 1281, Nr 149, poz. 887, z 2012r. poz.567, z 2013r. poz. 153.



2. Komisja dokona przegladu dokumentacji niejawnej w celu ustalenia, jakie dokumenty
spelniajg ustawowe przestanki ochrony na podstawie ustawy oraz wskaze potrzebg
zmiany lub zniesienia klauzuli tajnodci.

3. Dokumenty, ktére utracity praktyczne znaczenie i dla ktérych minat ustawowy okres
przechowywania komisja zakwalifikuje zgodnie z ,,Instrukcja dotyczacg sposobu i
trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” oraz zakresu i
warunk6w stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony w
Urzedzie Gminy Kolbaskowo™ oraz ,,Instrukcjg dotyczacy sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” w Urzgdzie Gminy
Kotbaskowo”.

§ 3.

Komisja przeprowadzi czynnodci w terminie do 31 maja 2013r.
§ 4.
Protokot z dokonanych czynnosci Przewodniczacy komisji przedtozy Wojtowi Gminy

w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy komisji, nie pdzZniej jednak niz do
15 czerwca 2013r.

§5.

Nadz6r nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
-
§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




