ZARZADZENIE NR 107/2013
Wojta Gminy Kolbaskowo
Zz dnia 3 wrzesnia 2013 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Kolbaskowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie

gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) - zarzadzam co hasiepuje:
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=
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W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Kolbaskowo stanowigcym zalgeznik
do Zarzgdzenia nr 12/07 Wéjta Gminy Kolbaskowo z dnia 20 marca 2007 roku (zm.
Zarzgdzenie Wéjta Gminy Kolbaskowo Nr 60/07 z dnia 26 listopada 2007 r., Nr 62/08
z dnia 16 pazdziernika 2008 r., Nr 44/09 z dnia 29 maja 2009 r., Nr 85/10 z dnia 25
listopada 2010 r., Nr 16/11 z dnia 21 lutego 2011 r., Nr 23/2011  z dnia 3 marca
2011 r., Nr 87/2011 z dnia 22 sierpnia 2011 r., Nr 111/2011 z dnia 24 paZdziernika
2011 r., Nr 126/2011 z dnia 21 listopada 2011 r., Nr 107/2012 z dnia 4 wrzeénia
2012 r., Nr 132/2012 z dnia 8 listopada 2012 r., Nr 6/2013 z dnia 9 stycznia
2013 r., Nr 43/2013 z dnia 8 kwietnia 2013 r., Nr 78/2013 z dnia 20 czerwca 2013 r.),
wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w § 12 punkt 13 otrzymuje brzmienie:
, 13) Referat Gospodarki Nieruchomos$ciami | Ladu Przestrzennego — GN”,
2) w § 16 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.2. Referat Gospodarki Nieruchomosciami i tadu Przestrzennego:
1) W zakresie gospodarki nieruchomosciami:
a) Gospodarowanie | zarzgdzanie nieruchomosciami gminnymi.
b) Prowadzenie spraw dotyczgcych dzierzawy i uzyczania nieruchomosci.
¢) Prowadzenie rejestru nieruchomosci gminnych.
d) Ustalanie i aktualizowanie warto$ci nieruchomoséci , cen i oplat za
korzystanie z nich.
e) @rganéz@wam@ przetargdw na nieruchomosci gminn



f) Organizowanie sprzedazy bezprzetargowej i darowizn nieruchomosci.
g) Nabywanie nieruchomosci niezbednych dia realizacji zadar gminy.

h) Przygotowywanie o$wiadczen w sprawie pierwokupu.

i) Komunalizacja mienia.

i) Prowadzenie ewidencji gruntdw gminnych.

k) Prowadzenie ewidencji uzytkownikdw wieczystych.

I) Aktualizacja oplat rocznych z tytulu wieczystego uzytkowania.

m) Prowadzenie sprawozdawczos$ci z gospodarowania nieruchomosciami
gminnymi.

n) Wprowadzanie zmian w ksiegach wieczystych prowadzonych dla
nieruchomosci  gminnych | zakladanie ksigg wieczystych dla
nieruchomosci gminnych.

o) Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach:

- podziatu | rozgraniczenia nieruchomosdi,
- optat z tytulu wzrostu warioéci nieruchomosci powstatych w wyniku
uchwalenia planu podziatu | budowy infrastruktury technicznej,
- Zzmiany prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.
p) Prowadzenie spraw dotyczgcych odszkodowan za drogi.
q) Wydawanie za$wiadczen o prowadzeniu gospodarstwa rolnego.
r} Wskazywanie granic i przygotowywanie dokumentacji po podziale

nieruchomosci.

s) Prowadzenie spraw dotyczgcych dzierzawy nosnikow reklamowych.

t) Przekazywanie nieruchomosci w trwaly zarzad.

u) Uczestnictwo z ramienia gminy przy podpisywaniu aktéw notarialnych.

v) Prowadzenie spraw z zakresu shuzebnoédci przejazdu, przechodu i
przesyu.

w) Prowadzenie spraw z zakresu nazewnictwa miejscowosci i obiektéw
fizjograficznych oraz nadawania nazewnictwa ulic | numeracji

budynkdw.

W zakresie fadu przestrzennego:
a) Wydawanie decyzji o wygasnigciu decyzji wydanych wczesniegj, ktdre sg

sprzeczne z ustaleniami nowo uchwalonych planéw lub ich zmianami.



by Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu
publicznego.
c) Prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy | lokalizacii

inwestycji celu publicznego.

§ 2.

Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Kotbaskowo, stanowigcy zatgcznik
Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kotbaskowo, ofrzymuje

brzmienie jak zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 107/2013 Wéjta
Gminy Kotbaskowo z dnia 3 wrzeénia 2013 1,
w sprawie zmian w Regularminie Organizacyjnym

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ URZEDU GMINY KOLBASKOWO Urzedu Gminy Kofbaskowo

WOST GMINY 1 Zatgeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Kothaskowo

SEKRETARZ| 1]

REFERAT [ < REFERAT . REFERAT
BOSPODARK | ORGANIZACYJNY m o SPRAW
Kierownik Referaty NIERUCHOMOSCIAMI - Kigrownik Referatu _ |OBYWATELSKICH | Komendant Strazy
Kasjer 1 LADU PRZESTRZENNEGO l@ Stanowisko ds. Kierownik Referatu 1 Stanowisko ds.
Stanowisko ds. jerownik Referatu 1 kancelaryino - organizac.| 1 Stanowiske ds. kancelaryino - organizac. | 1
wyrniary podatkow Stanowisko da, ZP |Stanowisko ds. zamdw. awidencji fudnodei 1 Straznik Strazy Gminnej | 4
i opiat lokalnych 2 yospodarki nieruchomosciami 3 publicznych 4 Stanowisko ds,
Stanowisko ds. RG | Stanowisko ds. obstugi dowoddw osabistych 1
budietu i ksiggow. Rady Gmin 1
budzetowe] 4
Stanowisko ds. SAMODZIELNE § ,L.Wmaom prawny
Ksiegow. buciz. STANOWISKO DS. o
i plac 1 PLANOWANIA SAMODZIELNE
Stanowisko ds. PRZESTRZENNEGO WIELOOSORBOWE
dochodbw TINWESTYCH STANOWISKO !
niepodatkowych, D8, POZYSKIWANIA
podatiku VAT, SAMODZIELNE SRODKOW
ubezpieczer WIELOOSOBOWE Z FUNDUSZY
i majatku gminy 1 STANOWISKO DS, UNIINYCH
Stanowisko ds. GOBPODARK! { va@ﬂmﬁ_ GMINY
ksiegowosci KOMUNALNE] o
podatkow | oplat 1 OCHRONY SRODOWISKA SAMODZIELNE
Stanowisko ds, I ROLNICTWA BTANOWISKO
ksiggowasel DS, KULTURY,
budzetowe] 1 SAMODZIELNE KULTURY FIZYCZNEJ
Sianowisko ds. STANCWISKO 1 SPORTU, TURYSTYK
windykacji 1 8. KADR, OCHRONY OSWIATY, OCHRONY |
Stanowisko ds. DANYCH OSOBOWYCH ZDROWIA
ksiggowosci | ARCHIWUM WARZYSZEN
w zakresie optat za ZAKLADOWEGO N
gospodarowanie w>§OUN LNE
odpadami 2 POMOC STANOWISKO
ADMINISTRACYJNA D8, DZIALALNOSC
- DBSLUGA BIURA GOSPODARGZEJ
PROJEKTU ,:.m\yzmmu@
POMOC " SAMODZIELNE
ADMINISTRACYINA STANOWISKO
- ANIMATOR KULTURY
OBRONY CYWILNEJ
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