GMINA KOLBASKOWO Kotbaskowo, dn. 08 grudnia 2015 r.

72-001 Koltbaskowo 1

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZP.271.1.12.2015.ZS

W trybie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zamoéwien
Publicznych (t.j.Dz.U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) — warto$¢ zamoéwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro.

Gmina Kotbaskowo z siedzibg w Kotbaskowie, Kotbaskowo 106 zaprasza do ztozenia
oferty cenowej na ,,Dostawe materiatéw biurowych do Urzedu Gminy
Kotbaskowo na rok 2016”.
l. Zamawiajacy:
Gmina Kotbaskowo
72-001 Kotbaskowo 106
NIP 851-29-08-333

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamédwienia jest sukcesywna dostawa materiatbw biurowych
wyszczegolnionych w Zatacznikach Nr 1 i 2 do siedziby Zamawiajgcego w ciggu 1
dnia od daty ztozenia telefonicznego zapotrzebowania. Ponizsza specyfikacja zawiera
zapotrzebowanie orientacyjne na rok 2016, ktéra moze ulec zmianie maksymalnie o
20% w skali roku.

1. Szczegdtowy opis parametrow uzytkowych przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcy wymaga dostarczenia materiatow eksploatacyjnych oryginalnych lub
rébwnowaznych w oryginalnych opakowaniach zamknietych hermetycznie przez
producenta, fabrycznie nowych.

a) za nowe Zamawiajgcy uznaje materialy eksploatacyjne nieuzywane,
nieregenerowane, nienapetniane powtérnie, na aktualnej gwarancji producenta i z
naklejonym hologramem. Wskaznik poziomu atramentu (tonera) oraz system
sygnalizowania btedéw i usterek drukarki prawidtowo wspoétpracuje z
rownowaznymi materiatami eksploatacyjnymi;
b) za nierefabrykowane Zamawiajgcy uznaje materiaty nienapetniane powtérnie, w
oryginalnych opakowaniach fabrycznych. Wskaznik poziomu atramentu drukarki
prawidlowo wspétpracuje z oryginalnymi lub réwnowaznymi materiatami
eksploatacyjnymi;
c) za oryginalne Zamawiajgcy uznaje materiaty eksploatacyjne wyprodukowane
przez producenta drukarek i kserokopiarek.
d) za cartrige Zamawiajgcy uznaje wktad drukujacy do drukarek atramentowych
posiadajgcych pojemnik na tusz oraz gtowice;
e) za toner Zamawiajacy uznaje wktad drukujgcy do drukarek laserowych
f) Ptyty CD-ROM powinny by¢ o pojemnosci 700 MB, czesS¢ opisowa biata.
Specyfikacje do opisu przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu
rébwnowaznego (innego niz podany ,z nazwy” przez Zamawiajgcego w opisie
przedmiotu zamdwienia) pod warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich



samych lub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych
oraz uzytkowych. W takim przypadku, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢
wraz z ofertg jego szczegdtowg specyfikacje, z ktérej w sposob nie budzacy
zadnej watpliwosci Zamawiajgcego winno wynikaé, ze zastosowany asortyment
jest o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych,
funkcjonalnych oraz uzytkowych w odniesieniu do asortymentu okres$lonego przez
Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zaméwienia.

4. Zamawiajacy dopusci oferowanie produktéw rownowaznych, pod warunkiem, ze:

1) ich stosowanie nie narusza praw gwarancyjnych producentéw drukarek,

2) sa fabrycznie nowe, nie gorszej jakosci niz odpowiadajgce im produkty OEM,

3) posiadajg znak firmowy producenta oraz etykiety identyfikujace dany produkt,

4) pojemnosc¢ czy tez wydajnos¢ (ilos¢ uzyskanych kopii) nie moze by¢ mniejsza
niz dla produktéw oryginalnych (wydajno$¢ toneréw winna zosta¢ potwierdzona
dotgczonymi do oferty testami wykonanymi zgodnie z normami np.: STMC,
ISO/IEC 19752, ISO/IEC 24711, ISO/IEC 19798).

5) Zamawiajacy niezaleznie od w/w wymagan zada, aby w przypadku
zaoferowania réwnowaznych materiatbw eksploatacyjnych do drukarek
Wykonawca dotaczyt do oferty o$wiadczenie nastepujgcej tresci:
»,o8wiadczam, ze oferowane w ofercie materialy eksploatacyjne sg
odpowiednie dla danego rodzaju sprzetu i beda w petni wspoétpracowaty z
nim. W przypadku awarii sprzetu spowodowanej gorsza jakoscig
materiatéow eksploatacyjnych od oryginalnych rekomendowanych przez
producentow drukarek, zobowiazuje si¢ do zakupu na rzecz
zamawiajacego nowego sprzetu o tych samych parametrach
technicznych i pokrycia w catosci szkdd jakie awaria ta spowodowata,
oraz ze wszelkie wymagane ekspertyzy zwigzane 2z ocena
kwestionowanych, a dostarczonych przeze mnie materiatow
eksploatacyjnych przeprowadze na wlasny koszt”.

5. Oferta musi dotyczy¢ wytacznie produktéw zalecanych przez producentéw drukarek,
do ktérych sa przeznaczone, albo réwnowaznych, o co najmniej takich samych
parametrach eksploatacyjnych jakie posiadajg produkty oryginalne, wyposazonych w
nowe bebny Swiattoczute (o ile sg wyposazone w bebny $wiattoczute). Jezeli
Wykonawca zaoferuje produkty rownowazne ma obowigzek zawrze¢ takg informacije
w swojej ofercie

6. Uzycie cartrigy i tonerow nie moze powodowa¢ utraty gwarancji producenta
drukarek do ktérych ww. tonery sg przeznaczone.

lll. Termin wykonania zamoéwienia:

1. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia bedzie trwat sukcesywnie od dnia
podpisania umowy do 31 grudnia 2016 roku, a zamoéwienia bedg
realizowane w ciggu 1 dnia od daty ztozenia telefonicznego zaméwienia,
okre$lajacego szczegbtowo rodzaj i ilos¢ zamawianych materiatéw biurowych.

IV. Dokumenty wymagane od Oferenta:
1) formularz ofertowy (zatgcznik nr 3),



2) zatgczniki do oferty z podaniem cen jednostkowych w formie tabelarycznej
asortymentu podanego w zatgcznikach 1 2,

3) kserokopia wpisu do CEIDG lub KRS w dacie nie wczesniejszej niz 3 miesiace
przed datg ztozenia oferty.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16 grudnia 2015 r. do godziny 15.00 za
posrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub osobi$cie w zamknietej kopercie z
dopiskiem: ,Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Kotbaskowo na
rok 2016”
1) na adres:
Urzad Gminy Kotbaskowo
72-001 Kotbaskowo 106 pok. nr 19 pietro: 1
2) Za termin ztozenia oferty uwaza sie dzien i godzine jej faktycznego ztozenia w
siedzibie Zamawiajgcego.

VI. Ocena ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie Kryteriow:

1) Kryterium oceny ofert jest cena 60% i jakos¢ wydruku oferowanych wktadow
drukujacych 40%. Przy czym jako$¢ wydruku bedzie badana przy uzyciu
nastepujgcych parametrow:

a)  wydruk tekstu na stronie o formacie A4, czcionka Arial rozmiar 12, odstep 1
wiersz, marginesy 2,5 cm, wydruk roboczy,

b)  wydruk herbu Gminy Kotbaskowo na potowie strony A4 w kolorze, druga
potowa strony wydruk tekstu, czcionka Arial rozmiar 12, odstep 1 wiersz,
marginesy 2,5 cm, cato$¢ wydruk roboczy,

c)  wydruk herbu Gminy Kotbaskowo na catej stronie A4 w kolorze, przy
marginesach 2,5 cm.

d) wydruk litery B na catej stronie A4 w kolorze automatycznym, przy
marginesach 2,5 cm, wydruk roboczy.

Waga kazdego parametru (a-d) 10%. Do wydruku wybrany zostanie losowo

wybrany wkfad drukujacy, ktoéry Oferent zatgcza jako prébki do oferty

Wzér oceny ofert:

Cn x 60 % + % kryterium jakosci (od 0% do max. 40%) = ilo$é punktow
Co

Cn - cena oferty najnizszej,
Co — cena oferty ocenianej.

2) Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd ofert nie odrzuconych.
3) Oferent pozostaje zwigzany z ofertg przez 30 dni.
4) Do oferty nalezy dotgczy¢ probki nastepujgcych cartridge i toneréw:

a) HP 05A,

b) HP 350,

c) 920 XL czarny,

d) 920 XL color,



e) 78 A,

f) 301 czarny,

g) 301 color,

h) 940 czarny,

i) 940 color,

) 951,

k) 950,

5) Za zuzyty losowo towar Oferent wystawi fakture Zamawiajacemu z terminem

zaptaty 14 dni.

VII. Rozstrzygniecie postepowania:

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw
pisemnie za posrednictwem poczty e-mail.

2) Z podmiotem wybranym w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie
podpisana umowa.

3) Zamawiajacy ustala termin zwigzania z ofertg 30 dni od daty uptywu sktadania
ofert.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

VIll. Dodatkowe informacje:
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w Urzedzie Gminy Kotbaskowo, telefon:
91/311-95-21 lub e-mail: biuro@kolbaskowo.pl

Zatgczniki:
1) Formularz ofertowy (zatgcznik Nr 3)
2) Zatgcznik Nr 1
3) Zatgcznik Nr 2
4) Wzér Umowy




