OGLOSZENIE O NABORZE NR ZEAS.110.1.2016

KIEROWNIKA ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL

W KOLBASKOWIE
z dnia 12 grudnia 2016r.

Kierownik Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkoél w Kolbaskowie oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze
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Nazwa i adres jednostki:

Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkoél, 72-001 Kolbaskowo 103

OkreSlenia stanowiska:

Stanowisko ds. dotacji oswiatowych, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
spraw majatkowych, kontroli realizacji obowiazku szkolnego 1 nauki

Wymiar czasu pracy:

pelny etat

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie lub kraju nalezacego do Unii Europejskiej lub obywatelstwo
innych panstw, ktorym na podstawie umow migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjgcia =zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

w przypadku obcokrajowcow, dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego,
ktérym zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 kwietnia 2009r.
w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez
osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego, ubiegajace si¢ o zatrudnienie w stuzbie
cywilnej (Dz.U. Nr 64, poz.539), jest:

- certyfikat znajomosei jezyka polskiego poswiadczajacy zdany egzamin z jezyka
polskiego na poziomie S$rednim ogélnym Ilub zaawansowanym, wydany przez
Panstwowa Komisje Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego,

- dokument potwierdzajacy ukonczenie studiow wyzszych prowadzonych w jezyku
polskim,

- $wiadectwo dojrzatosei uzyskane w polskim systemie o$wiaty,

- $wiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania zawodu tlumacza przysigglego
wydane przez Ministra Sprawiedliwosci,

wyksztalcenie wyzsze, kierunek: ekonomia, rachunkowosc,

doswiadczenie minimum dwa lata pracy w ksiegowosci,

znajomos$¢ przepisOw ustawy o systemie oswiaty, ustawy - Karta Nauczyciela oraz
aktow wykonawczych do tych ustaw,

znajomosé przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz
aktow wykonawczych do tych ustaw,

znajomosé przepisow ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
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biegta znajomos¢ programéw komputerowych (finansowo-ksiggowych, Word,
Office),

niekaralno$¢ za przestgpstwa S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pehi praw publicznych,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

umiejgtnosé pracy w zespole, komunikatywnosé, operatywnosé,

odpowiedzialnos¢,

umiejgtnosé radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, o
pracownikach samorzadowych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

ustalanie wysokosci dotacji celowych dla niepublicznych placowek oswiatowych,
udzielanie i rozliczanie finansowe dotacji celowych dla niepublicznych placéwek
oswiatowych,

wspolpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w sprawie zwrotu optat
za pobyt dzieci w przedszkolach i innych formach wychowania przedszkolnego,
prowadzenie ksiggowosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych publicznych
placowek o$wiatowych,

prowadzenie ksiag inwentarzowych srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw
trwatych publicznych placowek o$wiatowych,

sporzadzanie informacji i analiz wynikajacych z zakresu czynnosci,

kontrola realizacji obowigzku szkolnego i nauki.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru — podpisany odrecznie,
zyciorys — curriculum vitae- podpisany odrecznie,

kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie lub kraju nalezacego do
Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych paristw, ktérym na podstawie umoéw
migdzynarodowych lub przepisoéw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do
podj¢cia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolite] Polskiej,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i
umieje¢tnosciach,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umysine Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajace brak przeciwskazan do pracy na
okreslonym stanowisku,



10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie
danych osobowych (t,j. Dz.U. z 2014r., poz. 1182 ze zm.).

6. Informacja dotyczaca zatrudnienia w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym
Szkél w Kolbaskowie os6b niepelnosprawnych
W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, byl nizszy niz
6%.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét lub poczta na adres - 72-001 Kotbaskowo 103, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 grudnia 2016r. wiacznie, w zamkniete]
kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji i
numerem telefonu kandydata, z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko urzednicze ds.
dotacji oswiatowych, zakladowego funduszu $wiadeze socjalnych, spraw
majatkowych, kontroli realizacji obowigzku szkolnego i nauki ZEAS.110.1.2016”.
Dokumenty, ktére wplyna do ZEAS po uplywie wyzej okreslonego terminu nie bgda
rozpatrywane.
Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana telefoniczne powiadomieni o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip.kolbaskowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie ZEAS
w Kotbaskowie.




