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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2015, poz. 2164 ze zm.)

Gmina Kotbaskowo zaprasza do ztozenia oferty cenowej na stanowisko Metodyka w ramach projektu
»Edukacja warta zachodu”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa w Osi priorytetowej VIl Edukacja Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewaddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, dziatanie 8.3 WSsparcie
szkot iplacowek prowadzacych ksztatcenie ogdlne oraz ucznibw uczestniczacych w ksztatceniu
podstawowym, gimnazjalnym i ponadgimnazjalnym w ramach Strategii ZIT dla Szczecitiskiego Obszaru
Metropolitalnego

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Kotbaskowo, Kotbaskowo 106, 72-001 Kotbhaskowo,

strona internetowa: www.kolbaskowo.pl, www.bip.kolbaskowo.pl
tel. 91 311 95 10, fax 91 311 95 10 wew. 22,

Il. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA
1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp
oraz w trybie okreslonym w rozdziale 6.5.1. Rozeznanie rynku, dokumentu ,Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020".
2. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.
3. Niniejsze ogtoszenie 0 zamdwieniu zostato ogloszone i upublicznione:
a) na stronie internetowej www.bip.kolbaskowo.pl
b) w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106.
5. Osobg uprawniong do udzielenia informacji jest Stefania Szysztowska, Magdalena Le$niak
tel. 91 884 90 41, e-mail: projekt@kolbaskowo.pl

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest pefnienie funkcji na stanowisku Metodyka w ramach projektu
»Edukacja warta zachodu” na terenie gminy Kotbaskowo w nastepujacych szkotach: Szkota
Podstawowa w Bedargowie, Szkota Podstawowa w Przectawiu, Zespét Placowek Oswiatowych
- Szkota Podstawowa w Kotbaskowie, Gimnazjum w Przectawiu. Projekt jest realizowany przez
Gmine Kotbaskowo wraz z partnerem prywatnym Maly Inzynier Ewa Bednarek z siedziba
w Grudzielcu 47, 63-440 Grudzielec. Celem projektu jest doskonalenie kompetencji
kluczowych ucznidw w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych, jezykéw obeych,
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nauk matematyczno-przyrodniczych, kreatywnosci, innowacyjnosci i pracy zespotowej oraz
rozwdj systemu indywidualnej pracy z uczniami, prowadzgce do wzmocnienia ich zdolnosci
do przysztego zatrudnienia.
Kompetencje kluczowe niezbedne na rynku pracy, zgodnie z definicjg okreslong w dokumencie
»Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020".
W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie wykonywaé nastepujace
czynnosci:
oceniac zawarto$¢ merytoryczng programow zajeé przedstawianych przez prowadzacych
zajecia dodatkowe. Podczas oceny istotne bedzie zwr6cenie uwagi, czy zaplanowane zajecia,
zastosowane metody dydaktyczne i cele ksztatcenia sg adekwatne do zatozonych
kompetencji kluczowych i efektéw uczenia sie zatozonych we wniosku o dofinansowanie.
Metodyk oceni, czy zaproponowane przez Wykonawcow programy zaje¢ pozwolg na
osiggniecie kompetencji kluczowych na rynku pracy przez uczestnikdéw, a w razie potrzeby
wspdlnie modyfikuja tres¢ programu zajed.
sprawdzac, czy zaplanowane w programie metody dydaktyczne sg wtasciwie realizowane pod
katem osiaggniecia zatozonej kompetencji kluczowej i realizacji celow ksztatcenia,
zweryfikowac przygotowany przez prowadzacych zajecia Formularz bilansu kompetencji pod
katem osiggniecia zatozonej kompetencji kluczowe;j,
opracowaé wzdér Raportu kompetencji dotyczacego wzrostu kompetencji u uczestnikow
sporzadzony na podstawie Formularza bilansu kompetencji,
dokonywac oceny wzrostu kompetencji kluczowych uczestnikéw projektu po zakonczeniu
wsparcia udzielonego danemu uczestnikowi oraz pordwnanie uzyskanych wynikéw
z przyjetymi wymaganiami w Bilansie kompetencji,
prowadzi¢ monitoring jakosci zaje¢ pod katem zdobycia wymaganych kompetencji
(np. wizytacje na zajeciach, rozmowy z uczestnikami i prowadzacymi), ktéry oprécz funkcji
kontrolno-oceniajgcej, powinien spetnia¢ funkcje doradczo-doskonalgcy. Plan hospitacji
bedzie uzgadniany z Zamawiajgcym,
w przypadku stwierdzenia grozby nieosiggniecia wymaganego 20% przyrostu kompetencji
wsrdd uczestnikow, Metodyk zobowigzany jest powiadomi¢ o tym Zamawiajgcego oraz
zaproponowac i wdrozy¢ dziatania naprawcze w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
posiadac¢ aktualny harmonogram zaje¢, a wszelkie zmiany dni lub godzin prowadzenia
poszczegllnych zaje¢ uzgadnia z prowadzacym zajecia i dyrektorem szkoty. Informacje
o wszystkich zmianach w harmonogramie zaje¢ w danej szkole Metodyk przekazuje
na biezgco Zamawiajgcemu,
nadzorowac¢, aby zajecia odbywaty sie zgodnie z harmonogramem m.in. poprzez
monitorowanie i weryfikacje dziennikdw zaje¢, list obecnosci, bezposrednich hospitacji,
zatwierdza¢ co miesigc w protokole wykonanie zaje¢ przez kazdego z prowadzacych zajecia
zgodnie z harmonogramem i zapisami w dzienniku zaje¢,
prowadzi¢ nadzdér metodyczny w trakcie tworzenia listy zakupdw pomocy do zajeé, tak aby
zapewnic¢ wilasciwe wspomaganie procesu zdobywania kompetencji kluczowych i zatozonych
efektdw uczenia sie,
wspotpracowaé na biezgco z Zamawiajgcym, personelem projektu, dyrekcjg szkoty
oraz Wykonawcami realizujgcymi zajecia w szkotach (zatrudnionymi przez Gmine i Partnera),
bra¢ czynny udziat w rekrutacji uczestnikdw do udziatu w projekcie,
nadzorowac wiasciwe wypetnienie dokumentdw przez kazdego uczestnika projektu przy
przystapieniu do udziatu w projekcie. Kompletne i prawidtowo wypetnione dokumenty
Metodyk przekazuje bez zbednej zwtoki Zamawiajgcemu,



nadzorowac liczbe uczestnikéw i ich obecnosé podczas zaje¢ w poszczegdlnych grupach
zgodnie z wymaganiami projektu. W przypadku rezygnacji uczestnika z projektu niezwtocznie
poinformowac¢ Zamawiajgcego i ustali¢ z nim dalsze postepowanie,

sporzadza¢ comiesieczne sprawozdania ze swojej dziatalnosci oraz bedzie przedkiadat
protokot wskazujacy prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym,

uczestniczy¢ w trakcie kontroli projektu, umozliwi¢ wglad do dokumentdw, udzielic
informacji i wyjasnien podmiotowi przeprowadzajagcemu kontrole,

informowa¢ uczestnikéw projektu oraz ich rodzicow o fakcie, ze projekt jest
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
budzetu panstwa,

wykonywac inne biezace zadania niezbedne do prawidtowej realizacji ustugi.

4. Zamowienie zostato podzielone na 2 czesci:
1 cze$€ — petnienie funkcji Metodyka w Szkole Podstawowej w Przectawiu,
2 cze$¢ — petnienie funkcji Metodyka w Zespole Placéwek Oswiatowych - Szkota Podstawowa

w Kotbaskowie, Szkota Podstawowa w Bedargowie, Gimnazjum w Przectawiu.

Podane w tabeli ilosci grup zaje¢ majg charakter orientacyjny, a Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany ich ilosci.

Nr ; s
.. | Informacje dotyczace Zamodwienia
czesci
Nazwa szkoty Szkota Podstawowa w Przectawiu
Zajecia realizowane przez Gmineg 27 grup x 3 semestry
16 h/mc, ale nie wiecej niz 256 h
Miesigczny wymiar zaangazowania Metodyka — w okresie 02.2017r-06.2017
zajecia Gminy oraz 09.2017r - 06.2018r.
tacznie 16 miesiecy
1 5 grup x 3 semestry
Zajecia realizowane przez Partnera 8 grupy pétkolonii (1 grupa x 5 dni)
w trakcie wakacji
. . 6 h/mc, ale nie wigcej niz 120 h
o : i e
M[estqczny wymiar zaangazowania Metodyka w okresie 02.2017r-08.2018r.
zajecia Partnera d .
facznie 20 miesiecy
taczna ilo$¢ godzin dla czescinr 1 376 h
Nazwa szkoly Szkota Podstawowa w Kotbaskowie
Zajecia realizowane przez Gmine 8 grup x 3 semestry
5 h/mc, ale nie wiecej niz 80 h
Miesieczny wymiar zaangazowania Metodyka w okresie 02.2017r-06.2017
zajecia Gminy oraz 09.2017r - 06.2018r.
2 tacznie 16 miesiecy

2 grupy x 3 semestry

Zajecia realizowane przez Partnera
4 grupy potkolonii w trakcie wakacji

2 h/mc, ale nie wiecej niz 40 h
w okresie 02.2017r-08.2018r.
facznie 20 miesiecy

Miesieczny wymiar zaangazowania Metodyka —
zajecia Partnera




Nazwa szkoty Szkota Podstawowa w Bedargowie

Zajecia realizowane przez Gmine 8 grup x 3 semestry

5 h/mc, ale nie wigcej niz 80 h
Miesieczny wymiar zaangazowania Metodyka - w okresie 02.2017r-06.2017
zajecia Gminy oraz 09.2017r - 06.2018r.
tacznie 16 miesiecy

2 grupy x 3 semestry

Zajecia realizowane przez Partnera
2 grupy potkolonii w trakcie wakacji

2 h/mc, ale nie wiecej niz40 h
w okresie 02.2017r-08.2018r.
tacznie 20 miesiecy

Miesieczny wymiar zaangazowania Metodyka —
zajecia Partnera

Nazwa szkoty Gimnazjum Publiczne w Przeclawiu

Zajecia realizowane przez Gming 11 grup x 3 semestry

6 h/mc, ale nie wiecej niz 96 h
Miesieczny wymiar zaangazowania Metodyka - w okresie 02.2017r-06.2017
zajecia Gminy oraz 09.2017r - 06.2018r.
tacznie 16 miesiecy

1 grupy x 3 semestry

Zajecia realizowane przez Partnera
2 grupy potkolonii w trakcie wakacji

2 h/mc, ale nie wiecejniz40 h
w okresie 02.2017r-08.2018r.
tacznie 20 miesiecy

Miesieczny wymiar zaangazowania Metodyka —
zajecia Partnera

taczna iloéé godzin dla czescinr 2 376 h

. Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na
lata 2014-2020.

. Zaméwienie jest realizowane w ramach projektu ,Edukacja warta zachodu” (nr umowy
o dofinansowanie RPZP.08.03.00-32-K021/16 z dnia 29 grudnia 2016 r.) wspotfinansowanego ze
érodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz budzetu panstwa w Osi
priorytetowej VIl Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, dziatanie 8.3 Wsparcie szkét i placowek prowadzacych
ksztatcenie ogélne oraz uczniéw uczestniczacych w ksztatceniu podstawowym, gimnazjalnym
i ponadgimnazjalnym w ramach Strategii ZIT dla Szczeciriskiego Obszaru Metropolitalnego.

. Termin realizacji zamdwienia: od podpisania umowy (nie wczesniej niz 13 lutego 2017 r.)
do 30 sierpnia 2018 r.

Miejsce realizacji zamowienia: wojewddztwo zachodniopomorskie, powiat policki, Gmina
Kotbaskowo: Szkota Podstawowa w Bedargowie, Szkota Podstawowa w Przectawiu, Zespo6t
Placowek Oéwiatowych - Szkota Podstawowa w Kotbaskowie, Gimnazjum w Przectawiu.

. Wykonawca moze ztozy¢ oferte w odniesieniu do maksymalnie jednej czeéci zamowienia, wraz
ze wskazaniem imienia i nazwiska osoby bezposrednio wykonujgcej czynnosci objete dang




czescig zamodwienia. Poszczegdlne czesci zamdwienia nalezy traktowac jako oddzielny przedmiot
zamowienia (oddzielne zamdwienie).

10. Jednemu Wykonawcy moze zosta¢ udzielone zamdwienie na maksymalnie jedng czeéc
przedmiotowego zamdwienia.

11.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12.Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien
Publicznych (CPV):
CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
CPV 80000000-5 Ustugi szkolnictwa podstawowego.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pdzniej niz na dzier sktadania ofert, spetnienie
ponizszych warunkdw udziatu w postepowaniu.

2. O realizacje zamdwienia moga ubiega¢ sie osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg lub osoby prawne, ktére dysponujg osobg posiadajaca przygotowanie
pedagogiczne i uprawnienia do nauczania co najmniej na poziomie szkoty podstawowe] zgodne
z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegbtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreélenia szkét i wypadkow,
w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztatcenia lub ukoriczonego
zaktadu ksztatcenia nauczycieli.

3. Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w formularzu
(wzdr stanowi zatgcznik nr 1) wskazuje osobe odpowiedzialng za bezposrednia realizacje
zamOwienia (wraz z kopig dokumentéw potwierdzajgcych wymagane przez Zamawiajacego
kwalifikacje) oraz zataczy do formularza oferty oswiadczenia (zatgcznik nr 2).

4. Wykonawca sktadajgcy oferte nie moze by¢ jednoczesnie realizatorem innych zadari w ramach
projektu ,Edukacja warta zachodu”.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci i terminowosci pracy Metodyka.

6. W niniejszym  postepowaniu  zostanie odrzucona oferta Wykonawcy,  ktéry:
a) ztozy oferte niezgodng z treécig niniejszego zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletna, tj. niezawierajagcg oswiadczen i dokumentéw okreslonych

w pkt. VIl Ogtoszenia;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

e) ztozyt oferte, ktéra zawiera raigco niska cene (zgodnie z ponizej przedstawionymi

wytycznymi).

7. lJezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, w szczegodlnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamoOwienia (z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug) lub sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny, w szczegdlnosci
w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla wykonawcy, kosztéw
pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 paZdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. 22015 r. poz. 2008 ze zm.);

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

W przypadku gdy oferta Wykonawcy budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do razgco niskiej
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VI.

ceny, Zamawiajacy wzywa Wykonawce do wyjasnien. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy,
ktdry nie ztozyt wyjasnieri lub jezeli dokonana ocena wyjasnieni wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja mu
srodki ochrony prawnej.

. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.
2.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja
pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 3.
Oferty wraz z wymaganymi oswiadczeniami, a takze uzupetnienia zfozone na wezwanie
Zamawiajgcego muszg byc ztozone w formie pisemnej.
Adres Zamawiajgcego do korespondencji oraz adres e-mail zawiera pkt | i Il ppkt 5 Ogtoszenia.
W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych droga elektroniczng kazda ze Stron, na
zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oferent moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnieri nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do Zamawiajacego nie pdiniej
niz do korica dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy zamiesci na stronie internetowe]
Zamawiajgcego: www.bip.kolbaskowo.pl

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriéw i przypisanego

2.

im znaczenia (wagi).

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreélona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodlegajgce
odrzuceniu.

Lp. Kryterium waga Waga | Maksymalna
punktacja

1 | Cena(C) 50% 50

2 Doswiadczenie zawodowe (D) 30% 30

3 | Doswiadczenie zawodowe polegajace na petnieniu funkcji | 20 % 20

dyrektora szkoty co najmniej podstawowej lub dos$wiadczenie
zawodowe na innym stanowisku kierowniczym zwigzanym ze
sprawowaniem nadzoru pedagogicznego (N)
RAZEM 100 % 100
Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriéw oceny
ofert:

a} Cena oferty (C)

najnizsza cena oferowana
C = - - -x 100 pkt x 40%
cena of erowana w of ercie ocenianej

W przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg ocenie podlegaé bedzie cena
brutto (netto +VAT), a w przypadku os6b fizycznych koszt catkowity oferty cenowe;.
Cena ma charakter ryczattowy, jest ostateczna i Zamawiajacy nie poniesie zadnych dodatkowych
kosztow zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

b) Doswiadczenie zawodowe (D)

Lp. Doswiadczenie zawodowe Liczba punktow
1 od 0 do 3 lat wigcznie 0
2 od 3 lat do 15 lat wigcznie 10
3 od 15 lat do 30 lat wigcznie 20
4 powyzej 30 lat 30




@

Doswiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej do bezposéredniej realizacji zamoéwienia dotyczy
jej doswiadczenia na stanowisku pedagogicznym co najmniej na poziomie szkoty podstawowej.
Kryterium bedzie oceniane na podstawie oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym oraz kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem dokumentu
potwierdzajgcego staz pracy na co najmniej poziomie podstawowym.

c) Doswiadczenie zawodowe polegajace na petnieniu funkcji dyrektora szkoty co najmniej
podstawowej lub doswiadczenie zawodowe na innym stanowisku kierowniczym
zwigzanym ze sprawowaniem nadzoru pedagogicznego (N)

Doswiadczenie zawodowe polegajace na petnieniu funkcji dyrektora

- szkoty co najmniej podstawowej lub doswiadczenie zawodowe na Liczba
innym stanowisku kierowniczym zwigzanym ze sprawowaniem nadzoru | punktéw
pedagogicznego

1 od 0 lub do 2 lat wigcznie 0

2 Od 2 lat do 10 lat wigcznie 10

3 powyzej 10 lat 20

Kryterium bedzie oceniane na podstawie oswiadczenia zlozonego przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym oraz kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem dokumentu
potwierdzajacego staz pracy polegajacy na petnieniu funkcji dyrektora szkoty co najmniegj
podstawowej lub doswiadczenie zawodowe na innym stanowisku kierowniczym zwigzanym ze
sprawowaniem nadzoru pedagogicznego

llos¢ punktdw (S) wyliczana jest w nastepujgcy sposob:
§S=C+D+N.

Wszystkie obliczenia dokonywane beda z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ocene punktows.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy wybiera oferte z ceng najnizsza.

VIl. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERTY

1.
2
3.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

Oferte nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w jednym egzemplarzu, w oryginale, w formie pisemnej,
w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem zatgczonym do niniejszego Ogtoszenia (zatgcznik nr 1 —
Formularz ofertowy, zatacznik nr 2 - Oswiadczenia), poprzez ich odpowiednie wypetnienie.
Oferta, w miejscach okreélonych przez Zamawiajgcego — musi by¢ opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy w sposéb pozwalajacy jg zidentyfikowaé (zaleca
sie opatrzenie podpisu pieczecig imienng). Upowainienie do podpisania oferty musi by¢
dotaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentdéw zatgczonych przez wykonawce.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zaleca sig, by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana
przez wykonawce. Kazda parafka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, itp. powinny by¢
parafowane przez wykonawce.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres
do korespondencji i opisanej nastepujgco:



Imieg i nazwisko / Nazwa (firma) wykonawcy
Adres Wykonawcy
Oferta na stanowisko Metodyka
w ramach projektu ,Edukacja warta zachodu”
Nie otwiera¢ przed: 8 lutego 2017 r. godz. 14:30

Urzad Gminy Kotbaskowo
Kotbaskowo 106
72-001 Kotbaskowo

9. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzaja
wylacznie wykonawce.

10.Przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Wycofanie lub zmiana oferty moze nastgpic tylko poprzez ztozenie nowej oferty w kopercie
oznaczonej zgodnie z pkt. 3 z dopiskiem ,Zmiana” lub , Wycofanie”.

11.Na oferte sktadajq sie:

a) formularz oferty (wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia),

b) oswiadczenia (wzdr stanowi zatacznik nr 2 do Ogtoszenia),

c) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe i doswiadczenie polegajgce
na petnieniu funkcji dyrektora szkoty co najmniej podstawowej lub doswiadczenie
zawodowe na innym stanowisku kierowniczym zwigzanym ze sprawowaniem nadzoru
pedagogicznego - kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem,

d) dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawione do reprezentacji
wykonawcy — nie dotyczy wykonawcédw bedacych osobami fizycznymi.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

2. Miejsce skiadania ofert: Urzad Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106, 72-001 Kotbaskowo,
Sekretariat Urzedu Gminy.

3. Termin sktadania ofert: do 8 lutego 2017 r. do godz. 14:00.

4. Termin i miejsce otwarcia ofert: 8 lutego 2017 r. do godz. 14:30, sala konferencyjna nr 8, Urzad
Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106.

5. Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata zlozona po terminie. Oferta nie jest
rozpatrywana.

6. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Po ocenie ztozonych ofert, wedtug przyjetych kryteriéw, Zamawiajacy sporzadza protokdt oraz
zawiera stosowne umowy.

8. Wyniki postepowania zostang ogloszone na stronie internetowej www.bip.kolbaskowo.pl
oraz w siedzibie Zamawiajgcego.

IX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiajacy zleca, a wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamdwienie zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca bezposrednio przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie
0 jego zaangazowaniu zawodowym podczas trwania umowy. Wnioskodawca oswiadczy, iz jego
taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektdw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym $rodkéw
wtasnych Gminy Kotbaskowo i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie
podczas catego trwania umowy. Warunki te powinny by¢ spetnione w catym ckresie realizacji
zamoOwienia, przy czym w przypadku wystapienia nieprawidlowosci w zakresie spetnienia



9.

powyzszych warunkéw wynagrodzenie w czesci lub catosci nie zostanie wyptacone lub zostanie
zwrdcone przez Wykonawce.

. Ptatnosci za zrealizowanie zamdwienia dokonywane beda w okresach miesigcznych po

zrealizowaniu ustugi na podstawie dostarczonych przez Wykonawce rachunkéw/faktur wraz
z protokotem wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadaf, liczbg oraz ewidencjg godzin
w danym miesigcu kalendarzowym. Obowigzkowym zalacznikiem bedzie takze miesigczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci.

Wyptata wynagrodzenia nastepowaé bedzie w terminie 14 dni od dostarczenia faktury albo
rachunku do Urzedu Gminy Kotbaskowo i zatwierdzenia protokotu i sprawozdania.

. Wykonawca zobowigzuje sig do realizacji przedmiotu umowy w sposob zgodny z ustawg z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 Nr 101 poz. 926 ze zm.) oraz
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wyfacznie w celu
udzielenia wsparcia w ramach projektu, stanowigcego przedmiot niniejszej umowy lub
w zakresie niezbednym do realizacji projektu i udzielenia wsparcia.

. Wykonawca oéwiadcza, iz spetnia wymagania okreslone w rozdziale 5 ustawy o ochronie danych

osobowych, dotyczace zabezpieczenia danych przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy oraz zmiang, utratg lub uszkodzeniem.

Wykonawca o$wiadcza, iz spos6b prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz érodki techniczne i organizacyjne zastosowane w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych
danych osobowych sg zgodne z przepisami rozporzadzenia ~w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzen isystemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych.

Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu lub osobom trzecich w wyniku
niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.

10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawcy kary umownej za niewykonanie lub

nienalezyte wykonanie umowy

X. INFORMACIE DODATKOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewainienia postgpowania bez podania przyczyny,
do momentu wyboru ofert.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg warunkdéw udziatu
W postepowaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sig za odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzu petnienia
tresci niniejszego Ogtoszenia. W tej sytuaciji na stronie Zamawiajacego zostanie opublikowana
informacja o zmianie treéci Ogtoszenia i ewentualnym nowym terminie sktadania ofert.

XI. WYKAZ ZALtACZNIKOW DO OGLOSZENIA:

1.
2.

Formularz ofertowy,
Oswiadczenia.
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Mualgbrzata Schivare



