OGLOSZENIE O NABORZE NR ZEAS.110.2.2017

DYREKTORA ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL

W KOLBASKOWIE
z dnia 13 lipea 2017r.

Dyrektor Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkél w Kolbaskowie oglasza nabér

na wolne stanowisko urzednicze

b)

<)
d)

e)

g)

h)

Nazwa i adres jednostki:

Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkol, 72-001 Kotbaskowo 103

Okreslenia stanowiska:

Ksiggowa

Wymiar czasu pracy:

pelny etat

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie lub kraju nalezacego do Unii Europejskiej lub obywatelstwo
innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

w przypadku obcokrajowcow, dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego,
ktérym zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 kwietnia 2009r.
w sprawie rodzajow dokumentdéw potwierdzajacych znajomosé jezyka polskiego przez
osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego, ubiegajace si¢ o zatrudnienie w stuzbie
cywilnej (Dz.U. Nr 64, poz.539), jest:

- certyfikat znajomosci jezyka polskiego poswiadezajacy zdany egzamin z jezyka
polskiego na poziomie Srednim ogélnym lub zaawansowanym, wydany przez
Panstwowg Komisje Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego,

- dokument potwierdzajacy ukoniczenie studidw wyzszych prowadzonych w jezyku
polskim,

- $wiadectwo dojrzatosci uzyskane w polskim systemie oswiaty,

- $wiadectwo nabycia uprawniefi do wykonywania zawodu thumacza przysigglego
wydane przez Ministra Sprawiedliwosci,

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

doswiadczenie minimum dwa lata pracy w ksiggowosci,

znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych oraz
aktow wykonawczych do tych ustaw,

znajomosc¢ przepiséw ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

biegla znajomos$¢ programow komputerowych (finansowo-ksiggowych, Word,
Office),

nickaralno$¢ za przestgpstwa S$cigane z oskarzenia publicznego Ilub umyé$ine
przestepstwo skarbowe,
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pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos¢, operatywnosc,

odpowiedzialnosé,

umiegjetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, o
pracownikach samorzadowych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie ksiggowosci w zakresie wydatkow i dochodéw zgodnie z
obowigzujacymi zasadami i przepisami,

dekretowanie dokumentéw ksiggowych,

sprawdzanie dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych 1 finansowych,

prowadzenie rejestru zakupu VAT.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru — podpisany odrecznie,
zyciorys — curriculum vitae- podpisany odrgcznie,

kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie lub kraju nalezacego do
Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych panstw, ktérym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

kserokopie $swiadectw pracy,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i
umiejgtnosciach,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajace brak przeciwskazan do pracy na
okres$lonym stanowisku,

10) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby

postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2014r., poz. 1182 ze zm.).

Informacja dotyczaca zatrudnienia w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym
Szkol w Kolbaskowie os6b niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji




zawodowe]j 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, byl nizszy niz
6%.

. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét  lub pocztg na adres - 72-001 Kotbaskowo 103, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 lipca 2017r. w zamknigtej kopercie opatrzonej
imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji i numerem telefonu
kandydata, z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko ksiggowe] ZEAS.110.2.2017”.
Dokumenty, ktore wptyna do ZEAS po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne zostana telefoniczne powiadomieni o
terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip.kolbaskowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie ZEAS

w Kolbaskowie.
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