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OGLOSZENIE O NABORZE NR OR.2110.6.2017
WOJTA GMINY KOLBASKOWO

Z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

Wijt Gminy Kolbaskowo oglasza nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Kotbaskowo, 72-001 Kolbaskowo 106

Okreslenie stanowiska:

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej, ochrony $rodowiska i rolnictwa
Wymiar czasu pracy:

pelny etat

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezb¢dne:

obywatelstwo polskie lub kraju nalezacego do Unii Europejskiej lub obywatelstwo
innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa

wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej,

w przypadku obcokrajowcédw, dokument potwierdzajgcy znajomosé jezyka polskiego,
ktérym zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z 23 kwietnia 2009 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez
osoby nieposiadajace obywatelstwa’ polskiego, ubiegajace si¢ o zatrudnienie w stuzbie

cywilnej (Dz. U. Nr 64, poz. 539) jest:

- Certyfikat znajomosci jezyka polskiego poswiadczajacy zdany egzamin
z jezyka polskiego na poziomie $rednim ogdélnym lub zaawansowanym, wydany
przez Panstwowa Komisje Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako

Obcego,

- dokument potwierdzajgcy ukonczenie studiow wyzszych prowadzonych

w jezyku polskim,
- Swiadectwo dojrzatosci uzyskane w polskim systemie oswiaty,

- Swiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania zawodu tlumacza

przysiggtego wydane przez Ministra Sprawiedliwosci,

wyksztalcenie wyzsze,



d)

g)

h)

doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z gospodarka komunalng lub ochrong

srodowiska,
minimum trzy lata stazu pracy w administracji samorzadowej,

znajomos¢ przepisdw: Kodeksu postepowania administracyjnego, Kodeksu cywilnego,
ustawy o gospodarce komunalnej, ustawy Prawo ochrony $rodowiska, ustawy Prawo

wodne, ustawy o ochronie przyrody, ustawy Prawo zaméwien publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego i umyslnie popelnione

przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)
¢)

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé,

umiej¢tnos¢ rozwigzywania ztozonych zadan , odpowiedzialnosé,

umiejgtnosé radzenia sobie w sytuacjach stresowych oraz pracy pod presja czasu,

biegla znajomos$¢ obstugi komputera, w tym programéw uzytkowych takich jak: Word,
Excel, Power Point,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

* prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w zakresie srodowiskowych
uwarunkowan dla inwestycji,

e wydawanie zezwolen na usuniccie drzew i krzewow, przyjmowanie zgtoszen
zamiaru usunigcia drzew od 0sdb fizycznych i ich kontrola,

* prowadzenie postgpowan w sprawie usunigcia drzew bez wymaganego zezwolenia
lub zgtoszenia,

* przyjmowanie wnioskéw w sprawie usuwania odpadéw zawierajacych azbest, ich
realizacja oraz pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych na ich usuniecie,

e prowadzenie spraw z zakresu ochrony gatunkowej roslin i zwierzat, w tym
wystepowanie o zezwolenia i decyzje do stosownych organdw,

* prowadzenie postgpowan do 30.000 euro w sprawie prac zwigzanych z konserwacja
zieleni i innych niezbednych dziatan na stanowisku pracy,

e prowadzenie rejestru przydomowych oczyszczalni $ciekow,

¢ nadzor nad gospodarkg fowiecka i lesng, w tym analiza planow towieckich,



przygotowywanie projektéw uchwat w sprawach, programu opieki nad zwierzgtami
bezdomnymi oraz innych wymaganych na stanowisku pracy,

realizacja gminnego programu opieki nad bezdomnymi zwierzetami w tym, m.in.
wspolpraca ze schroniskiem dla bezdomnych zwierzat w Dobrej oraz zapewnienie
bezplatnej sterylizacji i kastracji kotéw wolno zyjacych,

zapewnienie monitoringu i badar nieczynnego sktadowiska odpadéw komunalnych
w Smolgcinie i zapewnienie wywozu odciekow,

wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z funkcjonowaniem i dziatalnoscia
sekretariatu Urzgdu Gminy, podczas nieobecnosci w pracy pracownika ds.

kancelaryjno — administracyjnych.

. Wymagane dokumenty:

D)

2)

3)

)
5)
6)
7

8)

9)

list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru — podpisany odrgcznie,
zawierajgcy numer telefonu kontaktowego,

zyciorys - curriculum vitae — z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej - podpisany odrecznie,

kserokopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego lub kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo kraju nalezacego
do Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych paristw, ktérym na podstawie
umow migdzynarodowych badz przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje
prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
kserokopie §wiadectw pracy,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
1 umiejetnosciach,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na

okreslonym stanowisku,

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby

postgpowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia

1997 1. 0 ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U.z 2016 r. poz. 922).



6. Informacja dotyczaca zatrudnienia w Urzedzie Gminy Kolbaskowo oséb
niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy skladaé osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Kotbaskowo
lub poczta na adres: Urzad Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106 72-001 Kotbaskowo,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 wrzesnia 2017 r. godz. 17:00 wlacznie, w zamknigtej
kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji, z dopiskiem
,»,Nabor na stanowisko urzednicze ds. gospodarki komunalnej, ochrony $rodowiska i rolnictwa
OR.2110.6.2017”.

Dokumenty, ktére wplyng do Urzedu po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie

rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

(http://bip.kolbaskowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy

Kotbaskowo.
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Malgprzata Schwarz



