ZARZADZENIE NR 81/2021
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 1 lipca 2021 r.

W sprawie wprowadzenia norm zuzycia paliw ptynnych dia pojazdow
i urzagdzen eksploatowanych przez Urzad Gminy Kotbaskowo.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713), zarzadza sie co nastepuje:

§1.
Przepisy zarzadzenia dotyczg pojazdéw i urzadzen z silnikiem napedzanym
paliwem cieklym i gazowym, eksploatowanych w Urzedzie Gminy i urzgdzen
znajdujgcych sie w zasobach gminy Kotbaskowo.
Gospodarke materiatami pednymi nalezy prowadzié racjonalnie, oszczednie,
z uwzglednieniem norm zuzycia i ubytkéw naturalnych oraz zasad
magazynowania.
Do pojazdéw i urzadzen nalezy stosowac rodzaj paliwa wedtug zalecen producenta

pojazdu lub ich zamienniki okreslone w instrukcji obstugi.

§2
Ustala sig normy zuzycia paliw ptynnych i gazowych dla:
1. Pojazdoéw:
Lp. Marka samochodu Rok produkgji | Norma zuzycia paliwa |
w litrach/100 km
1. | SKODA OCTAVIA 2015 7/100
nr rejestracyjny ZPL 46700
2. | SKODA SUPERB 2019 9,5/100
nr rejestracyjny ZPL 72666
3. | SUZUKI GRAND VITARA 2019 9,5/100
nr rejestracyjny ZPL 69666
4. | VW TRANSPORTER 2005 14/100
nr rejestracyjny ZS 69722
5. | RENAULT MASTER FWD 2021 10/100
nr rejestracyjny ZPL 82255




2. Urzadzen:

L. Nazwa urzgdzenia Norma podstawowa
zuzycia paliwa I/h
Traktorek kosiarka 2,67
Kosa spalinowa Stihl fs 260 1,30
Dmuchawa (odkurzacz do lisci) 1,50

3. Ustalenie normy zuzycia dla nowo zakupionego pojazdu, a takze zmiana normy
nastepuje w oparciu o dane producenta lub protokot analizy zuzycia paliwa
sporzadzony wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.
4. Ustalenie normy zuzycia dla nowo zakupionego urzadzenia, a takze zmiana
normy nastepuje w oparciu o dane producenta lub protokot analizy zuzycia paliwa
sporzadzony wedtug wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 5 do zarzadzenia.

§3.
Normy ustalone niniejszym zarzgdzeniem stanowig podstawe do obliczania
0szczednosci paliwa lub przekroczenia norm (tzw. przepat).
Ustalong norme zuzycia paliwa uznaje sie za obowigzujgcy.
Ustalong norme zuzycia mozna skorygowa¢ dodatkiem zimowym wynoszgcym do
10% normy podstawowej w przypadku uzywania pojazdu w utrudnionych
warunkach pracy w okresie od 1 listopada do 31 marca.
W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu powodujgcego przepat, pojazd
powinien by¢ poddany badaniu technicznemu w celu ustalenia przyczyn przepatu
I przywrécony do stanu technicznego zapewniajgcego zuzycie paliwa w granicach
ustalonych norm.
W przypadku powtarzajgcych sie przekroczen norm paliwowych nalezy powotaé
komisje, zleci¢ kontrolne tankowanie pojazdu oraz dokonaéd weryfikacji ustalonych
norm paliwowych.

§ 4.

1. Ewidencjonowanie przejazdéw pojazdu i pracy urzgdzen prowadzone jest

przez kierowce lub Wyznaczonego pracownika na numerowanych kartach:

- dla samochodu SKODA SUPERB miesigcznej karty pojazdu zatgcznik nr 1,
- dla samochodéw: SKODA OCTAVIA, SUZUKI GRAND VITARA,




VW TRANSPORTER, RENAUL MASTER FWD karty pojazdu zatacznik nr 2,
- dla urzadzen: traktorek kosiarka, kos spalinowych, dmuchawy
(odkurzacza do lisci) karty pracy sprzetu zatacznik nr 3,
Karta drogowa jest wydawana kierowcy i przez niego wypetniana. Karty pracy
sprzetu wydawane sg wyznaczonemu pracownikowi i przez niego wypetniane.
Kierowca i wyznaczony pracownik odpowiedzialni sg za czytelne i prawidtowe
dokonanie wpiséw dotyczgcych zakupu paliwa ( z podaniem ilosci ) w Karcie
drogowej i Karcie pracy sprzetu.

§5.

1. Rozliczenie zuzycia paliw kierowca i wyznaczony pracownik dokonuje po
kazdorazowym wykorzystaniu paliwa. Rozliczenie zuzycia paliw dla Skody Superb
kierowca dokonuje do piatego roboczego dnia, po uptywie miesigca na ktory byta
wystawiona. Rozliczenie kierowcow z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia
dokonywane jest przez pracownikow merytorycznych i polega na poréwnaniu
ilosci zakupionego paliwa w okresie rozliczeniowym z iloécig paliwa, ktore
samochod powinien zuzyé w tym okresie wedtug normy zgodnie z iloscig
faktycznie przejechanych kilometrow dia urzgdzen przepracowanych godzin.

Kierowca oraz osoba wyznaczona do rozliczania kart urzgdzen zobowigzani sg do:

1) zapewnienia rzetelnego i terminowego rozliczania zuzycia paliwa,

2) rzetelnego weryfikowania zapiséw w kartach drogowych pojazdu,

3) informowania o wystepujgcych nieprawidtowosciach w gospodarce paliwami.

2. Rozliczenia zuzycia paliw urzgdzen dokonuje wyznaczony pracownik zgodnie z
ponizszym:

1) ustalenie ilosci zuzytego paliwa poprzez dodanie do stanu paliwa
pozostatego z poprzedniego okresu rozliczeniowego ilosci paliwa
pobranego w okresie rozliczeniowym i odjecie od sumy iloSci paliwa jaka
pozostata w zbiorniku na nastepny okres rozliczeniowy,

2) wyliczenie teoretycznej ilosci paliwa, przystugujacej na podstawie normy
eksploatacyjne;j i iloci przebytych przez pojazd kilometrow lub urzadzenia
przepracowanych minut,

3) poréwnanie iloéci paliwa zuzytego z iloScig wyliczong zgodnie z pkt. 2

i ustalenie wyniku ostatecznego jako:



a) normatywne zuzycie paliwa — zuzycie ilosci paliwa zgodnie z
wyliczeniem na podstawie normy eksploatacyjnej,
b) oszczednosé — zuzycie mniejszej ilosci paliwa niz wskazywataby na
to norma eksploatacyjna,
) ponadnormatywne zuzycie — zuzycie wigkszej ilosci paliwa niz
wynikatoby to z normy eksploatacyjne;.
3. Podstawg do rozliczenia Zuzycia paliwa pojazdow i urzadzeri sg karty
drogowe i karty pracy sprzetu.
4. Ustala sie nastepujace zasady rozliczania paliwa dla:
1) Pojazdow stuzbowych prowadzona jest w formie tygodniowe;j,
dwutygodniowej lub miesiecznej.
2) Sprzetu silnikowego prowadzona jest w formie tygodniowej
dwutygodniowej lub miesigcznej karty pracy sprzetu.

§ 6.

1. Traci moc zrzadzenie nr 75/2011 z dnia 11.07.2011 r. zmienione zarzgdzeniem
nr 75/2013 r. z dnia 10.06.2013 r., zarzadzeniem nr 98/2013 z dnia 22.08.2013
r., zarzgdzeniem 138/2013 z dnia 26.11.2013 r., zarzgdzeniem 17/2015 z dnia
26.02.2015 r., zarzadzeniem 39/2015 z dnia 2.06.2015 r. zarzgdzenie
104/2019 z dnia 31.12.2019 .

2. Przepisy zarzadzenia nalezy stosowaé réwniez do sporzadzania kart
drogowych pojazdéw za okres eksploatacji od dnia 24.05.2021 r.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 81/2021
Woéjta Gminy Kotbaskowo
z dnia 1.07.2021 r.

ROZLICZENIE PALIWA- ZAKUPY Nrkarty..............

MIESIECZNA KARTA DROGOWA POJAZDU SAMOCHODOWEGO  na miesigc ..................

Mark - SKODA SUPERB Typ - sedan Rodzaj — osobowy Nr rej. ZPL 72666
Norma zuzycia na 100 km - 9,5 litra

Data Nr llosé Podpis
zakupu | rachunku paliwa | kierowcy

Stan licznika przy otrzymaniu karty ....................

llo$¢ litrow

,_
©

Pozostato z ubiegtego miesigca

Zakupiono w biezacym miesigcu

Razem paliwa

Przebyto kilometréow

Zuzyto

Przystuguje wg norm

Pozostato na nastepny miesigc

0 N O o M W] N =

Oszczedzono/przekroczono

Data i podpis osoby wydajgcej karte ................................
Stan licznika przy zwrocie karty..............................

Podpis kontrolujgcego WyniKi.................cc.cocooo o
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Osoba

Data | Cel wyjazdu | Trasa kierujaca

pojazdem

Stan licznika
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Przebieg | Podpis
km kierowcy
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Karta drogowa

1623549 | SM

Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 81/2021
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 1.07.2021 r.

Zuzycie
paliwa wg
norm JJO

glednie-

uwz(

11

Seria KrY

data

Pieczeé jednostki organizacyjnej

proc. + - [niu poprawek

2uzycia
iwa

Poprawki
do norm.,
pali

10

3 | Samochéd osobowy - specjalny - motocykl*) Nr rej.

Padpis
jadacego

Prze-
bieg
km

Stan
licznika
przy
powrocie

Przyjazd
godz.
min

Stan
licznika
przy
wyjezdzie

Odjazd
godz.
min.

Marka i typ Pojemnosé cylindrow
Rodzejpalwa ____ Rodzajnadwozia —
Grupa Nr inwent. Miejsce garazowania___
4 Nazwisko!imig Kierowcy [00dz. rozpf odz. UK.[" 904z~ T'5 | Promief wyjazdu
— ; pracy | pracy pracy |
{
|
6 Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu L] Kontrola drogowa
aw(nodp:s) (:od:is/kiér&rfcy} T "
8] Zlecawyjazd Stwierdzono przyjazd
oo  lods
9] PALIWO
Stan palivia Pobrane |Stan paliwa
przy otrzy- N Nr T dpis | przy zwro-
maniu karty gdzie kwitu flos¢ Wé‘; ?:MD‘ cie karty |
1 H 3 4 5 8 |
podpis wystaw. karig
| [11]  Nomal
| \— zuiycia‘
| |palivra na 100 km|
(podpis) | | prebiegu]
12| 1 2 3 i[5 [ s |7
Data Godz/min. |Stan licznika Zuzycie pali
POWROT in. |Stan liczn o uzym‘ paliwa
g
- | )
5 | o | 2
1] WYJAZD 3R |8 ¢
SRl 3 | H
14| Seas pracy | Przsbieg | 25 g | g
—d 5 e | © 13
WYNIKI z./ min m 38 {
15 16| Wyniiobliczyl 17| Podpis kontr vk
Podpis I i
kierowcy
18 |Uwagi: |19 | Deklaragia
| Wrazie niemoznosci powrotu pojazdu w %/m samym dniu do miejsca statego postoju, to jest na wyjazd
przy dalszych jazdach dysponujacy pojazdem obowiazany jest cod: nnie odnolowac W dzi poza
czas, lo jest godzing | minute rozpaczecia pracy (wyj azdu%t czas ukoriczenia (przyjazdu). promien
W dzialce 18 kierowca wpisuje uwagi 0 stanie fechnicznym pojazdu

Skad - dokad

Nazwisko
Jjadacego

wydarzenia w drodze, opoznienia, przesloje, zmiang ogumienia, itp.. ||
) niepotrzebne skresic
SM-101 ¥y

wypeiniat dlugopisem lub clowkiem kopiowym

SA OfKrakéw, ul.t: 39, tel, 12 266-70-50/2007




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 81/2021
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 1.07.2021 r.

JEDNOSTKA NUMER EWIDENCYJINY KARTY PRACY ..............
m.p. KARTA PRACY SPRZETU SILNIKOWEGO ........
Marka: ..coceee vueann. R ' +
ROGZAE voones seosamsamonmisms 5 mm o
Norma eksploatacyjnana ....... godz. pracy ......... litra. Zuzyto faktycznie: ................. litra
DATA NAZWISKO I IMIE MINUT CEL ZUZYCIA ] PODPIS
OBSLUGUJACEGO PRACY KOSZENIE TERENOW DYSPONENTA
GMINY
RAZEM MINUT PRACY

ROZLICZENIE MATERIAL.OW PEDNYCH
POBRANO W LITRACH
Dnia Nr kwitu Paliwa Oleju

RAZEM

Paliwo Olej

Pozostato z poprzedniego rozliczenia
Pobrano w miesigcu biezacym
RAZEM

Przepracowano minut

Zuzyto na rozruchy i kontrole

Zuzyto RAZEM

POZOSTALO DO PRZENIESIENIA

N[N [RIWIN |~

Obliczyt: Sprawdzit: ...



Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 81./2021
Woéjta Gminy Kotbaskowo
z dnia 1.07.2021 r.

Protokot

Dotyczacy ustalenia normy zuzycia paliwa w nastepujacym pojezdzie:
Samochéd ...

Dziatajgc na podstawie zarzadzenianr...................... Woéjta Gminy Kotbaskowo
zdnia.................. W oparciu o nastepujgce dane:
1.Dopetniono zbiornik do poziomu jego pojemno$ci znamionowe;j i przyjeto te
warto$¢ za stan paliwa w zbiorniku ( tankowanie do pema)tj...... litréw.
2.Sprawdzono stan licznika.
3.Pojazd jest sprawny technicznie i jest catkowicie dotarty.
4.Pomiar eksploatacyjnego zuzycia paliwa przeprowadzono z petnym
obcigzeniem.
5.Pojazd poruszat sie po drogach pozamiejskich, utwardzonych, sktadajgcych
sie z odcinkéw o réznej kategorii i z réznymi predkosciami.
6.Dopetniono zbiornik ...
7.Poréwnano ilo§¢ zuzytego paliwa z iloscig przejechanych kilometrow i
ustalono norme zuzycia paliwa na 100 kilometréw. ........... litréw.
8.Stwierdzono co nastepuije:



Zatgcznik nr 5
do Zarzadzenia nr 81./2021
Wojta Gminy Kotbaskowo

z dnia 1.07.2021 r.

Protokot

Dotyczgcy ustalenia normy zuzycia paliwa w nastepujgcym urzadzeniu:

Urzadzenie .............................. ...

Nr seryjny/ewidencyjny ............... ..

Dziatajgc na podstawie zarzgdzenianr ...................... Wojta Gminy Kotbaskowo
zdnia .............. dokonano testowania zuzycia paliwa i ustaleniu normy Zuzycia

paliwa na 1 godzine pracy w oparciu o nastepujgce dane:

1.Dopetniono zbiornik do poziomu jego pojemnosci Znamionowe;j i przyjeto te
wartos¢ za stan paliwa w zbiorniku ( tankowanie do petna) g ...... litrow.

2.Test trwat od godz. ........... dogodz. ............

3.W trakcie testu uzupetniono paliwo wilosci ............

4.Urzadzenie jest sprawne technicznie i jest catkowicie dotarte.

5.Pomiar eksploatacyjnego zuzycia paliwa przeprowadzono w dogodnych
warunkach atmosferycznych, na terenie/odcinku o réznej kategorii i z
réznymi predkosciami.

6.Dopetniono zbiornik..........................

7.Przepracowano tgcznie .......... godzin, zuzyto rzeczywiscie .. ......... litrow
paliwa.

8.Poréwnano ilo$¢ zuzytego paliwa z iloscig przepracowanych godzin i
ustalono norme zuzycia paliwa na 1godzine pracy urzadzenia ....... litrow.

9.Stwierdzono co nastepuje:



