ZARZADZENIE Nr 118/2021
Wajta Gminy Kotbaskowo
Z dnia 15 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zmlan w zarzadzeniu Nr 19/2017 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 3
stycznia 2017 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Kotbhaskowo.

Na podstawie art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. r. o finansach publicznych
- (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 tj. z pbzn. zm.) oraz na podstawie art. 2 ust.1 pkt 4, art.4
ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Pz. U. z 2021 r. poz. 217
1. z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 19/2017 Wéjta Gminy Kotbaskowo z dnia 31 stycznia 2017 r. w
sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Kotbaskowo wprowadzam
Zzmiany:
1. W Zatgczniku Nr 1 ,Zaktadowy Plan Kont Gminy Kothaskowo” § 3 pkt 2 zdanie
pierwsze ofrzymuje brzmienie:
»2. W oparciu o system przetwarzania danych:
e SRODKI TRWALE autor Rekord S Sp. z 0.0.
e WYPOSAZENIE autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
o INWENTARYZACJA autor Rekord S| Sp. z 0.0.
o POSESJA - podatek od nieruchomosci, rolny, lesny od oséb
fizycznych — wymiar autor Rekord Sl Sp. z 6.0.
o POSESJA - podatek od nieruchomosci, rolny, lesny od oséb
fizycznych - ksiegowos¢ wraz z obstugg ptatnosci masowych i emisja
danych do systemu finansowego autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
+ FIRMY - podatek od nieruchomosci, roiny, lesny od oséb fizycznych -
wymiar autor Rekord SI Sp. z 0.0.
+ FIRMY - podatek od nieruchomosci, rolny, lesny od oséb fizycznych —
ksiegowos¢ wraz z obstuga ptatnosci masowych i emisja danych do
systemu finansowego” autor; Rekord Sl sp. z 0.0.
e POJAZD - podatek od srodkéw transportowych wraz z obstuga
platnosci masowych i emisja danych do systemu finansowego autor
Rekord Sl Sp. z o.0.
e ODPADY KOMUNALNE - ewidencje autor Rekord Sl Sp. z o.0.
o ODPADY KOMUNALNE - ksieggowos¢, windykacja, sprawozdawczosé
budzetowa autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
¢ UMOWY DOCHODOWE (dzierzawa, inne) - ewidencja uméw autor
Rekord SlI Sp. z 0.0.
» REJESTR OPLAT - ksiegowos¢é analityczna dochodow z opfat
lokalnych autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
» FAKTURA - system, fakturowania autor Rekord Sl Sp. z 0.0.



eKONCESJE ALKOHOLOWE - zezwolenia na sprzedaZz napojow
alkoholowych - autor Rekord Si Sp. z 0.0.

KASA DOCHODOWA - rejestracja wpiat i zwrotéw dochodowych wraz
z obstugg ptatnosci karta autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

PLATNOSCI MASOWE dla systeméw dochodowych - obstuga
masowych platnosci elektronicznych

NOTA - modut wspélpracy systeméw dochodowych z systemem
FINANSE autor Rekord Sl Sp. z o.0.

eZASWIADCZENIA - modut wydawania zaswiadczen dla mieszkancow
autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

eAKCYZA - modut do rozliczen zwrotu podatku akcyzowego autor
Rekord S| Sp. z 0.0.

R_PESEL - modut komunikacji pomiedzy systemami podatkowymi a
Rejestrem Mieszkancéw wg standardu TBD autor Rekord Sl Sp. z o.0.
R_GML - modut wspélpracy programéw dochodowych z ewidencja
gruntéw autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

R_CEPIK - modut wspolpracy z Centralng Ewidencja Pojazdow i
Kierowcow autor Rekord Sl Sp. z o.0.

FINANSE - system finansowo-ksiegowy autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

JPK (R_DEKLARACJE) - jednolity plik kontrolny autor Rekord Sl Sp. z
0.0.

FAKTURA - system fakturowania autor Rekord Si Sp. z 0.0.

PRZELEW - emisja przelewéw elektronicznych autor Rekord Sl Sp. z
0.0.

BUDZET - system ewidencji planu i analizy budzetu autor Rekord SI Sp.
Z0.0.

ePROJEKT - system do prognozowania budzetu autor Rekord S| Sp. z
0.0.

DYSPONENT BUDZETOWY - rejestr zamowienn, uméw, dokumentéw
rozliczeniowych autor Rekord S| Sp. z o.0.

PORTAL FINANSOWO-Budzetowy dla jednostek organizacyjnych
portal autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

PORTAL FINANSOWO-Budzetowy dla jednostek organizacyjnych
VAT autor Rekord Sl Sp. z o0.0.

PORTAL FINANSOWO-Budzetowy dla jednostek organizacyjnych
SPRAWOZDAWCZOSC autor Rekord Sl Sp. z o.o0.

PORTAL FINANSOWO-Budzetowy dla jednostek organizacyjnych
WNIOSKI O ZMIANE W PLANIE autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

PLACE - system placowy, wspodlpraca z Platnikiem ZUS, modut
eDEKLARACJE autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

KADRY - system ewidencji pracownikéw autor Rekord S| Sp. z 0.0.
KASA, autor: Adam Bryk,

e-Mandat Enterprise autor ,Em-software s.c.’,



Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz
wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sa w poszczegoéinych
instrukcjach dostarczonych przez dostawce.

System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i zostat wprowadzony do stosowania decyzjg
kierownika jednostki, ktore stanowi Zatgcznik Nr 5 do niniejszego planu kont.

Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprécz zabezpieczenn zawartych w
programach, uregulowane zostaty w odrebnej instrukcji stanowiacej Zalgcznik Nr 3 i
Zalacznik Nr 4 do niniejszego planu kont.”

2. W Zatgczniku Nr 1 ,Zaktadowy Plan Kont Gminy Kotbaskowo™ § 4 pkt 3
otrzymuje brzmienie:
»3. Kazdy kolejny znak jedno lub wielocyfrowy oznacza kolejny poziom anaiityki.
Konta analityczne zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu
analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty inastepny, w celu pogrupowania
operacji gospodarczych nie tylko wedtug dziatéw, rozdziatéw i paragrafow, lecz
rowniez wediug rodzajéw wydatkow, przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych
kryteribw szczegotowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci finansowe.
Wykaz kont moze by¢ uzupetniany w miare potrzeby o wiadciwe konta
obowigzujgce w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach celowych.”

3. W Zatgczniku Nr 1 ,Zaktadowy Plan Kont Gminy Kotbaskowo” § 5 pkt 1, zdanie
pierwsze otrzymuje brzmienie:

1. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa:

System przetwarzania danych jest pakietem programoéw:

o SRODKI TRWALE

¢ WYPOSAZENIE

o POSESJA - podatek od nieruchomosci, rolny, lesny od oséb
fizycznych — wymiar

o POSESJA - podatek od nieruchomosci, rolny, lesny od osé6b
fizycznych - ksiggowos¢ wraz z obstugg ptatnosci masowych i emisja
danych do systemu finansowego

¢ FIRMY - podatek od nieruchomosci, rolny, le$ény od osob fizycznych -
wymiar.

+ FIRMY - podatek od nieruchomosci, rolny, lesny od oséb fizycznych -
ksiegowosé wraz z obstuga ptatnosci masowych i emisjg danych do
systemu finansowego”

e POJAZD - podatek od srodkéw transportowych wraz z obstuga
ptatnosci masowych i emisja danych do systemu finansowego

o ODPADY KOMUNALNE - ewidencje

o ODPADY KOMUNALNE - ksiggowos¢, windykacja, sprawozdawczosé
budzetowa



» UMOWY DOCHODOWE (dzierzawa, inne) - ewidencja uméw

o REJESTR OPLAT - ksiegowos¢ analityczna dochoddéw z opfat
lokalnych

o FAKTURA - system, fakturowania

» eKONCESJE ALKOHOLOWE - zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych

o KASA DOCHODOWA - rejestracja wplat i zwrotéw dochodowych wraz
z obstuga platnosci karta

o PLATNOSCI MASOWE dla systeméw dochodowych - obstuga

masowych platnosci elektronicznych

NOTA — modut wspétpracy systemoéw dochodowych z systemem

FINANSE - system finansowo-ksiggowy

FAKTURA - system fakturowania

PRZELEW — emisja przelewéw elektronicznych

BUDZET - system ewidencji planu i analizy budzetu

DYSPONENT BUDZETOWY — rejestr zamowien, umoéw, dokumentow

rozliczeniowych

« PORTAL FINANSOWO-Budzetowy dla jednostek organizacyjnych —
SPRAWOZDAWCZOSC

o PORTAL FINANSOWO-Budzetowy dla jednostek organizacyjnych -
WNIOSKI O ZMIANE, W PLANIE

o PLACE - system placowy, wspélpraca z Platnikiem ZUS, modut
eDEKLARACJE

+ KADRY - system ewidencji pracownikdow

KASA”

. W Zafgczniku Nr 1 ,Zakfadowy Plan Kont Gminy Kotbaskowo” § 8 pkt 3
otrzymuje brzmienie:

»3. Umorzenie srodkéw trwatych ksiegowane jest na koncie 071 — ,Umorzenie
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz na kontach
400 - ,Amortyzacja” i odpisuje sie drugostronnie w ciezar funduszu jednostki
na koncie 800 — ,Fundusz jednostki”. Umorzenie w ewidencji analitycznej
nalicza si¢ na koniec kazdego miesigca, a w ewidencji syntetycznej uimuije sie
jednorazowo za caly rok na koniec roku obrotowego. Nie umarza sie gruntow i
déb kultury.”

. W zatgczniku Nr 2 \Wykaz kont dla jednostki budzetowej” do Zaktadowego
Planu Kont Gminy Kotbaskowo:

a) dopisuje sie:

Konta bilansowe



Nazwa st
Numer Wyszczegdlnienie )
konta . . . Uwagi
konta Ewidencja analityczna
syntetycznego
070 Umorzenie Prowadzona jest wedtug zasad Technika
Srodkdw trwatych |okre$lonych dla konta 011 komputerowa

Konto 070 - "Umorzenie srodkéw trwaltych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke (zgodnie z ustawg o pdop i pdof).

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 070 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych.

Ewidencje szczegdlowa do konta 070 prowadzi sie wediug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011.

Konto 070 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych.

b) Otrzymuje nowe brzmienie:

Nazwa P
Numer Wyszczegdlnienie )
konta : . : Uwagi
konta Ewidencja analityczna
syntetycznego
Umorzenie
071 wartosci Prowadzona jest wedtug zasad Technika
niematerialnych i | okreslonych dla konta 020 komputerowa
prawnych

Konto 071 - "Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wediug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke (zgodnie z ustawa o pdop i pdof), a
takze podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej warto$ci, w miesigcu wydania
ich do uzywania.

Odpisy umorzeniowe stopniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400, a
umorzenie jednorazowe w korespondencji z kontem 020.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.



Ewidencje szczegélowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 020.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych.

Nazwa T
Numer Wyszczegolnienie .
konta . . . Uwagi
konta Ewidencja analityczna
syntetycznego
_ Umarzane w 100 % w dacie
Umorzenie zakupu
072 pozostatych Ewidencil lit .
srodkéw trwatych Wi enc;ll gna itycznej nie
prowadzi sie.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych."”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej pozostatych srodkéow
trwatych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej warto$ci, w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych. Na stronie Wn konta
072 ujmuje sie umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych. przekazanych nieodpfatnie oraz zdjetych z
ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostatych Srodkéw trwatych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek
pozostatych srodkow trwatych, dotyczace pozostatych srodkow trwatych otrzymanych
nieodpfatnie. Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma. ktdre wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych $rodkdw trwatych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie:

1) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

2) meblii dywanéw,

3) inwentarza zywego,

4) pozostatych Srodkdw trwatych (wyposazenie) o wartosci nie przekraczajacej
wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania przychoddéw w
100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania. Na stronie Ma konta 072
ksieguje sie naliczone 100% umorzenia pozostatych §rodkdw trwatych.

- wydanych do uzywania pochodzacych z zakupu oraz otrzymanych nieodptatnie z
tytutu darowizn,

- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek, oraz dotychczasowe umorzenie
uzywanych pozostalych srodkéw trwatych otrzymanych nieodpfatnie od innych
jednostek i zaktaddw budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych, na podstawie
decyzji administracyjnych.



Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia,
odpowiadajgcego wartosci rozrachunkowych pozostatych $rodkdw trwatych (z powodu
zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodptatnego lub
sprzedazy).

Nazwa gt
Numer Wyszczegolnienie .
konta ) \ . Uwagi
konta Ewidencja analityczna
syntetycznego
Rozrachunki z | Prowadzona wedtug | Technika
201 odbiorcami i | poszczegbinych kontrahentéw komputerowa
dostawcami

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczenh krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutlu przychodéw finansowych.
Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za powstale zohowigzania oraz splate i
Zmniejszenie naleznosci | roszczen.

Ewidencja szczegofowa do konta 201 jest prowadzona wediug poszczegdinych
kontrahentéw oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

c) Usuwa sie:

Nazwa .
Numer Wyszczegolnienie )

konta . . . Uwagi
konta Ewidencja analityczna

syntetycznego
Zbiory Ewidencja stanu oraz zwiekszen
014 hiblioteczne i Zmniejszeﬁ wartosci zbiordw
bibliotecznych.

Konto 014-,.Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenn i zmnigjszen wartosci
poczgtkowej zbiordéw bibliotecznych zwanych materiatami  bibliotecznymi, ktore
znajdujg sie w bibliotekach.



Na koncie 014 nie ujmuje sie tych wydawnictw, ktore sa przeznaczone wytgcznie jako

materialy pomocnicze do uzytku pracownikéw jednostki, np. katalogi, normy,
instrukcje, wydawnictwa urzedowe, a takze otrzymane nieodptatne wydawnictwa
uznane za zbedne.

Przychody zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje sie w ewidenciji
wediug
cen nabycia.

Na stronie Wn konta 014 ksieguje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i wartoéci poczatkowej zbioréw bibliotecznych.

Szczegotowe zasady ewidencji zbiordw Dbibliotecznych (zwanych materiatami
bibliotecznymi) zostaty okreslone w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 5 listopada1999r. w sprawie zasad ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz. U. Nr 93, poz.1077 z pézn. zm.). Wedtug tych ustalen (§3)
ewidencja zbiorow bibliotecznych obejmuje:

1) sumaryczng ewidencje wplywow,

2) szczegbtowg ewidencje wpltywow,

3) szczegdtowa i sumaryczng (wstepng) ewidencje ubytkow,
4) finansowo-ksiegowa ewidencje wptywow i ubytkow.

Nazwa .
Numer Wyszczegdlnienie .
konta . . . Uwagi
konta Ewidencja analityczna
syntetycznego
Rozrachunki  z|Prowadzona wedtug | Technika
202 ! . . .
odbiorcami poszczegdlnych kontrahentdw komputerowa

Konto 202-,Rozrachunki z odbiorcami ”

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z
odbiorcami robdt i ustug Na koncie 202 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktdére ujmowane sg na koncie
221.

Konto 202 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma-stan zobowigzan wobec odbiorcow.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wg kontrahentow.



Nazwa .
Numer Wyszczegolnienie .
konta . . . Uwagi
konta Ewidencja analityczna
syntetycznego
Rozrachunki z | Prowadzona wedtug | Technika
280 budzetem z tyt. |poszczegdbinych kontrahentéw komputerowa
podatku VAT

Konto 280 - ,,Rozrachunki z budzetem z tyt. podatku VAT”

Konto 280 stuzy do ewidenciji rozliczenia podatku VAT z budzetem Gminy.

Na stronie Wn konta 280 ujmuje sig VAT naliczony, a na stronie Ma VAT nalezny.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan wobec budzetu.

6. Zatacznik Nr 3 ,Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych” do Zaktadowego

Planu Kont Gminy Kotbaskowo otrzymuje brzmienie zgodnie z zatagcznikiem Nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

. Zatacznik Nr 5 Wykaz stosowanych programow komputerowych w Urzedzie
Gminy Kotbaskowo" do Zaktadowego Planu Kont Gminy Kotbaskowo otrzymuije
brzmienie zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. W zalgczniku Nr 6 ,Zasady ewidencji ksiegowej projektdw wspoffinansowanych
ze $rodkéw Unii Europejskiej” do Zaktadowego Planu Kont Gminy Kotbaskowo
zdanie drugie otrzymuje brzmienie:

.Ksiegi rachunkowe projektéw prowadzone sg w programie komputerowym, do
ktorych wykorzystywany jest program FINANSE autorstwa Rekord SA Sp. z
0.0."

Y

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujgcg od
01.01.2021 .

WO

0

Sasbrorfute Sahiverg



Zatgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 118/2021 Wojta Gminy
Kethaskowo z dnia 15 paZdziernika 2021 r.

Zatgeznik Nr 3

do Zakiadowego Planu Kont

Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych

l. Urzad Gminy

Ksiegi rachunkowe urzedu gminy obejmuja:
1) ksiegi budzetu gminy,
2) ksiegi jednostki budzetowe;.

W skiad ksiag budzetu gminy wchodza:

— dziennik obrotéw o symbolu ,Oddziat 001"(ORGAN), drukowany w okresach
miesiecznych przez system ,FK - Organ”,

— konta ksiegi gtdéwnej prowadzone przez wymieniony system, oznaczane symbolem
.0ddziat 001" (ORGAN) i drukowane na dni korficzgce miesiac,

Ksiegi pomocnicze prowadzone przez referat podatkowy urzedu uzgadniane z
zapisami kont ksiegi gtéwnej na dzier koriczacy miesiac.

W skitad ksiag jednostki budzetowej wechodza:
— dzienniki obrotow drukowane na dzien konczgcy miesigc oraz ich miesieczne
zestawienia obrotow
— konta ksiegi gtéwnej i wydruki obrotéw i sald za okresy miesieczne,
— konta ksigg analitycznych i wydruki ich obrotéw oraz sald co najmniej na 31 grudnia
roku budzetowego.
Oméwione wyze] ksiegi prowadzone sg za pomocg komputeréw, przy
wykorzystaniu programu finansowo-ksiggowego ,FK - jednostka”.
Poza przetwarzaniem komputerowym w FK rozszerzenie analityczne do zapiséw
ksiegi gtébwnej stanowig:
- ewidencje srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, wedtug ilosci i
wartosci jednostkowych prowadzone w programie Srodki Trwate,
- ewidencje srodkéw trwatych stanowiacych wyposazenie, prowadzone ilosciowo i
warto$ciowo
prowadzone w programie Wyposazenie
— ewidencja rozrachunkéw z pracownikami prowadzona w programie Kadry, Piace.
— Ewidencja naleznosci, dochodéw, zalegtosci, nadptat prowadzona w programie
Posesja, Firmy, Pojazd, Odpady Komunalne, Rejestr Oplat

Celem zapewnienia sprawdzalno$ci ksigg, prowadzonych przy uzyciu systemu
komputerowego oraz dokonywania niezbednych analiz i wydrukdw w latach
pézniejszych oraz w innych ujeciach niz wynikajgce z ustawy o rachunkowoéci, a



takze w celu zapobiegniecia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym
przez ,wirusy komputerowe” oraz zabezpieczenia przed ewentuaing kradzieza,

polecam kopiowanie baz zbiordw na dyskietki i optyczne dyski CD ROM oraz ich
archiwizowanie co najmniej przez okresy piecioletnie.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 118/2021 Wijta Gminy
Kothaskowo z dnia 15 pazdziernika 2021 r.

Zatgeznik Nr 4

do Zakladowego Planu Kont

Wykaz stosowanych programow komputerowych
w Urzedzie Gminy Kotbaskowo

1. Kasa
Autor Adam Bryk
Rok rozpoczecia eksploatacji 1995
Opis i przeznaczenie programu:
» przyjmowanie wptat i wyptat
o wydruk raportu kasowego
e wydruk dokumentéw — zatacznikéw do raportu kasowego

2. e-MANDAT Enterprise
Autor Em-software s.c.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2012
Opis i przeznaczenie programu:
Obejmuje ewidencje bloczkéw mandatowych, rozliczenie mandatow, rejestr spraw
o wykroczenia, system windykacyjny, plan stuzby, ewidencje czasu pracy, raporty
zestawienia, statystyke w tym zakresie.

3. SRODKI TRWALE
Autor Rekord SI Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2020
Opis i przeznaczenie programu:
Program umozliwia kontrole danych zapisywanych w karcie $rodka trwatego pod
wzgledem formalnym oraz automatyczne naliczanie wysokosci przeszacowania i
umorzenia. Zapewnia on takze pety dostep do danych o wszystkich $rodkach
trwatych zarejestrowanych w systemie i odnotowuje zmiany tych danych na
przestrzeni czasu w postaci tzw. historii zmian. Mozliwe jest ponadto tworzenie
réznego rodzaju zestawien wedtug wtasnych potrzeb, modyfikowania ich wygladu
oraz exportu tych zestawien do formatu xis lub pdf.

Wybrane funkcjonalnosci:

+ automatyczne obliczanie nowych wartosci odpisow amortyzacyjnych w
przypadku: sprzedazy, likwidacji przekazania lub zmiany wartosci srodkow
trwatych

»  mozliwosé tatwego i szybkiego tworzenia sprawozdania SG-01, poprzez
dostosowanie pola do indywidualhych potrzeb danej jednostki gospodarcze;

» dostosowanie unikalnosci nr inwentarzowego do potrzeb jednostki, mozliwosé
ustalenia ich z doktadnoscia do rodzaju, klasyfikacji, grupy lub kartoteki
(mozliwo$é nadawania kolejnych numeréw podpowiadanych w zaleznosci od
wybranej unikainosci, lub bez podpowiadania, wéwczas mozna tworzy¢ nr
inwentarzowe bardziej skomplikowane)

« drukowanie etykiet dla srodkéw zawierajacych numer ewidencyjny i kod
kreskowy



» inwentaryzacja $rodkéw trwatych, réwniez przy uzyciu czytnikéw kodow
kreskowych i terminal

» mozliwo$¢ ustawienia programu w taki sposéb, aby kto inny wprowadzat
dokumenty, a inna osoba je zatwierdzata

»  mozliwos¢ wydrukow do pliku XLS i PDF

« catkowity opis cech srodka trwatego (poczawszy od rodzaju ewidencji,
klasyfikacji, nr inwentarzowego, nazwy, daty przyjecia do uzytkowania i wartosci
poczatkowej, do zdjecia ze stanu, daty umorzenia, wyrdznika, danych
dodatkowych, stawek amortyzacji, dziatu gospodarczego, i wielu innych
dodatkowych kolumn, mozliwych do wyswietlenia w kartotece Srodkow trwatych)

+ mozliwosc grupowania srodkow trwatych, np.: ze wzgledu na pozycje w
Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw Trwatych, miejsca ich uzytkowania. W
zaleznosci od zdefiniowanych wczesniej stownikdw mozna narastajgco |
malejgco grupowac wszystkie pozycje z kartoteki Srodkow trwatych

» ewidencja miejsc uzytkowania srodkdw w ujeciu historycznym (Sledzenie zmian
miejsc uzytkowania poprzez historie zmian wprowadzanych w $rodku trwatym za
pomoca dowoddw ksiegowych. Kazda zmiana dotyczaca np. zwiekszenia
wartosci srodka trwatego, zmniejszenia wartosci, przekazania, likwidacji jest
tatwo dostepna i widoczna na $rodku trwatym w zakiadce ,Obroty”)

« mozliwosé okreslenia kont, na ktére maja by¢ ksiegowane kwoty umorzen

. WYPOSAZENIE

Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2020

Opis i przeznaczenie programu:

Wybrane funkcjonalnosci:

« prowadzenie jednolitej kartoteki wyposazenia zapewniajacej unikalnosé
numeréw inwentarzowych

« mozliwosé transmisji danych z systemu gospodarki materiatowej

« definiowanie przez Uzytkownika dokumentdw ksiegowych dotyczacych obrotu
wyposazeniem

» prowadzenie kartoteki w podziale na dowolne rodzaje ewidencji np. ilosciowe;,
ilosciowo — wartosciowej, wartosciowej

+ mozliwos¢ przeszacowania wyposazenia

» drukowanie etykiet dla $rodkow zawierajgcych numer ewidencyjny i kod
kreskowy

« sporzgdzanie arkuszy inwentaryzacyjnych w oparciu o spis z natury. Mozliwo$s¢é
przeprowadzania inwentaryzacji ‘

« mozliwos¢ dokumentacyjnej zmiany lokalizacji

» mozliwos¢ wydrukdéw do pliku XLS i PDF

« inwentaryzacja srodkéw trwatych, réwniez przy uzyciu czythikow kodow
kreskowych i terminaii

. INWENTARYZACJA

Autor Rekord Sl Sp. 2z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2020

Opis i przeznaczenie programu:

System Inwentaryzacyjny jest modutem pomocniczym programéw ,Srodki trwate”
i Wyposazenie”, ktory zwieksza ich funkcjonalnos¢ w zakresie przeprowadzania



inwentaryzacji z doktadnoscig do lokalizac;ji.
System umozliwia:

generowanie arkuszy

wypetnianie arkuszy (automatycznie z pliku tekstowego otrzymanego z
kolektora kodow kreskowych)

Drukowanie rozliczenia inwentaryzacji

Ostateczne rozliczenie polegajace na doprowadzeniu standéw do zgodnosci
ze spisem z natury, odbywa sie juz we wiasciwych systemach.

. POSESJA - podatek od nieruchomosci, rolny i leSny oséb fizycznych -
wymiar.

Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2021

Opis i przeznaczenie programu:

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomosciach z wykorzystaniem
powigzania z danymi z ewidencji gruntéw oraz podpowiedzig rodzaju podatku
w zaleznosci od wprowadzonych sktadnikow podatku,

wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych z wykorzystaniem
stownikdw miejscowosci i ulic oraz informacji z Rejestr Mieszkancéw,

podziat opodatkowanych nieruchomo$ci na gospodarstiwa rolne i
nieruchomosci o powierzchni do 1 ha,

wprowadzenia ulg i zwolnien ustawowych oraz ulg z uchwaty, uwzglednienie
ulg w sprawozdaniu Rb-27S,

obliczanie wymiaru podatku i jego podziat na podatek od nieruchomosci, rolny i
le$ny,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypiséw i odpisow,
wprowadzanie umorzen naleznosci gtownej i odsetek oraz roztozenia na raty
i przesuniecia termindw ptatnosci,

drukowanie zapisdw na kartach kontowych wg zadanych kryteriow
automatyczne dokonywanie zmian decyzji ustalajgcych wymiar podatku na
podstawie danych technicznych, wydawanie i drukowanie decyzji o przypisach
lub odpisach podatku za rok biezacy i lata ubiegle

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien i tytutow
wykonawczych z mozliwoscig drukowania ewidencji oraz poszczeg6lnych
decyzji,

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszty na podstawie ewidencji
nieruchomosci i wprowadzonych stawek podatku,

drukowanie decyzji wymiarowych - nakazéw platniczych z mozliwoscia
zawezenia drukowania do przypadkow, gdzie wymiar podatku jest wigkszy od
0 oraz z mozliwoscia oddzielnego drukowania decyzji dla podatnikéw
miejscowych i zamiejscowych,

drukowanie blankietébw potwierdzenia odbioru decyzji oraz blankietow
umozliwiajagcych wptaty podatku w banku, na poczcie, wprowadzanie
potwierdzen odbioru decyzji,

rejestracja wydania danych osobowych,

mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocag
odpowiednich zestawien,

mozliwosé modyfikacji szablonéw istniejgcych decyzji | zestawien oraz
tworzenie nowych zestawien,



podglad historii wtascicieli nieruchomosci,

uzyskanie danych do sprawozdania RB-27s (skutki, ulgi},

drukowania zaswiadczen o powierzchni gospodarstwa,

wspolpraca z czytnikami koddéw kreskowych,

obstuga ptatnosci masowych,

wspélpraca z modutem obiegu dokumentéw, mozliwosé wczytywania do
systemu informacji i zatgcznikéw ztozonych przez podatnika za pomoca
platformy ePUAP.

. POSESJA - podatek od nieruchomosci, rolny i lesny oséb fizycznych -
ksiegowos¢ wraz z obstuga ptatnosci masowych i emisja danych do systemu
finansowego

Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2021

Opis i przeznaczenie programu:

wprowadzanie sald BO z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i leSny
oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,

ksiegowanie wptat z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny oraz
Z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,

mozliwosé  zastosowania réznych  rodzajdow  operacji  ksiegowych
umozliwiajacych analize wptat, np. wptaty gotéwkowe, wyciagi bankowe,
przeksiegowania, zwroty wg podmiotow u ktorych dokonano wpfaty,
mozliwosé zablokowania zapisdw ksiegowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

mozliwoéé korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokada
zapiséw,

wydawanie decyzji o odroczeniu termindéw ptatnosci podatku, roztozeniu
zalegtosci na dodatkowe raty z mozliwoscig zastosowania opfaty
prolongacyjnej,

drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wptaty,

mozliwos¢ wydzielenia zalegto$ci dotyczacych przedsigbiorcow,

prowadzenie dziennika obrotdw z mozliwoscig drukowania wg zadanych
kryteriow,

prowadzenie ewidencji zalegtosci z mozliwoscia wydawania oraz drukowania
postanowienn 0 wszczeciu postepowania, decyzji okre$lajacych zalegtosé,
upomnien oraz tytutéw wykonawczych,

mozliwo$¢ wspdtpracy z kasg podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem koddw
kreskowych do identyfikacji wptacajgcego,

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapisow
ksiegowych,

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-N na podstawie zapisow
ksiegowych,

podglad z mozliwoscig wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zalegtosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytutbw wykonawczych i postanowien o
zarachowaniu wpftat,

wspolpraca z czytnikami kodéw kreskowych,

obstuga ptatnosci masowych,



mozliwos¢ wspolpracy z kasg obstugujaca karty ptatnicze (opcja obstugi kart
ptatniczych),

mozliwo$¢ przesytanie noty do systemu finansowo — ksiggowego,

mozliwo$¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za
pomocg oddzielnego modutu,

wspodlpraca z modutem obiegu dokumentéw, mozliwosé wezytywania do
systemu informacji i zatgcznikdéw zlozonych przez podatnika za pomoca
platformy ePUAP,

generowanie tytutéw wykonawczych zgodnych z aktualnym Rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw oraz obstuga dalszych czynnosci zwigzanych z tytutami
wykonawczymi.

. FIRMY - podatek od nieruchomosci, rolny i lesny oséb prawnych — wymiar
Autor Rekord Sl Sp. z o.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2021

Opis i przeznaczenie programu:

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomoséciach z wykorzystaniem
powigzania z danymi z ewidencji gruntéw,

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomo$ciach na podstawie
deklaracji podatkowych,

mozliwoéé wprowadzenia ulg i zwolnien ustawowych oraz ulg z uchwaty,
uwzglednienie ulg w sprawozdaniu Rb-278S,

obliczanie wymiaru podatku,

mozliwosé wygenerowania indywidualnych kont bankowych i wystania
odpowiednich zawiadomien do podatnikow,

wprowadzanie zmian na podstawie deklaracji korygujacych,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisdw i odpiséw,
wprowadzania umorzeh naleznosci gtéwnej i odsetek oraz roziozenia na raty |
przesunigcia terminéw ptatnosci,

drukowanie zapiséw na kartach kontowych wg zadanych kryteriéw,
prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien z mozliwoscig
drukowania ewidencji oraz poszczegéinych decyzji,

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszly na podstawie ewidencji
nieruchomoséci i wprowadzonych stawek podatku,

mozliwo$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca
odpowiednich zestawien,

mozliwoé¢ modyfikacji szablondw istniejacych decyzji i zestawienr oraz
tworzenie nowych zestawien,

obsluga ptatno$ci masowych,

wspolpraca z modulem obiegu dokumentéw, mozliwos¢ wczytywania do
systemu deklaracji i zatgcznikbw ztozonych przez podatnika za pomoca
platformy ePUAP.

. FIRMY - podatek od nieruchomosci, rolny i leSny oséb prawnych -
ksiegowos$¢ wraz z obsiuga platnosci masowych i emisjg danych do
systemu finansowego

Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2021



Opis i przeznaczenie programu:

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegle,
ksiegowanie wptat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,
mozliwos¢  zastosowania roéznych rodzajdw  operacji  ksiggowych
umozliwiajgcych analize wptat, np. wptaty gotowkowe, wyciagi bankowe,
przeksiegowania, zwroty,

mozliwos¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapisdw ksiegowych nie objetych blokada
zapisow,

wydawanie decyzji o odroczeniu terminéw pfatno$ci podatku, roztoZzeniu
zalegtosci na dodatkowe raty z mozliwosScia zastosowania opfaty
prolongacyjnej,

drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wptaty,

prowadzenie dziennika obrotdw z mozliwoscig drukowania wg zadanych
Kryteridw,

prowadzenie ewidencji zalegtosci z mozliwoscia wydawania oraz drukowania
postanowiehh o wszczeciu postepowania, decyzji okreslajgcych zalegtosé,
upomnien oraz tytutébw wykonawczych,

mozliwos¢ wspotpracy z kasg podatkowsg z opcjonalnym zastosowaniem kodow
kreskowych do identyfikacji wptacajacego,

mozliwos¢ wspdipracy z kasg obstugujaca karty ptatnicze (opcja obstugi kart
ptatniczych),

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapiséw
ksiegowych,

automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapiséw ksiegowych,
podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zalegtosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytutdw wykonawczych i postanowien
0 zarachowaniu wpfat,

obstuga ptatnosci masowych,

mozliwos¢ przesytanie noty do systemu finansowo — ksiegowego,

mozliwo$¢ tworzenia ksiazki nadawczej dla korespondencji wysytanej za
pomocg oddzielnego modutu,

wspotpraca z modutem obiegu dokumentéw, mozliwo$¢ wcezytywania do
systemu informacji i zatgcznikdw zioZzonych przez podatnika za pomoca
platformy ePUAP,

generowanie tytutbw wykonawczych zgodnych z aktualnym Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw oraz obstuga dalszych czynnosci zwigzanych z tytutami
wykonawczymi.

10.POJAZD - podatek od srodkéw transportowych
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych, prawnych
i nieposiadajgcych osobowosci prawnej z wykorzystaniem stownikow
miejscowosCi i ulic, stownika kontrahentéw,
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mozliwoéé wprowadzenia oddzielnych rejestrow dia podatnikéw i pojazdéw
objetych podatkiem zniesionym,

wprowadzenie aktualnych stawek podatku z uchwaly rady oraz stawek
maksymalnych

wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji DT-1 i zatgcznikdw
DT1/A z mozliwoscig weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika z
kwotami wynikajacymi z uchwaty rady,

mozliwos¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych i wystania
odpowiednich zawiadomien do podatnikow,

wprowadzanie danych o pojazdach nie opodatkowanych w roku biezacym, na
ktérych figuruja zalegtosci,

wprowadzanie sald BO oraz rat podatku za lata ubiegte dla zalegtosci,

zapis wymiaru podatku za rok biezacy na karty kontowe podatnikow,
wprowadzanie zmian w ratach podatku w ciggu roku na podstawie ztozonych
deklaracji, zapis przypisdbw i odpiséw podatku na kartach kontowych
podatnikow,

wprowadzanie przypisow i odpiséw kwotowych za lata ubiegte,

wprowadzanie umorzen i odroczen termindw ptatnosci podatku oraz roztozenia
na raty i przesuniecia terminéw ptatnosci,

ksiegowanie zalegtych i biezgcych wplat z automatyczng podpowiedzig
naleznoéci gtéwnej, odsetek, kosztéw upomnienia i optaty prolongacyjnej, z
zachowaniem ksiegowania na najdawniejszg zalegto$¢ lub na podstawie
dyspozycji wptaty,

mozliwo$¢ wspétpracy z kasa podatkows z opcjonalnym zastosowaniem koddw
kreskowych do identyfikacji wptacajgcego,

mozliwos¢ analizy wptat za wybrany okres z podziatem na osoby fizyczne i
prawne z wyszczegoélnieniem nalezno$ci gtéwnej, odsetek, kosztow i opftaty
prolongacyjnej zbiorczo dla podatnikow,

mozliwo$é analizy sald i zalegtosci z odsetkami na wybrany dzien zbiorczo dla
podatnikow,

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapisow
ksiegowych,

automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapiséw ksiegowych,
prowadzenie ewidencji korespondencji w tym wezwan, postanowiefn o
wszczeciu postepowania, decyzji okreslajgcych zobowiazanie podatkowe,
upomnien oraz tytutdw wykonawczych,

mozliwo$¢ wydrukowania wszystkich rodzajéow pism, w tym postanowien o
wszczeciu postepowania, decyzji okreslajacych zobowigzanie podatkowe,
upomnien, tytutbw wykonawczych, decyzji o umorzeniu, odroczeniu,
postanowien o zarachowaniu wptaty,

mozliwo$¢ modyfikacji szablondw istniejgcych decyzji i zestawienn oraz
tworzenie nowych zestawien,

mozliwosé potwierdzania decyzji na poziomie odbiorcy,

procentowe zmiany stawek podatku,

czasowe wylaczanie wyliczanie odsetek rat,

mozliwoéé wprowadzenia odwotania dla decyzji,

uzyskanie zestawien podatnikéw z mozliwoscig wybotu tylko tych, ktérzy nie
Ziozyli deklaracji,
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uzyskanie zestawieh pojazdéw z podziatem na poszczegdlne kategorie
podatkowe,

podglad z mozliwoscig wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zalegtosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytutdw wykonawczych i postanowien
o zarachowaniu wptat,

obstuga ptatnosci masowych,

wspotpraca z czytnikami koddw kreskowych,

mozliwosé wspotpracy z kasg obstugujacag karty ptatnicze (opcja obstugi kart
ptatniczych),

mozliwos¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysylanej za
pomocy oddzielnego modutu,

mozliwosé przesylanie noty do systemu finansowo - ksiegowego za pomocg
oddzielnego modutu, _

wspotpraca z modutem obiegu dokumentdw, mozliwos¢ wezytywania do
systemu informacji i zatgcznikdw ztozonych przez podatnika za pomocg
platformy ePUAP |

generowanie tytutdw wykonawczych zgodnych z aktualnym Rozporzadzeniem
Ministra Finansoéw oraz obstuga dalszych czynnos$ci zwigzanych z tytutami
wykonawczymi.

.ODPADY KOMUNALNE - Ewidencja dotyczaca gospodarki odpadami

Autor Rekord Sl Sp. z o0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

ewidencja nieruchomosci z ktérych wywozone sg odpady na podstawie
ztozonych deklaracji,

wprowadzanie danych o nieruchomosciach (zamieszkata, niezamieszkata,
wytwarzajgca odpad) oraz informacji o zastosowanych urzadzeniach wodno-
kanalizacyjnych,

wprowadzenie danych dodatkowych o nieruchomosci: umiejscowienie
pojemnikéw, pojemnos$¢ pojemnikéw, czestotliwo§é wywozu,

naliczanie opfat zgodnie z indywidualng uchwatg rady gminy, wprowadzenie
korekt optaty  wynikajacych - z wprowadzonymi zmianami elementéw
sktadowych lub ze ziozeniem nowej deklaracji z podziatem na okresy
rozliczeniowe,

obstuga wezwan, decyzji okreslajgcych,

wykonanie w architekturze wielowarstwowej,

podglad do danych z ewidencji podatkowe] w zakresie wytapania nowo
zatozonych pozycji w zadanym okresie czasowym,

powigzanie z Rejestrem Mieszkancéw w zakresie wykorzystania danych
osobowych, weryfikacja ilosci oséb zameldowanych w danej nieruchomosci w
oparciu 0 Ewidencje Ludnosci;

mozliwo$é realizacji kodéw kreskowych na decyzjach,

mozliwos¢ importu danych z deklaracji sktadanych w formie dokumentu
elektronicznego, '

rejestrowanie sprawozdan od przedsiebiorcow odbierajacych odpady oraz
generowanie sprawozdan rocznych,



ewidencja zbiornikbw bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni
Sciekow,

ewidencja wraz z analizg wywiezionych odpadow komunalnych oraz
nieczystosci ciekiych,

ewidencja przedsigbiorcow prowadzacych odbidr nieczystosci cieklych oraz
rejestr dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych,
rejestracja informacji o przeprowadzonych kontrolach,

prowadzenie ewidencji punktéw zbierania zuzytego sprzetu elektrycznego,
prowadzenie ewidencji punktéw selektywnego zbierania odpadow
komunalnych,

mozliwos¢ przydziatu nieruchomosci do odpowiednich sektoréw,

rejestracja wydania danych osobowych,

oparcie wprowadzanych danych w systemie o stownik TERYT,

wspdipraca z modutem obiegu dokumentdébw, mozliwosé wezytywania do
systemu informacji | zatacznikbw ztozonych przez podatnika za pomoca
platformy ePUAP.

12.0DPADY KOMUNALNE - ksiggowosé, windykacja, sprawozdawczos$é
budzetowa
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

*

ksiegowanie wptat wraz z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,
mozliwos¢  zastosowania réznych  rodzajow  operacji  ksiegowych
umozliwiajacych analize wpfat, np. wptaty gotdwkowe, wyciagi bankowe,
przeksiegowania, zwroty wg podmiotéw u ktérych dokonano wptaty,
mozliwosé zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokadg
Zapisow

wydawanie decyzji o odroczeniu terminéw ptatnosci podatku, rozlozeniu
zalegtoSci na dodatkowe raty z mozliwoscig zastosowania opfaty
prolongacyjne;,

drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wptaty,

mozliwo$¢ wydzielenia zalegto$ci dotyczacych przedsiebiorcow,

prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoscia drukowania wg zadanych
kryteriéw,

prowadzenie ewidencji zalegtosci z mozliwoscig wydawania oraz drukowania
postanowienn o wszczeciu postepowania, decyzji okreslajacych zalegtosé,
upomnien oraz tytutdw wykonawczych,

mozliwosé wspolpracy z kasg z opcjonalnym zastosowaniem kodow
kreskowych do identyfikacji wptacajgcego,

wykonanie w architekturze wielowarstwowe)j,

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapisow
ksiegowych,

automatyczne wykonanie sprawozdar RBN na podstawie zapisow ksiegowych,
podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta z uwzglednieniem aktualnych
odsetek do wszystkich zalegtosci,



prowadzenie ewidencji upomnien, tytutow wykonawczych i postanowien
o zarachowaniu wpfat,

wspotpraca z czytnhikami kodéw kreskowych,

mozliwo$¢ przesytania noty do systemu finansowo - ksiegowego za pomoca
oddzielnego modutu,

mozliwos¢é tworzenia ksiazki nadawczej dla korespondencji wysytanej za
pomoca oddzielnego modutu,

wspotpraca z modutem obiegu dokumentow.

13.UMOWY DOCHODOWE - ewidencja umoéw z tytutu dzierzaw i innych
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

wprowadzenie informacji dotyczacych uméw dzierzawnych i dzierzawionych
nieruchomosci z mozliwo$cig podgladu na dane z ewidenciji gruntéw,
mozliwo$é prowadzenia rat dla ptatnosci typowych, nietypowych i nietypowych
cyklicznych dla réznych cykli (miesieczne, kwartalne, pétroczne oraz roczne),
wprowadzenie informacji dotyczacych ptatnikow z mozliwoscig wykorzystania
informacji z Rejestru Mieszkancow,

raportowanie o koriczacych sie w najblizszym czasie umowach,

obstuga indywidualnych numeréw rachunkéw bankowych,

tworzenie réznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,
drukowanie zawiadomien,

zbiorcze zmiany optat przeliczajace i wpisujgce na umowy nowe wartoSci
wedlug wskaznika procentowego lub kwotowo wedtug podanych cen,

funkcje kontrolne analizujgce rozbieznosci pomiedzy dzierzawami, fakturami
oraz ksiegowo$cig analityczna dochoddw niepodatkowych,

obstuga naleznosci dlugoterminowych,

mozliwosé przestania do ksiegowosci nalezno$ci za caty rok kalendarzowy.

14.REJESTR OPLAT - Ksiggowos$¢ analityczna dochodéw niepodatkowych
Autor Rekord Sl Sp. z o0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

wprowadzanie sald BO za lata ubiegte,

mozliwos¢ zaimportowania danych z wprowadzonych faktur i traktowania ich
jako przypisow,

ksiegowanie wptat z podpowiedzia odsetek wedtug réznych tabel odsetkowych
i mozliwoscig przypisu odsetek w przypadku wptat po terminie oraz w réznych
trybach rozksiegowania wptaty — mozliwe jest ustawienie reguty, zgodnie z
ktdra wptata jest rozksiegowana kolejno na poszczegélne rodzaje kwot,
mozliwos¢  zastosowania réznych rodzajow  operacji  ksiegowych
umozliwiajgcych analize wptat, np. wyciagi bankowe, przeksiegowania,
mozliwosé tworzenia przypisu odsetek na koniec miesigca badz kwartatu w
postaci dokumentéw not odsetkowych lub w postaci zestawienia odsetek
obliczonych, uwzglednianych na wydrukach sprawozdania Rb27s,



¢ mozliwosé zablokowania zapiséw ksiegowych do wybrane] daty oraz
zamkniecia rejestrow dokumentéw w przypadku uzgodnienia danego okresu
obliczeniowego (miesigc),

o mozliwosé korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokada
Zapisow,

¢ kontrola zamykania rejestréw — brak mozliwosci ksiegowania w przypadku nie
zamkniecia okreslonego okresu wstecz,

+ mozliwosé nadawania ograniczonych uprawnien operatorom w zakresie
rodzajow operacji: tylko do tworzenia przypisow, tylko do ksiegowania wpfat lub
tylko do wystawiania faktur,

+ dostep do wybranych rejestréw nadawany jest uprawnieniami dla operatora,
mozliwos¢ wprowadzania odpiséw, umorzen, roztozen i przesunieé termindw
ptatnosci,

» wprowadzanie umorzen i odroczen termindéw ptatnosci,

» nanoszenie dowolnych statuséw na raty (sprawa w sgdzie, odwotanie w SKO)
oraz drukowanie zestawien w oparciu o takie statusy,

¢ tworzenie potwierdzen sald,
generowanie i drukowanie wezwan do zapfaty oraz upomnien z wykazanymi
zalegtosciami (netto i VAT), odsetkami kosztami oraz generowanie i drukowanie
tytutow wykonawczych (na podstawie upomnieri lub w powotaniu bezposrednio
na raty) oraz drukowanie ewidencji do upomnien, tytutdw,
mozliwos¢ generowania takze innego typu pism,
prowadzenie dziennika obrotdéw z mozliwosciag drukowania wedtug zadanych
kryteridw,

¢ mozliwosé wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocy
odpowiednich zestawien,

o mozliwo$é generowania wydrukdw do réznych formatoéw (m.in. pdf i excela),

o mozliwos¢ wydrukowania rejestru VAT, deklaracji VAT-7 (rowniez w plikach
excela),

s automatyczny wydruk danych do sprawozdania Rb-27s w zakresie
poszczegoblnych rejestrow lub klasyfikacji budzetowej,

o mozliwos¢ ustawienia zmiennej w czasie klasyfikacji budzetowej na wybranych

rejestrach (wybranych rodzajach optat),

mozliwos¢ wygenerowania sprawozdania Rb-N oraz Rb-ZN,

mozliwosé wygenerowania sprawozdania PKD

przesytanie zbiorczych not ksiegowych do systemu finansowo - ksiegowego,

wspotpraca z systemem finansowo - ksiegowym,

mozliwos¢ wspdlpracy z kasg obstugujaca karty ptatnicze (opcja obstugi kart

ptatniczych),

wspoélpraca z obiegiem dokumentow

e mozliwosé tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysylanej za
pomocy oddzielnego modutu,

¢ mozliwo$é integracii systemu z systemami zewnetrznymi obstugujacymi wymiar
optaty lokalnej (np. czynsze).

15.FAKTURA - system fakturowania
Autor Rekord Sl Sp. z o0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021



Opis i przeznaczenie programu:

wystawianie faktur VAT (dokumentéw korygujacych),

mozliwosé wystawiania paragonow,

automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu
faktur i biezagca kontrola naliczonego podatku VAT (od brutto, od
netto),

kompletna informacja dotyczgca faktury (numer, data, petna informacja o
kontrahencie sposéb i termin zaptaty, % podatku, terminy ptatnosci, warto$é
faktury, wielkosé naliczonego podatku itp.),

obstuga kartoteki kontrahentow i kartoteki osob fizycznych,

wydruk faktur z mozliwoécig podgladu przed wydrukiem,

mozliwosé tworzenia przez Uzytkownika faktury o zadanej szacie graficznej i
zawierajgce] wybrane dane zmienne,

prowadzenie kartoteki zawierajacej kompletne dane dotyczace klientdw m. in.
numer identyfikacji podatkowej NIP, podziat klientoéw wg dowolnych kryteriow,
tworzenie dowolnych zestawien dotyczgcych  wystawionych  faktur,
sprzedanych ustug, towardw i wspotpracujacych kontrahentow,

wspodipraca z drukarkami fiskalnymi,

mozliwosé tworzenia przez Uzytkownika dowelnych tekstéw z mozliwoscia
wykorzystania ich przy wystawianiu faktury,

mozliwos¢ wykorzystania stownikoéw w trakcie wprowadzania danych,
ograniczenie dostepu do niektérych funkcji systemu w zaleznosci od uprawnien
poszczegdlnych operatorow.

16.KASA DOCHODOWA - rejestracja wptat i zwrotéw dochodowych wraz z
obstugy piatnosci karta
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

mozliwosé obstugi wielu kas i kasjerdw,

rejestracja wpfat dla poszczegbinych tytutéw ptatnosci w oddzielnych rejestrach
kasowych,

mozliwos¢ podgladu wszystkich zobowigzan klienta z informacja, w jakim
podsystemie sg ewidencjonowane i jaka jest wysokoS¢ odsetek, kosztow
upomnienia, optaty prolongacyjnej,

prowadzenie wszelkich roziiczen kasowych z réwnoczesng ich automatyczna
dekretacja,

sporzadzanie raportow kasowych z biezaca kontrolg salda kasowego,
wystawianie dowolnych dokumentéw kasowych typu KP, KW i in.,

wspotpraca z programami podatkowymi umozliwiajaca przyjecie w kasie wptaty
przygotowane] w ksiegowosci podatkowej lub przyjecie wptaty z odsetkami
bezposrednio w kasie,

mozliwoéé zdefiniowanie wiasnych dokumentéw kasowych, ich wygladu i
sposobu drukowania,

wydruk raportu kasowego w uktadzie szczegolowym, lub w uktadzie sum na
poszczegodlnych tytutach wplat,

zamkniecie uzgodnionego raportu kasowego i otwarcia nowego,

wspotpraca z czytnikami koddw kreskowych,

wspdipraca z drukarkg fiskaing,



e  mozliwosé obstugi ptatnosci kartami ptatniczymi.

17.PLATNOSCI MASOWE - funkcjonalnos$é w zakresie masowych piatnosci
elektronicznych
Autor Rekord Sl Sp. z o.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

¢ system ma stuzy¢ do komunikacji z systemami bankowymi w zakresie obstugi

pfatnoéci masowych oraz importem wyciagow wptat z terminali ptatniczych,

o system ma wspotpracowaé z wyzej wymienionymi programami stuzgcymi do
obstugi podatkéw i optat lokalnych takze w zakresie wstepnej propozycji

rozksiegowania wpiat,

¢ w systemie ma istnie¢ mozliwosé sporzadzania zestawien na podstawie wpfat

przyjetych/zaksiegowanych w systemach dziedzinowych.

18.NOTA - modutl wspélpracy systemow dochodowych z systemem finansowo

— ksiggowym

Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

o generowanie not ksiegowych w zakresie danych objetych sprawozdaniem Rb-

27s z powyzszych programoéw podatkowych,

e przesylania not odpowiednich rejestrow ksiegowych w systemie finansowo-

ksiegowym,
o mozliwos¢ ustawienia wspotpracy z systemami dochodowymi,

e generowanie syntetycznie noty ksiegowej ze wszystkimi operacjami dziennika
obrotow  (przypisy, odpisy, umorzenia, potrgcenia, przedawnienia,
przeksiegowania, operacje kasowe i bankowe) oraz okresowo z obliczonymi

danymi do sprawozdania Rb-27s (zalegtosci, nadptaty, skutki),

s nota powinna umozliwiaé syntetyczne ksiegowanie operacji dziennika na konta z

planu kont (221, 130, 101, 720, 750) w systemie finansowo-ksiegowym,

s nota powinna umozliwia¢ syntetyczne ksiegowanie danych do Sprawozdania Rb-
27s na konta pozabilansowe w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej

w systemie finansowo-ksiegowym,

¢ generowanie not ksiegowych, przesytanie do systemu finansowo - ksiegowego
oraz uzgadnianie wptaty codziennie lub miesiecznie ale z podziatem dziennym,

» przesylanie w nocie syntetycznie wszystkich operacji dziennika obrotow,

e generowanie, przesyfanie oraz uzgadnianie wptat oraz naleznosci na koniec

kazdego miesigca oraz na koniec kazdego kwartatu,

¢ konfiguracja not ksiegowych i podatkowych zapewniajaca ksiegowanie operac;ji

na wasciwych kontach ksiegowych oraz odpowiednig klasyfikacje budzetows,

o mozliwo$¢ sporzadzenia sprawozdania Rb-27s w systemie finansowo -

ksiegowym po imporcie not z systemdw dochodowych,

¢ odpowiednie przygotowanie planu kont i danych budzetowych w systemie

finansowo - ksiegowym na poczatku wdrozenia not ksiegowych.

19.eZASWIADCZENIA — modut wydawania zaswiadczen swiadczen dla
mieszkancow



Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploataciji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

wystawianie oraz wydruk zaswiadczen np. ZAS-W, zaSwiadczenie o stanie
majgtkowym,

ewidencjonowanie wydanych zaswiadczen,

wspotpraca z systemami podatkowymi,

wspotpraca z systemem obiegu dokumentéw.

20.eAKCYZA - modut do rozliczen zwrotu podatku akcyzowego
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2021

Opis i przeznaczenie programu

21,

ewidencja wnioskéw i wnioskodawcow,

powigzanie z programem podatku od nieruchomosci, rolny i lesny oséb
fizycznych w zakresie gospodarstw rolnych,

mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych danych wnioskodawcy
(wspoélwtascicieli),

wprowadzenie stawki zwrotu podatku akcyzowego,

wprowadzanie danych o fakturach wnioskodawcy,

generowanie decyzji i sum do wyptaty,

wyszukiwanie wnioskodawcéw wedtug réznych kryteriow,

wydruk decyzji, postanowien, wezwan i innych,

mozliwos¢é wystawiania korekt, przegladania decyzji archiwalnych, kontroli
wnioskow,

tworzenie zestawien wnioskdw i wyptat,

sprawozdania — okresowe/roczne rozliczenia dotacji i sprawozdanie rzeczowo-
finansowe,

whiosek woijta/burmistrza o przekazanie dotacji gminie,

wspotpraca z systemem obiegu dokumentow.

R_PESEL - modut komunikacji pomig¢dzy systemami podatkowymi a
Rejestrem Mieszkancow

Autor Rekord Sl Sp. 2z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2021

Opis i przeznaczenie programu:

o system ma umozZliwia¢ aktualizacje danych o osobach fizycznych w bazie

kontrahentébw na podstawie plikébw w formatach TBD(protokét 1/B) lub
LBD(protokét 0/B) otrzymanych z programu obstugujacego Ewidencije ludnosci
(Rejestr Mieszkancow) ,

aktualizacja odbywa sie w oparciu o numer Pesel. Aktualizacji podlega stownik
os6b fizycznych - miejscowych, ktéry jest wykorzystywany w pozostatych
modutach, :

nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ uzyskania zestawien rozbieznosci w danych
osobowych pomiedzy poszczegoinymi modutami a bazg kontrahentéw oraz
zbiorcza lub indywidualna aktualizacja danych danymi ze stownika.



22.R_GMAIL - modul wspétpracy programéw dochodowych z ewidencija

gruntow

Autor Rekord Sl Sp. z o.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2021

Opis i przeznaczenie programu:

e program ma umozliwia¢ zasilanie bazy informacjami z ewidencji gruntdw i
budynkdéw na podstawie pliku w standardzie SWDE lub GML,

¢ whbudowana kontrola prawidtowosci aktualizacji, tworzenie raportow z
przebiegu aktualizaciji,

e zaimportowane dane mogg by¢ wykorzystywane przez programy podatkowe,

¢+ mozliwos¢ importu sekwencyjnego,

* obsluga bazy z wieloma jednostkami ewidencyjnymi (miasto i gmina,
starostwa).

23.R-CEPIK - modut wspéltpracy z Centralng Ewidencijg Pojazdéw i Kierowcow

Autor Rekord SI Sp. z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploataciji 2021

Opis i przeznaczenie programu:

e umozliwienie wygenerowania tabelarycznego podglgdu danych zawartych w
pliku XML pochodzacego z bazy Centralnej Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow,
m. in. informacji o pojazdach nabytych, zarejestrowanych, zbytych,
wyrejestrowanych, wycofanych czasowo z ruchu lub do dopuszczonych
ponownie do ruchu a takze danych ich wiascicieli (modut konfiguracyjny
pozwalajacy szybko dostosowaé algorytm importu do zmian struktury pliku xml},

e wspblpraca z modutem podatku od Srodkéw  transportowych
umozliwiajac podglad w systemie podatkowym danych z pliku xml i wstawianie
danych o pojazdach bezpoSrednio na konta podatkowe. Dzigki tej
funkcjonalnosci nie jest konieczne reczne przepisywanie danych otrzymanych
z wydziatu komunikacji (starostwa),

e w systemie podatku od $rodkéw transportowych umozliwia automatyczne
filtrowanie danych z CEPiKu z podziatem na pojazdy nieistniejgce dotychczas
w bazie podatkowej, istnicjgce ale u innego podatnika, istniejace i
opodatkowane u wtasciwego podatnika automatyzujgc proces opodatkowania
nowo  zarejestrowanych/wyrejestrowanych/wycofanych CZasowo lub
dopuszczonych do ruchu pojazdow.

24.eKONCESJE ALKOHOLOWE - ewidencja zezwolen na sprzedaz napojéow
alkoholowych
Autor Rekord Sl Sp. z o.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:
» ewidencja wnioskdéw o wydanie zezwolenia(zwykle, jednorazowe),
ewidencja wydanych zezwolen,
ewidencja wygastych zezwolen,
ewidencja punktéw ktoérym cofnieto zezwolenia,
automatyczne obliczanie wysokosci rat w oparciu o rodzaj zezwolenia, okres na
jaki zostato wydane, oraz wysoko$ci sprzedazy za poprzedni rok,
przechowywanie informaciji o wysokosci sprzedazy w roku poprzednim,
przechowywanie informacji o ratach za lata poprzednie oraz w roku biezgcym,



wydawanie decyzji o wygasnieciu zezwolen,

wydawanie decyzji o cofhiecia zezwolen,

mozliwos¢ prowadzenia dowolnej liczby rejestréw,

mozliwos¢ wprowadzenia wielu osob otrzymujgcych zezwolenie,

wspoipraca z kartotekg os6b oraz kontrahentdw prowadzonych w innych
systemach dochodowych,

mozliwos¢ zasilenia kartoteki oséb z ewidenciji ludnosci,

wydruk pism okreslonych w punkcie wydruki,

mozliwoé¢ definicji kolejnosci kolumn oraz ich ukrywania na zestawieniu,
mozliwo$¢ tworzenia zestawien wielopoziomowych (np. | poziom zestawienie
punktow— poprzez klikniecie linku na punkcie wchodzimy do Il poziomu -
informacji o zezwoleniach wystawionych dla danego punktu i kolejno Il poziom
to raty dla danego zezwolenia),

ewidencja skarg na punkt,

ewidencja kontroli przeprowadzonych w punkcie,

mozliwos¢ generowania zestawienie: punktdw sprzedajacych alkohol,
wydanych zezwolen, wysokosci rat dla zezwolen, nie zaptaconych w terminie
rat za korzystanie z zezwolen ,

mozliwo$¢ tworzenia witasnych zestawien w oparciu o dowolne dane
wprowadzone do systemu,

obstuga ptatnosci masowych,

informacja o wysokosci rat do zaptaty za korzystanie z zezwolen w biezacym
roku

potwierdzenie dokonania optaty za korzystanie z zezwolen,

polecenie przelewu — druk dla przedsiebiorcy - sumarycznie dla wybranej raty
za korzystanie z zezwolen w danym punkcie sprzedazy,

informacja o wszczeciu postepowania o cofniecie zezwolenia,

mozliwos¢ edycji wydrukdw,

ksiegowanie wplat przelewem i wspdlpraca z piatnogciami masowymi,
wspoipraca modutu do ksiegowania z systemem finansowo — ksiegowym.

25.FINANSE - system finansowo-ksiegowy
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

petna zgodno$é z obowiazujgcymi przepisami prawnymi w zakresie zasad
prowadzenia ksigg rachunkowych, finanséw publicznych, podatku od towaréw
i ustug,

mozliwo$¢ prowadzenia wielu ksigg oraz dziennikow (rejestrow),

rownolegta ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gtéwnej) i analityczna (wg
podziatki budzetowej),

ewidencja danych wg klasyfikacji budzetowej jak i rownolegle w tzw. uktadzie
zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania
dokumentow,

ewidencja pozabilansowa,

rejestr podatku VAT - naliczonego i naleznego z podziatem wg rodzaju i stawek
VAT,



26.

automatyczne  dekretowanie danych pochodzacych z  systemow
dziedzinowych; np. ptace, rejestr uméw (zaangazowanie),

prowadzenie dziennikéw czastkowych oraz jednego dziennika ciggtego,
modut rozrachunkow z kontrahentami w tym windykacja naleznosci wraz z
zapewnieniem odpowiedniej korespondencji: uzgodnienie sald, wezwanie do
zaptaty, noty odsetkowe,

analiza stanu rozrachunkéw z kontrahentami, analiza ptatnosci naleznosci i
zobowigzan, analiza pfatnosci przeterminowanych w okresach, analiza
nierozliczonych rozrachunkéw mozliwych do kompensaty,

wielopoziomowe narzedzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych obrotow
celem ujmowania w dziennikach tylko zapiséw sprawdzonych (zatwierdzanie
dokumentow, blokowanie rejestréow),

peten dostep do danych archiwalnych, zaréwno w ramach biezgcego roku
obliczeniowego jak i lat ubiegtych,

obstuga rozliczen w walutach,

mozliwoé¢ eksportu danych do zewnetrznych systemoéw,

definiowanie regut przeksiegowan, tworzenie na ich podstawie
automatycznych przeksiegowan miesiecznych irocznych,

automatyczne tworzenie BO, przeksiegowanie BO na podstawie bilansu
przeksztatcenia,

import dokumentéw planu budzetowego z systemu ewidencji planu budzetu,
mozliwos¢é automatycznej dekretacji na odpowiednie konto ksiggowe,
ewidencji zmian planu budzetowego (decyzje kierownikdédw jednostek) i
mozliwosé wystania ich w formie elektronicznej do zarzadu jst,

kontrola wartosci kosztéw, zaangazowania i wykonania budzetu w oparciu o
plan budzetowy,

kartoteka budzetowa utatwiajaca uzgodnienie i weryfikowanie sprawozdan
budzetowych,

tworzenie sprawozdan budzetowych oraz finansowych,

mozliwo$¢ definiowania regut sporzadzania sprawozdan finansowych,
nadawanie uprawnien do poszczegdinych ksigg, dziennikéw, wydziatdw
budzetowych oraz rejestréw kontrahentow,

wspomaganie ksiegowania wzajemnych rozliczerh pomiedzy jednostkami
zaleznymi;

mozliwo$é automatycznego rozksiegowywania odsetek bankowych od
wadiéw, zabezpieczen i kaucji,

w zakresie jednolitego pliku kontrolnego: wygenerowanie plikdw XML na
podstawie informacji zawartych w systemie; gromadzenie i zarzgdzanie plikami
JPK; wysytka plikow wg procedury okreslonej przez Ministerstwo Finanséw,
mozliwosé integracji z systemem zewnetrznym obsfugujgcym gospodarke
srodkami trwatymi. '

PRZELEW - przelewy bankowe - obstuga ptatnosci
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2021

Opis i przeznaczenie programu:

kartoteka przelewow z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.),

drukowanie przelewéw (mozliwos¢ uzyskania wydrukéw na oryginalnych
formularzach w réznych uktadach graficznych),



wspoltpraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie
elektronicznej emisji danych,

wspotpraca z systemem finansowo - ksiggowym — generowanie przelewow na
podstawie analizy terminéw platnosci faktur zaewidencjonowanych w ksiedze
pomochiczej rozrachunkow z kontrahentami.

27.BUDZET - ewidencja planu i analizy wykonania budzetu:

Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

L

mozliwo$é ewidencji danych wg klasyfikacji budzetowej jak i rownolegle w tzw.
uktadzie zadaniowym budzetu z zachowaniem =zasady jednokrotnego
wprowadzania dokumentéw, z mozliwoscig przypisywania wielu pozycii
(paragrafoéw) klasyfikacji budzetowej do danego zadania,

obstuga danych dla poszczegoélnych dysponentéw budzetowych z mozliwoscig
ograniczenia lub wytaczenia dostepu do danych budzetowych okreslonych
dysponentdw dla poszczegbinych uzytkownikdw programu,

tworzenie planu dochodéw i wydatkéw dla poszczegdlnych dysponentow,
mozliwosé ewidencji uchwat budzetowych w doktadnosci do grup paragraféw
wg nowej ustawy o finansach publicznych,

drukowanie uchwat jako zatgcznikdw,

ewidencja dokumentdw planu budzetowego z doktadnoscia do paragraféw,
eksport uchwat i dokumentéw planu budzetowego do programu Bestia z
mozliwoscig parametryzacji doktadnosci przesylanych danych w zaleznosci od
konfiguracji programu Bestia,

wysytanie planu w formie elektronicznej do podlegtych jednostek budzetowych,
mozliwos¢ importu dokumentdéw zmieniajgcych plan (decyzji kierownikdw) z
programu finansowo - ksiegowego eksploatowanego w jednostkach
budzetowych,

kartoteka miesigecznych sprawozdan jednostkowych z podlegtych jednostek
budzetowych (m.in. Rb-27s, Rb-28s, Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-34s, Rb-N, Rb-Z,
Bilans, Rachunek Zyskow i Strat, Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki),
wczytywanie sprawozdan jednostkowych w formie elektronicznej z portalu
komunikacji elektroniczne] jednostek organizacyjnych, dodatkowo mozliwos¢
wspoipracy z systemem BeSTi@,

weryfikacja miesieczna i kwartalna wezytywanych sprawozdan,

weryfikacja identyfikatora sprawozdania (zgodnos¢ z wersjg papierowa),
kontrola zgodnosci planu jednostki z planem wg uchwat,

agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzgdzanie sprawozdan
zbiorczych oraz przesytanie ich w formie elektronicznej do RIO za
posrednictwem programu Bestia (m.in. RB-27S, RB-28S, RB-27ZZ, RB-50,
RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-WSa, Bilans, Rachunek Zyskéw i Strat,
Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki),

mozliwos¢ sprawdzenia z jakich kwot czastkowych wynikajacych ze
sprawozdan jednostkowych sktada sie kwota ujeta w sprawozdaniu zbiorczym,
mozliwosé przegladania i grupowania danych na dowolnych poziomach
struktury klasyfikacji budzetowej (dziat - rozdziat - paragraf - pozycja) lub na
dowolnych poziomach struktury uktadu zadaniowego,



» przegladanie kartoteki budzetowej wedtug dowolnego, ustalanego przez
Uzytkownika tabelarycznego sposobu prezentacji danych,

« mozliwosé przedstawienia w kartotece budzetowej biezacych podsumowan na
wielu poziomach grupowania danych,

« filtry danych uwzgledniajace rodzaj finansowania, grupy dysponentdw,

klasyfikacje oraz zadania budzetowe,

tworzenie zestawien o dowolnej doktadnosci,

obstuga archiwum z lat poprzednich,

prezentacja danych, wg stanu na dowolny dzien roku kalendarzowego,

tworzenie réznorodnych zestawien,

eksport danych i zestawien do arkuszy kalkulacyjnych Excel oraz OpenOffice.

28.ePROJEKT - projektowanie planu budzetowego
Autor Rekord S8l Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:
System do projektowania planu budzetu stuzy do opracowania projektu budzetu na
rok nastepny. Bazujgc na warto$ciach planu i wykonania roku biezgcego daje
mozliwo$¢ opracowania danych do projektu uchwaty budzetowe.

Funkcjonalnosci:

e opracowanie projektu obejmuije trzy elementy:

— opracowanie tresci uchwaty

— opracowanie danych kwotowych do projektu w kartotekach:
v' dochoddw;
v wydatkow;
v' przychodow,
¥v" rozchodéw,

— opracowanie postaci i zawarto$ci zatacznikow do uchwaty.

o $cista wspdipraca z systemem ewidencji planu i analizy wykonania budzetu,
poprzez pobieranie danych o planie i wykonaniu na podstawie dostepnych tam
sprawozdan,

» mozliwosé przekazania opracowanego projektu budzetu do systemu ewidencji
planu i analizy wykonania budzetu, jako plan pierwotny roku nastepnego,

¢ mozliwos¢ przestania opracowanych danych do projektu budzetu do programu
BeSTi@,

¢ mozliwo$¢ przekazania do referatu finansowego przez pracownikéw referatéow
urzedu i jednostek organizacyjnych, danych do opracowania projektu planu
budzetowego - kazdy z uzytkownikow musi mie¢ mozliwos¢ przygotowania
danych w swoim zakresie, dane te muszg by¢ ujete w jednej spbjnej kartotece
i by¢ natychmiast dostepne w catosci i z mozliwoscia dowolnej agregacji dla
referatu finansowego, ktéry musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia kolejnych wersji
kartoteki w celu dopracowania i zbilansowania budzetu,

e podziat uzytkownikéw obstugujgcych system na dwie grupy:

- uzytkownicy zwykli (pracownicy referatbw urzedu i jednostek
organizacyjnych) — obstuga systemu w podstawowym zakresie, np.
przygotowanie danych do projektu w poszczeg6lnych kartotekach (w



zakresie swoich uprawnieni), weryfikacja tych danych, sporzadzanie
raportéw i wydrukow,

- uzytkownicy o roli ,organ” (pracownicy referatu finansowego) — obstuga
programu w podstawowym zakresie jak uzytkownicy zwykli oraz
uprawnienia dodatkowe np. mozliwos¢ parametryzacji systemu,
konfigurowania stownikéw, blokowania okreglonych czynnosci.

projektowanie budzetu w ukladzie klasyfikacji budzetowe] i/lub uktadu
zadaniowego,

dwa etapy przygotowania planu na rok nastepny: prognoza i projekt planu,
mozliwo$é przygotowania kilku niezaleznych wariantéw prognozy i projektu,
mozliwoéé przygotowania prognozy na poziomie wydziatow merytorycznych i
dalsze opracowanie ich przez stuzby skarbnika,

mozliwo$¢ generowania projektu na podstawie dowolnej wersji prognozy,
projekt - przygotowanie uchwaty budzetowej,

mozliwo$é nadawania statusdw dla prognozy i projektu (otwarte, zablokowane,
zamkniete),

analiza danych i wydruki wg dowolnej struktury danych,

mozliwo$¢ eksportu projektu budzetu do programu Bestia,

mozliwo$¢ opracowania miesiecznych harmonograméw realizacji planu
dochoddw i wydatkéw budzetowych,

mozliwosé przygotowania harmonograméw na poziomie wydziatow
merytorycznych i dalsze opracowanie ich przez stuzby skarbnika,

mozliwo$é nadawania statuséw dla harmonogramow (otwarte, zablokowane,
zamkniete),

mozliwos¢ wykorzystania informacji 0 wykonaniu budzetu podczas tworzenia
harmonogramu na nastepny miesigc,

mozliwoéé kopiowania harmonogramowanych kwot z harmonograméw
miesiecy poprzednich,

mozliwos¢ przygotowania i sktadania wnioskéw o zmiany planu,
wieloetapowy proces akceptacji wnioskow (statusy: wprowadzony, ziozony,
zatwierdzony, uchwalony, odrzucony, anulowany),

mozliwo$¢ przestania uchwalonych wnioskéw jako dokumentow planu
budzetowego do programu ewidencji planu i wykonania budzetu.

29. DYSPONENT BUDZETOWY - rejestr zaméwien, uméw, dokumentow
roliczeniowych
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

wspoipraca z programem do ewidencji planu i analizy wykonania budzetu w
zakresie automatycznego pobierania dokumentéw planu budzetowego,
podglad aktualnej wartosci planu budzetowego oraz dokumentéw uchwat i
zarzadzen z ktérych warto$é ta wynika niezaleznie dla kazdego dysponenta
budzetowego,

plan zamoéwieri publicznych wg poszczegoinych kategorii i kodow CPV,

rejestr zaméwien publicznych, czyli ewidencja wszczetych postepowan o
zamoéwienia publiczne i zwigzanej z tym faktem rezerwacji’ $rodkéw
budzetowych niezbednych do poéznigjszej realizacji tych zamoéwien,



* rejestr umoéw — ewidencja umoéw zawieranych przez poszczegélne wydziaty
urzedu w konteks$cie zaangazowania srodkéw budzetowych,

e rejestr faktur — ewidencja faktur, wynikajgcych z realizacji zawartych uméw a
takze faktur i innych dokumentdw rozliczeniowych niezwigzanych z umowami,

o zatwierdzanie dokumentow potwierdzajgce ich poprawnosé merytoryczng i
finansowa,

o wspoipraca z programem finansowo-ksiegowym w zakresie automatycznego
ksiegowania zaangazowania budzetu — generowanie dekretéw ksiegowych do
modutu finansowo-ksiegowego wynikajacych z zaewidencjonowanych uméw
oraz faktur niezwigzanych z umowami,

» automatyczne ksiegowanie zobowigzan — generowanie dekretéw ksiegowych
do modutu finansowo-ksiegowego (konta zespotu 2) wynikajacych z
zaewidencjonowanych faktur i innych dokumentow rozliczeniowych,

¢ podglad zrealizowanych ptatnosci (zaksiggowanych w module finansowo-
ksiegowym wyciagdéw bankowych) w powiazaniu z umowa i faktura,

¢ wielowariantowa analiza rozliczenia umoéw (rozliczenie wg faktur, rozliczenie wg
zaplat, analiza umoéw przeterminowanych, rozliczenie wg wybranych podziatek
klasyfikacji budzetowej i symboli zadan),

» kontrola realizacji budzetu — analiza $rodkéw budzetowych pozostajacych do
dyspozycji, na réznych etapach realizacji zadan (faktycznego wykonania,
Zaangazowania, wszczetych zamoéwier publicznych),
ewidencja wydatkéw strukturalnych,
generowanie szeregu zestawien w réznych przekrojach,
mozliwo$é wspodipracy z systemem elektronicznego obiegu dokumentow

30.PORTAL FINANSOWO-BUDZETOWY - portal komunikacji elektronicznej
jednostek organizacyjnych oraz urzedu
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:
Portal stuzy jednostkom, jako platforma komunikacyjna na linii urzad — jednostka
organizacyjna. Dostep do danych powinien odbywa si¢ w trybie on-line za pomoca
przegladarki internetowej. Wymagania:

¢ wspolna baza danych budzetowych dostepna z dowolnego miejsca (zarbwno w
Urzedzie, jak i w jednostkach),

e praca na tych samych dokumentach {(dokumenty zmieniajg statusy w zaleznosci
od podeimowanych czynnosci), '

+ mozliwe skiadanie dokumentéw on-line bezposrednio do zainteresowanego
wydziatu : :
(z pominieciem kancelarii),

¢ wymiana danych z systemami finansowo-ksiegowymi gminy oraz systemem
Besti@.

W zakresie planu — zbi6r dokumentdéw planu dochodéw i wydatkéw, z wybrang
doktadnos$cig (rodzaj finansowania, dysponent/jednostka, dziat, rozdziat, grupa
paragraféw, paragraf, pozycja, zadanie budzetowe). Mozliwos¢ dokonywania zmian w
planie przez uzytkownikéw wedtug okreslonych uprawnienn (w ramach grupy
paragraféw) lub sktadania wnioskéw o zmiang w planie.



edycja oraz analiza dokumentdw planu,

skiadanie wnioskéw o zmiane pianu,

tworzenie zatgcznikow/projektow uchwat na podstawie wnioskow,
import/eksport dokumentéw planu do systemu finansowo-ksiegowego Gminy,
eksport danych do systemu Besti@.

W zakresie sprawozdan — zbiér czgstkowych sprawozdar budzetowych i finansowych,
wprowadzanych bezposrednio do systemu lub importowanych z systemu finansowo —
ksiegowego poprzez:

udostepnienie formularzy sprawozdan budzetowych i finansowych dostepnych w
module budzetowym,

mozliwos¢ importu sprawozdan z systemu finansowo-ksiggowego,

eksport danych do systemu Besti@.

W zakresie analizy budzetu — analiza planu, wykonania, srodkéw do dyspozycji z
wybrang doktadnoscia, wg uprawnien uzytkownika do jednostek.

W zakresie administracji — tworzenie/import stownikow, przypisywanie rol i uprawnien.

W zakresie funkcjonalno$é Portalu do centralnej ewidenciji i rozliczania podatku VAT:

]

prowadzenie przez jednostki organizacyjne gminy rejestrow VAT,
generowanie i zatwierdzanie (z wykorzystaniem podpisu elektronicznego) na ich
podstawie jednostkowych dokumentéw sumarycznych
taczenie na poziomie budzetu gminy w deklaracje zbiorczg VAT-7
przegladarkowy interfejs uzytkownika oraz technologia tréjwarstwowa
wymagany jest podziat na dwa typy rejestrow czastkowych VAT sprzedazy i
zakupu.
zgodnie z podziatem na sprzedaz i zakup system ma umozliwia¢ sporzadzania
wydrukoéw rejestrow czgstkowych dla sprzedazy i zakupu.
rejestr sprzedazy ma umozliwia¢é wprowadzanie nastepujgcych informacii
tyczacych podatku naleznego:
— symbol rejestru VAT —wybor z listy dostepnych zdefiniowanych w stowniku,
— kod VAT - okreslajgcy sposéb naliczenia wartosci podatku naleznego,
- date faktury, date wykonania ustugi/dostawy, date obowiazku podatkowego,
— dane kontrahenta: NIP, nazwe, adres, kraj,
— numer faktury,
— typ i numer dokumentu ksiegowego — oznaczenia zgodne z zapisem w
ksiegach rachunkowych jednostki,
— opis z faktury,
— przedmiot dostawy/rodzaj ustugi — stuzgcy do weryfikacji dokonane;
transakcji pod katem prawidtowego jej zakwalifikowania do rejestru VAT,
— kwoty netto, kwoty VAT, kwoty brutto w rozbiciu na poszczegodine stawki
(zgodne ze zdefiniowanymi w stowniku) z faktury,
— sumaryczne wartosci netto, VAT i brutto z faktury — wyliczane na podstawie
wczesniejszych zapisow,
— kwote podatku VAT naleznego.



Rejestr zakupu umozliwia wprowadzanie nastepujacych informacji tyczacych podatku
naliczonego:

» symbol rejestru VAT — wybér z listy dostepnych zdefiniowanych w stowniku,

¢ kod VAT — umozliwiajacy alokacje nabycia w zwigzku z rodzajem sprzedazy: dia
dziatalnosci catkowicie podlegajgcej odliczeniu, dla dziatalnosci mieszane;
(opodatkowanej i zwolnionej; opodatkowanej i niepodlegajgcej; opodatkowanej,
zwolnionej i niepodlegajacej); dla dziatalno$ci w catosci niepodiegajgcej VAT,

» czy zakup dotyczy paliwa, cze$ci samochodowych - art. 86a ustawy o VAT — tzw.
50% odiiczenie,

» date faktury, date dostawy/dokonania ustugi {u dostawcy), date wplywu faktury,
date odliczenia — prawo do odliczenia,

« dane kontrahenta: NIP, nazwe, adres, kraj,

¢ numer faktury,

» typ i numer dokumentu ksiegowego — oznaczenia zgodne z zapisem w ksiegach
rachunkowych jednostki,

+ opis z faktury,

» przedmiot dostawy/rodzaj ustugi — stuzgcy do weryfikacji dokonanej transakcji pod
katem prawidtowego jej zakwalifikowania do rejestru VAT i prawidiowego
przypisania (alokacji) kodu VAT,

o kwoty netto, kwoty VAT, kwoty brutto w rozbiciu na poszczegdlne stawki z faktury,

e sumaryczne wartosci netto, VAT i brutto z faktury — wyliczane na podstawie
wczesniejszych zapisow, '

* kwote podatku VAT do odliczenia po zastosowaniu art. 86a i 86¢-h ustawy o VAT,

¢ kwote podatku VAT do odliczenia po zastosowaniu par. 90 ustawy o VAT,

¢ koncowa kwote podatku do odliczenia.

W zakresie rejestrow czastkowych VAT system ma mozliwo$é nadawania uprawnien,
gdzie:

o pracownik jednostki ma dostep tylko do rejestréw czastkowych VAT tworzonych
w danej jednostce,

e osoba z zarzadu gminy nie moze ingerowa¢ w zawarto$¢ jednostkowych
czastkowych rejestrow VAT.

Wymagany jest podziat na dwa typy dokumentdéw: sprzedazy i zakupu. Dokumenty
prezentujg zawartos¢ rejestrow czastkowych w formie kwot zagregowanych, czyli ich
podsumowanie i sg sporzadzane oraz zatwierdzane na szczeblu jednostki. System
pozwala na automatyczne generowanie dokumentdw sumarycznych na podstawie
zatwierdzonych wczesniej rejestrow czastkowych w celu zapewnienia spojnosci
pomiedzy kwotami syntetycznymi (dokument sumaryczny), a kwotami analitycznymi
(rejestry czgstkowe). Struktura zapisanych w nich danych zapewnia mozliwo$é
automatycznego wygenerowania deklaracji VAT-7 na poziomie gminy. System ma
mozliwo§é bezposredniego wprowadzania (lub korygowania) rejestréw czastkowych
do portalu. W zakresie sumarycznych dokumentow sprawozdawczych system ma
mozliwo$é nadawania uprawnien, gdzie:

e pracownik jednostki ma dostep tylko do dokumentdw sumarycznych tworzonych
w danej jednostce,



e osoba z zarzgdu gminy nie ingeruje w zawarto$¢ jednostkowych dokumentow
sumarycznych.

Mozliwo$é automatycznego sporzadzania zbiorczej deklaracji VAT-7 (VAT-7/korekta)
na szczeblu gminy na podstawie jednostkowych dokumentéw sumarycznych
sktadanych przez poszczegélne jednostki za dany miesigc (okres) podatkowy.
Operator ma mozliwo$¢ decydowania o sposobie rozliczenia nadwyzki podatku
naliczonego do zwrotu. Deklaracja VAT-7 uwzglednia tylko dokumenty zatwierdzone i
podpisane przez uprawniong osobe. W zakresie deklaracji VAT-7 system ma
mozliwo$é nadawania uprawnien osoba z zarzadu gminy to sporzadzenia deklaraciji.

System posiada nastepujgce elementy umozliwiajgce jego parametryzacje:

-« warto86é wskaznika(6w) struktury sprzedazy (WSS) z mozliwo$cig podania wartosci
wspébtczynnika: prognozowanej - uwzglednianej w biezgcych rozliczeniach i
rzeczywiste] uwzglednianej podczas dokonywania korekty podatku do odliczenia
po zakonczeniu roku,

« stownik jednostek organizacyjnych wraz z okresleniem uzytkownikéw majgcych
uprawnienia o obstugi rejestrow czastkowych i dokumentow sumarycznych w
ramach tych jednostek,

o stownik prewspodiczynnikéw obowigzujgcych w konkretnych jednostkach z

mozliwo$cig podania wartosci prewspoétczynnika: prognozowanej - uwzglednianej

w biezacych rozliczeniach i rzeczywistej uwzglednianej podczas dokonywanla

korekty podatku do odliczenia po zakoriczeniu roku,

stownik aktualnie obowiazujacych stawek podatku VAT,

stownik rejestrow VAT — sprzedaz (podatek nalezny),

stownik rejestrow VAT — nabycia (podatek naliczony),

stownik kodéw podatku VAT okreslajgcy schematy wyliczania kwoty podatku do

odliczenia, z uwzglednieniem naby¢ dla dziatalnosci w catosci opodatkowanej,

dziatalnosci mieszanej, dziatalnosci zwolnionej lub niepodlegajacej podatkowi

VAT.

Dodatkowo jest mozliwosé wyliczania rocznej kwoty korekty podatku naliczonego po

zakoriczeniu roku podatkowego, w tym:

» wyliczenia rzeczywistych wartosci wskaznika WSS dla poszczeg6inych jednostek,

¢ wyliczenia kwoty podatku do odliczenia za miniony rok podatkowy wg
skorygowanych (rzeczywistych) warto$ci WSS i prewspodtczynnikow,

¢ rozliczenia réznicy pomiedzy kwotg podatku rzeczywiscie odliczonego, a kwotag
przystugujacego odliczenia wg wskaznikéw rzeczywistych na deklaracji za
pierwszy okres rozliczeniowy roku nastgpnego.

Sporzgdzania rejestrow korekt rocznych dla wskazanych rodzajoéw naby¢, zwiazanych

z zakupem $rodkow trwatych (WNiP) o wartosci powyzej 15 tys. PLN netto, zakupem

nieruchomosci oraz zakupami dla potrzeb prowadzonych inwestycji.

31.KADRY - system ewidencji pracownikéw
Autor Rekord Sl Sp. z o0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:
Rejestrowanie nastepujgcych danych w systemie (minimalny wymagany zakres) :



pracownik: nazwisko, imie, drugie imie, data urodzenia, miejsce urodzenia, pte¢, stan
cywilny, imiona rodzicow, nr dowodu osobistego, miejsce zamieszkania (czasowe,
state, do korespondencji), PESEL, NIP, wyksztatcenie, kod tytutu ubezpieczenia,
podlega/nie ubezpieczeniu spotecznemu i zdrowotnemu, Urzad Skarbowy zgodny z
migjscem zameldowania, nr felefonu, emeryt lub rencista (nr emerytury, renty, grupa
inwalidzka), stosunek do stuzby wojskowej,

kwalifikacje: data i miejsce ukonczenia szkoly, wyuczony zawéd, nr dyplomu,
specjalizacja, znajomo$¢ jezykdéw, obecne stanowisko pracy, kwalifikacja
stanowiska pracy (robotnicze lub nierobotnicze),

ukoniczone Kursy,

stanowisko, komédrka organizacyjna,

data zatrudnienia,

okres zatrudnienia (prébny, okreslony, nieokreslony)

wynagrodzenie zasadnicze (kwota i grupa zaszeregowania), wynagrodzenie
ryczattowe, premia, dodatki (%, kwote wylicza program) wraz z informacjg o czasie,
na jaki jest przyznany (funkcyiny, stazowy, specjalny),

historia zatrudnienia dla potrzeb obliczenia stazu pracy,

wymiar etatu,

wyrdznienia i kary regulaminowe,

kartoteka urlopowa w postaci czytelnej makiety urlopowej na zasadzie kalendarza z
mozliwoécig nanoszenia i sumowania wszystkich mozliwych nieobecnosci
pracownika (urlop wypoczynkowy, urlop bezptatny, urlop szkolny, urlop
rehabilitacyjny, choroba, opieka nad dzieckiem chorym, opieka nad dzieckiem
zdrowym, godziny nadliczbowe, delegacje, urlop macierzynski, urlop wychowawczy,
urlop okolicznosciowy, inne nieusprawiedliwione niecbecnosci),

kartoteka badan lekarskich, szkolen BHP, z mozliwoscig wprowadzania daty
nastepnego badania, szkolenia BHP,

kartoteka szkolen dla kazdego pracownika z nastepujgcym danymi: temat szkolenia,
termin, koszt, otrzymane zaswiadczenia o odbyciu kursu (szkolenia),

Funkcjonalnoéci systemu:

automatyczne naliczanie wymiaru urlopu, sygnalizacja wymiaru urlopu szkolnego
z mozliwoscia bilansowania miesiecznego i rocznego urlopdw (wg rodzajow), wydruk
dla pracownika z doktadnoscig do minuty,

wydruk dokumentéw kadrowych takich jak: umowa o prace, $wiadectwo pracy,
porozumienie zmieniajace, angaz, wypowiedzenie, skierowanie na badania
lekarskie, zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na podstawie
wprowadzonych wzoréw dokumentéw kadrowych,

mozliwosé tworzenia i edycji wzoréw dokumentow kadrowych wykorzystywanych do
drukowania,

obliczanie daty uprawnienia do nagrody jubileuszowej i daty do emerytury z
mozliwoscig wykiuczania okresow naktadajacych sie na siebie na podstawie
wprowadzonych $wiadectw pracy,

naliczanie stazu pracy w zakladzie oraz stazu pracy ogblnego z mozliwoscig
wykluczania okresow naktadajacych sie na siebie na podstawie wprowadzonych
$wiadectw pracy,

mozliwos¢é eksportowania do programu ZUS PLATNIK w peinym zakresie
dokumentéw zgtoszeniowych i wyrejstrowan,



prognhozowanie wynagrodzenia:

— kopiowanie danych rzeczywistych do planu wynagrodzen,

— tworzenie planu poprzez korekte poszczegdlnych skiadnikéw
wynagrodzenia lub poprzez zmiane kwoty brutto (sktadniki wynagrodzenia
obliczane automatycznie),

— kontrola réznic powstalych pomiedzy planowanymi a rzeczywistymi
sktadnikami wynagrodzenia, na poziomie pracownika, wydziatu i catego
Urzedu,

— obliczanie $rednich wartosci poszczegéinych skiadnikéw wynagrodzenia
w ramach wydziatdéw i grup pracowniczych (stanowisk stuzbowych),

— drukowanie zestawien z planem wynagrodzenia wg wydziatdw i grup
pracowniczych,

— akceptacja planu - kopiowanie utworzonego planu do biezgcej kartoteki

planowanie zatrudnienia

automatyczna sygnalizacja (bez koniecznosci wywolywania raportéw) zdarzen
okreslonych przez uzytkownika z okreslonym wyprzedzeniem, np: uptywu waznosci
badan lekarskich pracownikéw, szkolen BHP itp., mozliwos¢ otrzymania alertow
mailem

prowadzenie archiwum odrebnie dla pracownikébw zwolnionych i obecnie
pracujacych, w przypadku ponownego przyjecia do pracy osoby zwolnionej
mozliwos¢ tatwego przywrocenie danych '

mozliwos¢é samodzielnego. generowania raportdw na poziomie uzytkownika i
administratora z dowolnie wybranych elementéw za rézne okresy za pomoca
generatorow raportow

automatyczne generowanie danych do sprawozdan Z05, 203, 206, 212

eksport dowolnych danych do Excel'a lub pliku tekstowego

prosty w obstudze, rozbudowany generator zestawien tabelarycznych,
umozliwiajgcy definiowanie przez uzytkownika zakresu danych z dowolnych danych
z systemu z mozliwoscig ich przeliczania, filtrowania oraz grupowania

wbudowany modut raportowania z mozliwoscig stworzenia dowolnych raportdw w
postaci formatki wydruku

mozliwo$¢ obstugi wielu pfatnikéw sktadek ZUS

32.PLACE - system naliczania ptac, wspélpraca z Platnikiem ZUS, modut

eDeklaracje

Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

¢ naliczenie (wyliczenie wynagrodzen):

- naliczanie ptac i przygotowanie wyptaty (sporzadzanie list ptac: gtéwnej
uwzgledniajacej ulge podatkowg i koszty uzyskania przychodu,
list dodatkowych z uwzglednieniem wspblnej podstawy do wyliczenia
skiadek zus dla wynagrodzen wyptacanych w tym samym miesiacu oraz
list korygujgecych

— automatyczne tworzenie dokumentéw wynagrodzenia za czas urlopu i
choroby na podstawie kartoteki absencji oraz wyliczanie na podstawie
kartoteki zarobkowej wysokosci wynagrodzenia i zasitkow



nagrody jubileuszowej, nagrody uznaniowej, 13-ta pensji, odprawy
emerytalnej, ekwiwalentu za urlop, wynagrodzenia za urlop,
wynagrodzenia za nadgodziny, odprawy z tytutu zwolnienia, zwrotu
sktadek ZUS za lata poprzednie i rok biezgcy

mozliwo$¢ zmiany sktadnikow w stosunku do poprzedniego miesiaca
poprzez ich modyfikacje, z automatycznym obliczaniem pozostatych
sktadnikow

mozliwos¢é wykorzystania danych z zamknietych wyptat do wykonania
biezacej wypftaty

rozliczanie ptac:

obliczanie narzutéw od wynagrodzen

eksport danych do programu PLATNIK

rozliczanie zaliczek miesiecznych na poczet podatku dochodowego od
tacznej kwoty wyptat dla Urzedu Skarbowego

obliczanie i pobieranie sktadki na ubezpieczenia spofeczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy

tworzenie przelewéw bankowych na konto ZUS, Urzad Skarbowy,
PERON i inne wynikajace z zadeklarowanych potracen

tworzenie | wydruk przelewu na konto osobiste pracownika

mozliwo$é przekazania wyptaty na kilka kont bankowych pracownika
sporzadzanie wydrukéw zwigzanych z wyptatg (odcinek dla pracownika,
zestawienie gotowkowe, zbioréwka listy pfac)

wykonanie wydrukdéw zwigzanych z rocznymi rozliczeniami (roczna karta
wynagrodzen, dokumenty podatkowe PIT-4R, PIT-8C, PIT-8S, PIT 8AR,
PIT-11, PIT-40, IFT-1, zadwiadczenia 0 wynagrodzeniu)

rejestracja i obstuga wyptat z tytutu umowy o dzieto, umowy zlecenia
zarowno dla pracownikow whasnych jak i obcych

tworzenie z dowolnie wybranych elementéw zestawien w celu
sprawdzenia poprawnosci sporzadzone; listy ptac

mozliwo$é sporzadzania szerokich analiz placowych w roznych
przekrojach poprzez narzedzie DecisionCube

wykonywanie raportu kontrolnego umozliwiajgcego sygnalizacje bledow
operatorskich

obliczanie i wypetnianie deklaracji PFRON

wspotpraca z innymi systemami i automatyczne funkcije:

wspolpraca (automatyczne przesytanie) danych do systemu Ptatnik
automatyczne tworzenie i przesytanie deklaracji rozliczeniowych PIT do
systemu e-Deklaracje

przygotowanie i eksport do systemu finansowo-ksiegowego informaciji
do ksiegowania danych w postaci noty ksiegowej, na potrzeby

budzetu nota zostanie rozksiegowana na rozdziaty i paragrafy zgodnie
z klasyfikacjg budzetowsa

automatyczne wyliczanie i generowanie 13-tej pens;ji

automatyczne korekty przeszeregowan i skutkdw zmian wynagrodzenia
automatyczna zmiana progow podatkowych

automatyczne naliczenie wysokosci dodatkdw stazowych

automatyczne uwzglednianie rocznego limitu wyptaconych Swiadczen z ZFSS
kalkulator umozliwiajacy symulacje listy ptac dla pojedynczego pracownika



kopiowanie dokumentéw zmiennych pomiedzy listami ptac i tworzenie
dokumentdw na podstawie dokumentéw z innych list

wyptata nagréd i Swiadczen socjalnych wedtug ewidencji wprowadzonej w
systemie

automatyczne wygenerowanie dokumentu nadptat i niedoptat zwigzanych z
wystawionymi dokumentami PIT-40

automatyczne naliczenie wyréwnan skiadnikéw statych w zwiazku ze zmiang
warunkéw zatrudnienia sprzed kilku miesiecy

automatyczne wyliczenie wynagrodzenia urlopowego na podstawie absencji
generowanie i naliczenie nagrody jubileuszowej, pétrocznej, kwartalnej oraz
odprawy emerytalngj

eksport dokumentéw do systemu e-Deklaracje

przesylanie ,paskow” wynagrodzen na maila

automatyczna wspoétpraca z systemem PKZP w zakresie pobierania warto$ci
rat pozyczek oraz zwracania do systemu PKZP warto$ci pobranych rat
przestawna, konfigurowalna kartoteka do analizy wielowymiarowe;
wyptaconych wynagrodzen

mozliwos¢ obstugi wielu ptatnikow sktadek ZUS

33.PRZELEW - przelewy bankowe - ptace
Autor Rekord Sl Sp. z o0.0.
Rok rozpocze¢cia eksploatacii 2021
Opis i przeznaczenie programu:

kartoteka przelewow z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.),

drukowanie przelewdw (mozliwo§¢ uzyskania wydrukéw na oryginalnych
formularzach w réznych uktadach graficznych),

wspétpraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie
elektronicznej emisji danych,

wspolpraca z systemem ptacowym — generowanie przelewow

34.KASA - przelewy bankowe — place
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploataciji 2021
Opis i przeznaczenie programu:



kopiowanie dokumentéw zmiennych pomiedzy listami ptac i tworzenie
dokumentéw na podstawie dokumentéw z innych list

wyptata nagréd i $wiadczen socjalnych wedtug ewidencji wprowadzonej w
systemie

automatyczne wygenerowanie dokumentu nadptat i niedoptat zwigzanych z
wystawionymi dokumentami PIT-40

automatyczne naliczenie wyréwnan sktadnikdw stafych w zwigzku ze zmiang
warunkow zatrudnienia sprzed kilku miesiecy

automatyczne wyliczenie wynagrodzenia urlopowego na podstawie absencji
generowanie i naliczenie nagrody jubileuszowej, potrocznej, kwartalnej oraz
odprawy emerytalne;

eksport dokumentéw do systemu e-Deklaracje

przesytanie ,paskéw” wynagrodzen na maila

automatyczna wspéipraca z systemem PKZP w zakresie pobierania wartosci
rat pozyczek oraz zwracania do systemu PKZP wartosci pobranych rat
przestawna, konfigurowalna kartoteka do analizy wielowymiarowej
wyptaconych wynagrodzen

mozliwos¢ obstugi wielu ptatnikéw sktadek ZUS

33.PRZELEW - przelewy bankowe — place
Autor Rekord Sl Sp. z 0.0.
Rok rozpoczecia eksploatacji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

kartoteka przelewéw z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.),

drukowanie przelewdw (mozliwosé¢ uzyskania wydrukéw na oryginalnych
formularzach w réznych uktadach graficznych),

wspoipraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie
elektronicznej emisji danych,

wspolpraca z systemem ptacowym — generowanie przelewow

34.PRZELEWY BANKOWE - place
Autor Rekord Sl Sp. z o.0.
Rok rozpocze¢cia eksploataciji 2021
Opis i przeznaczenie programu:

kartoteka przelewow z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.),

drukowanie przelewow (mozliwosé uzyskania wydrukéw na oryginalnych
formularzach w réznych uktadach graficznych),

wspodtpraca z dowolnym programem bankowym fypu Home Banking w zakresie
elektronicznej emisji danych,

wspotpraca z systemem ptacowym - generowanie przelewow



