Zarzadzenie 42/2023
Waéjta Gminy Kotbaskowo
z dnia 31 marca 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad dokonywania zmian w budzecie Gminy Kotbaskowo
przez samorzgdowe jednostki budzetowe

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 40) oraz art. 257 i art. 258 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634
z pézn. zm)

zarzgdzam co nastepuje:

§1.

llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

1)
2)

3)

Portalu — rozumie sie przez to aplikacje Portal Finansowo-Budzetowy
autorstwa Rekord Sl sp. z 0.0.
Jednostce budzetowej - rozumie sie przez to samorzgdowe jednostki
budzetowe Gminy Kotbaskowo:

Urzad Gminy Kotbaskowo

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Kotbaskowie
Szkota Podstawowa w Przectawiu

Szkota Podstawowa w Bedargowie

Zespot Placowek Oswiatowych w Kotbaskowie

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Przylepie

Przedszkole Publiczne

Publiczny Ztobek Gminny

Dysponencie budzetowym - rozumie sie przez to jednostki dysponujace
wyodrebnionym planem finansowym budzetu Gminy Kotbaskowo:

Referaty i samodzielni pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy Kotbaskowo
Gminny O$rodek Pomocy Spofecznej

Zespoét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Kotbaskowie

Szkota Podstawowa w Przectawiu

Szkota Podstawowa w Bedargowie

Zespot Placowek Oswiatowych w Kotbaskowie

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Przylepie

Przedszkole Publiczne

Publiczny Ztobek Gminny

Wniosku - rozumie sie przez to wniosek dysponenta budzetowego
o dokonanie zmiany w planie finansowym w zakresie dochodow lub wydatkow.

§3.



1. Zmiany w budzecie Gminy Kotbaskowo wprowadza sie uchwatami Rady Gminy
Kotbaskowo oraz zarzgdzeniami Wojta Gminy Kotbaskowo w zakresie okreslonym
w art. 257 1 258 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.
U.z 2022 r. poz. 1634 z p6zZn. zm.).

2. Podstawg dokonywania zmian w budzecie Gminy Kotbaskowo, w zakresie planow
finansowych jednostek budzetowych, sa wnioski sporzgdzane na zasadach
okreslonych niniejszym zarzgdzeniem.

§ 3.

1. Whiosek sporzadzany jest w Portalu, a nastepnie przekazywany za posrednictwem
komunikacji elektronicznej do Referatu Finansowego Urzedu Gminy Kotbaskowo.

2. Whniosek powinien bezwzglednie zawiera¢ uzasadnienie proponowanych zmian.

3. Whnioski powinny by¢ sktadane na biezaco, z chwilg stwierdzenia wystagpienia

potrzeby dokonania okreslonej zmiany, bez zbednej zwitoki, bezwzglednie przed

dokonaniem wydatku.

Whiosek powinien by¢ podpisany przez dysponenta budzetowego.

Whioski weryfikowane sa przez Referat Finansowy Urzedu Gminy Kotbaskowo pod

wzgledem zgodnos$ci z wymogami okre$lonymi niniejszym zarzadzeniem, a takze

Z przepisami obowigzujgcego prawa.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci we wniosku w wyniku dokonane;j
weryfikacji, wnioskodawca zobowigzany jest do niezwtocznego ich usuniecia
I ponownego przekazania wniosku w Portalu.

§ 4.

1. Whnioski o dokonanie zmian w planie finansowym skfadane przez poszczegéinych
dysponentéw budzetowych podlegajg akceptacji merytorycznej przez Wojta Gminy
Kotbaskowo albo przez Sekretarza Gminy Kotbaskowo.

2. Uchwaty i1 zarzadzenia uwzgledniajgce zmiany w poszczegdlnych planach
finansowych objetych wnioskami dysponentéw budzetowych dostepne sa
w Portalu.

on A

§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom (kierownikom) jednostek
budzetowych oraz Kierownikom Referatbw i samodzielnym pracownikom
merytorycznym Urzedu Gminy Kotbaskowo.
§ 6.
Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Kotbaskowo.
§7.

Traci moc Zarzadzenie Nr 68/2015 Wojta Gminy Kotbaskowo z dnia 10 wrzesnia 2015
r. w sprawie zasad i terminéw dokonywania zmian w budzecie Gminy Kotbaskowo.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




