OGLOSZENIE O NABORZE NR OR.2110.4.2013
WOJTA GMINY KOLBASKOWO

z dnia 14 czerwea 2013 1.

Wojt Gminy Kolbaskowo oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Kotbaskowo

2. Okreslenie stanowiska:

Stanowisko ds. ksiegowosci w zakresie oplat za gospodarowanie odpadami (2 stanowiska)

3. Wymiar czasu pracy: pelny etat

4. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

b)

Wymagania niezbedune:

obywatelstwo polskie lub kraju nalezacego do Unii Europejskiej lub obywatelstwo
innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspoOlnotowego przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium

Rzeczypospolite] Polskiej,

w przypadku obcokrajowcdw, dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego,
ktérym zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z 23 kwietnia 2009 .
w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomosé jezyka polskiego przez
osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w shuzbie
cywilnej, Dz, U. Nr 64, poz. 539) jest:
- Certyfikat znajomo$ci jezyka polskiego poswiadczajgcy zdany egzamin
z jezyka polskiego na poziomie srednim ogélnym lub zaawansowanym,
wydany przez Panstwowa Komisje Posdwiadczania Znajomosci Jezyka
Polskiego jako Obcego,
- dokument potwierdzajacy ukoriczenie studiéw wyzszych prowadzonych
w jezyku polskim,
- $wiadectwo dojrzatosci uzyskane w polskim systemie o§wiaty,

- éwiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania zawodu tlumacza

przysiegltego wydane przez Ministra Sprawiedliwosci,



g e o

wyksztalcenie wyzsze kierunek: ekonomia, rachunkowosc,
minimum 5 letnie doéwiadezenie W pracy w zakresie ksiegowodci w dziatach
finansowo-ksiegowych,
zngjomod¢ i umiejetnodé interpretacji oraz stosowania Przepiséw prawa w zakresie:
— Ustawy o rachunkowodci,
~  Ordynacji podatkowej,
~ Postepowania egzekucyjnego w administracji,
~  Przepisow wykonawczych do ww, ustaw,
biegta obsluga komputera — znajomosé pakietu MS Office/Word/Exel,
pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnosé za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego Ilub umydine

przestgpstwo skarbowe,

Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)

umiejetnosdé pracy w zespole,
umiejetnosé organizacji wlasnej pracy,
umiejetnosé obshugi interesanta,

dyspozycyjnosé

Zakres zadah wykonywanych na stanowisku:

a)

4

prowadzenie ksiegowosci w zakresie optat za gospodarowanie odpadami zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,
Systematyczna kontrola terminowosdci regulowania oplat z tytulu gospodarowania
odpadami komunalnymj,
prowadzenie czynnogci egzekucyjnych poprzez:

— wystawianie upomnien,

— Wwystawianie tytuléw wykonawczych ,

sporzadzanie sprawozdafi finansowych ww. zakresie.

5. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru — podpisany odrecznie,

2) Zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej i opatrzony

klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych

do realizacji procesu rekrutacii,

3) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,



4) Kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach 1

umiejetnodciach ( np. kursach i szkoleniach),

Ly
N’

Kserokopie $wiadectw pracy,

6) Kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumenty potwierdzajgcego obywatelstwo
kraju, o ktorym mowa w pkt 4a),

7) Oswiadczenie o petnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

8) O$wiadczenie o niekaralnodci za przestgpstwo  umySlne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

9) Oswiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajgce brak przeciwwskazan do pracy na
okredlonym stanowisky,

10) Oswiadczenie o wyrazenin zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postgpowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nt 101, poz. 926 ze zmianami).

6. Imformacja dotyczaca zatrudmiemia w Urzgdzie Gminy Kolbaskowo oséb
niepelnosprawnych
W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spoeczne] oraz zatrudnianiu oséb niepetosprawnych, byt nizszy niz 6%.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w sekretariacie urzedu lub
poczts na adres urzedu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 czerwea 2013 r. wlacznie,
w zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji
i numerem telefonu kandydata, z dopiskiem ,Nabér na stanowisko ds. ksiegowodci w
zakresie oplat za gospodarowanie odpadami — OR.2110.4.2013”.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane,

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

(http://bip kolbaskowo.pl/) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.

Blizsze informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu (91) 3119519 1ub (91) 3119553.




