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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2015, poz. 2164 ze zm.)

Gmina Kotbaskowo zaprasza do ztozenia oferty cenowej na $wiadczenie ustugi doradztwa
zawodowego grupowego i indywidualnego w Gimnazjum Publicznym w Przectawiu w ramach
projektu Edukacja warta zachodu, wspotfinansowanej ze $rodkdw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz budzetu paristwa w Osi priorytetowej VIII Edukacja Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, dziatanie 8.3 Wsparcie
szkot iplacdwek prowadzacych ksztatcenie ogdlne oraz ucznidw uczestniczgcych w ksztatceniu
podstawowym, gimnazjalnym iponadgimnazjalnym w ramach Strategii ZIT dla Szczecinskiego
Obszaru Metropolitalnego

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Kothaskowo, Kothaskowo 106, 72-001 Kotbaskowo,

strona internetowa: www.kolbaskowo.pl, www.bip.kolbaskowo.pl
tel. 91 311 95 10, fax 91 311 95 10 wew. 22.

1Il. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA
1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamOwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.), zwane]j dalej ustawg Pzp
oraz zgodnie z dokumentem pn. ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".
2. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.
3. Niniejsze ogtoszenie o zamdwieniu zostafo ogtoszone i upublicznione:
a) na stronie internetowej www.bip.kolbaskowo.pl
b) w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106.
5. Osobg uprawniong do udzielenia informacji jest Stefania Szyszfowska, Magdalena Lesniak

tel. 91 884 90 41, e-mail: projekt@kolbaskowo.pl

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi doradztwa zawodowego grupowego
i indywidualnego dla uczniéw Gimnazjum Publicznego w Przectawiu w ramach projektu
Edukacja warta zachodu, na terenie gminy Kotbaskowo.

2. Celem projektu jest doskonalenie kompetencji kluczowych uczniéw w zakresie technologii
informacyjno-komunikacyjnych, jezykéw obcych, nauk matematyczno-przyrodniczych,
kreatywnosci, innowacyjnosci i pracy zespotowej oraz rozwdj systemu indywidualnej pracy
z uczniami, prowadzace do wzmocnienia ich zdolnosci do przysztego zatrudnienia.




Kompetencje kluczowe niezbedne na rynku pracy, zgodnie z definicja okreslong
w dokumencie ,Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem érodkdw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020".

Opis zajec:

Nr - o
Nazwa Szkoty caste] Nazwa zajec llos¢ grup
9 grup (3 grupy x 3 semestry)

Gimnazjum Doradztwo grupowe ;l grupajll;’; gorilz.

Publiczne GP 10 e ERE

w Przectawiu ; . tgcznie 80 godz. w ciggu 14 miesiecy

Dorad dul
drmcAmo Nty widllane s B Sos 06.2018r.)

4.1. WYMAGANIA OGOLNE DLA DORADZTWA GRU POWEGO:
a) Przeprowadzenie zaje¢ z doradztwa zawodowego grupowego obejmujgcego m. in.
— diagnozowanie predyspozycji osobowosciowych i zawodowych uczniéw;
poznawanie wiasnych zasobéw: umiejetnosci, zdolnosci predyspozycii;

— ksztattowanie  umiejetnoéci  $wiadomego i realistycznego  wyboru
i poszukiwania pracy;
— analiza aktualnego, lokalnego i ponadlokalnego rankingu zawoddéw

nadwyzkowych i deficytowych;

— poznawanie réznych zawoddw;

— Zapoznawanie sig z zawodami przysztosci na rynku krajowym i unijnym;

— poznawanie struktury i warunkéw przyjeé do szkét ponadgimnazjalnych;

— zapoznanie uczniow ze szczeg6towy ofertg szkét regionu:

— przygotowanie do konkursu powiatowego »Talenty zawodowe”
organizowanego przez Poradnie Psychologiczno- Pedagogiczng
i PUP w Policach.

b) Zajecia bedy prowadzone z wykorzystaniem réznorodnych metod, m.in.: wyktady,
prezentacje, testy, ankiety, dyskusje, warsztaty, symulacje.

4.2. WYMAGANIA OGOLNE DLA DORADZTWA N DYWIDUALNEGO:

a) Przeprowadzenie zajec z doradztwa zawodowego indywidulanego bedzie obejmowaé
spotkania z doradca zawodowym, na ktére bedy kierowani uczniowie majgcy
problem z okresleniem wiasnej Sciezki rozwoju. Podczas spotkann doradca, we
wspotpracy z uczniem, przeprowadzi m.in. badanie predyspozycji zawodowych,
okreélenie atutéw i stabych stron ucznia, diagnoze preferencji i zainteresowan
zawodowych w odniesieniu do specyfiki zawodéw.

b) Zajecia bedg prowadzone z wykorzystaniem réznorodnych metod, m.in.:
indywidualna $ciezka kariery, testy, ankiety, rozmowa, obserwacja.

4.3.Ponadto, Doradca zawodowy zorganizuje wizyte w PUP Police dla 30 ucznidw objetych
wsparciem doradczym przy okazji Ogélnopolskiego Tygodnia Kariery.

4.4.Doradca zawodowy zorganizuje konkurs ,M6j wymarzony zawéd”- konkurs ma pogtehié
wiedze i rozbudzi¢ zainteresowanie uczniéw réznymi zawodami, rozwing¢ umiejetnoéci
planowania wiasne]j kariery oraz kreatywnos¢ i inicjatywnos¢. W budzecie projektu
przewidziano zakup nagréd w konkursie dla I-l1l miejsca i 3 wyréinien.
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4.5.W trakcie realizacji umowy Doradca zawodowy bedzie miat do dyspozycji jednorazowg
kwote 2.000,00 zt brutto na zakup niezbednych materiatéw do prowadzenia zajec.

4.6. Wsparciem doradztwa zawodowego zostanie objetych min. 100 ucznidw z Gimnazjum
Publicznego w Przectawiu, ktérzy byli uczestnikami innych zaje¢ dodatkowych
realizowanych w Gimnazjum w ramach niniejszego projektu.

W ramach Swiadczonej ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie wykonywac nastepujace
czynnosci:
Przygotowac program zaje¢ dla doradztwa grupowego ukierunkowany na realizacje celu
gtownego projektu, ze szczegélnym uwzglednieniem podniesienia wiedzy i umiejetnosci
uczniéw zwigzanych z rozwojem kompetencji kluczowych. Program zaje¢ nalezy dotgczy¢ do
oferty i sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik 3 od Ogtoszenia.
Zajecia powinny by¢ realizowane w terminach i wymiarze godzinowym uzgodnionym
z Zamawiajacym, z uwzglednieniem planu zajeé danej szkoty.
Jedna godzina zajeé rozumiana jest jako 45 min.
Dokumentowac¢ przeprowadzenie kazdego zajecia z uczniami dokonujac odpowiednich
wpisdw do dziennika zajec i listy obecnosci.
Sporzadzac¢ comiesieczne Protokoty z realizacji zajec.
Po zakonczeniu ustugi Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé sprawozdanie z realizacji
zajec wraz z dokumentacja fotograficzna.
Wspétpracowaé z Zamawiajgcym, Metodykiem — Olgg Strugata i dyrekcja szkoty oraz
niezwtocznie udostepnia¢ dokumentacje z zakresu realizacji umowy.
Zamawiajacy, Metodyk oraz dyrektor szkoly majg prawo do dokonania kontroli, oceny
przebiegu i sposobu prowadzenia zajec. Wykonawca umozliwi Instytucji Posredniczacej oraz
innym uprawnionym do kontroli podmiotom przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
w zakresie prawidtowe] realizacji zajeé, umozliwi wglad do dokumentdw, udzieli informacji
i wyjasnien podmiotowi przeprowadzajgcemu kontrole.
Prowadzi¢ nadzér nad wypetnianiem przez uczniéw na zajeciach wszelkich ankiet zwigzanych
z ewaluacjg projektu oraz dokumentdéw zwigzanych z uczestnictwem w projekcie.
Opiekowac sie uczniami w czasie prowadzonych zajec.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo ucznidw w czasie trwania
zajeé, jakos¢ i terminowos$¢ prowadzonych zajec, szkody wyrzadzone przez swoje dziatania
lub zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.
Zapewni¢ tad i porzadek w czasie zaje(, bezpieczenstwo ucznidw uczestniczgcych w zajeciach
oraz zgodne z przeznaczeniem uzytkowanie sprzetu, materiatéw i pomocy dydaktycznych.
Informowa¢ podczas zaje¢ ucznidw i ich rodzicow o fakcie, ze zajecia sy wspoffinansowane
ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa.
Wykonywaé inne biezgce zadania niezbedne do prawidtowej realizacji ustugi.
Przedmiot zamodwienia zostanie zrealizowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego w obszarze edukacji
na lata 2014-2020.
ZamOwienie jest realizowane w ramach projektu ,Edukacja warta zachodu” (nr umowy
o dofinansowanie RPZP.08.03.00-32-K021/16 z dnia 29 grudnia 2016 r.) wspdffinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa w
Osi priorytetowej VIII Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, dziatanie 8.3 Wsparcie szkét i placéwek prowadzgcych
ksztatcenie ogdlne oraz ucznidw uczestniczgcych w ksztatceniu podstawowym, gimnazjalnym
i ponadgimnazjalnym w ramach Strategii ZIT dla Szczecinskiego Obszaru Metropolitainego.



8. Termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy (nie wczesniej niz 27 lutego 2017 r.)
do 30 czerwca 2018 r.

9. Miejsce realizacji zaméwienia: wojewdédztwo zachodniopomorskie, powiat policki, Gmina
Kotbaskowo, Gimnazjum Publiczne w Przectawiu.

10.Wykonawca skfada oferte, wraz ze wskazaniem imienia i nazwiska osoby bezposrednio
wykonujgcej czynnosci objete zamdwieniem.

11.Wykonawca nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

12.Wykonawca nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

13. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreélone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien
Publicznych (CPV}:
CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
CPV 80000000-5 Ustugi szkolnictwa podstawowego,
CPV 85312320-8 Ustugi doradztwa.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie poiniej niz na dzien skfadania ofert, spetnienie
ponizszych warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. O realizacje zamdwienia mogg ubiega¢ sig osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza lub osoby prawne, ktére dysponujg osobg posiadajgca: ukoriczone
studia {licencjackie/magisterskie) na kierunku: psychologia, socjologia, pedagogika, doradztwo
zawodowe lub studia podyplomowe dotyczagce problematyki rynku pracy (np.
zawodoznawstwa) bad? doradztwa zawodowego lub studia/szkolenia/kursy zawodowe
obejmujgce swoim zakresem minimum 100 h zaje¢ przygotowujacych do prowadzenia
indywidualnego i grupowego doradztwa zawodowego. W przypadku firmy, przedsiebiorstwa,
instytucji winna by¢ ona wpisana do rejestru podmiotéw prowadzacych Agencje Zatrudnienia
na podstawie ustawy o promacji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub by¢ na mocy te;
ustawy zwolniong z wpisu. Powyisze dane Wykonawca potwierdzi dokumentami
dostarczonymi przed podpisaniem umowy.

3. Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w formularzu
(wzér stanowi zatacznik nr 1) wskazuje osobe odpowiedzialng za bezposrednia realizacje
zamowienia oraz zataczy do formularza oferty oéwiadczenia (zatacznik nr 2).

4. W niniejszym  postepowaniu  zostanie odrzucona  oferta Wykonawcy,  ktory:
a) ztozy oferte niezgodng z treicig niniejszego zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletna, tj. niezawierajaca oéwiadczen i dokumentdw okreslonych

w pkt. VIl Ogtoszenia;

¢) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

e) ztozyt oferte, ktéra zawiera razaco niska cene (zgodnie z ponizej przedstawionymi

wytycznymi).

3. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
zwymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci jest niisza o 30% od
wartosci zamOwienia (z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug) lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasdnien,
w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny,
w szczegblnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkdéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztéw
pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10
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pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 ze
zm.);
b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.
Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
W przypadku gdy oferta Wykonawcy budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do razgco niskiej
ceny, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do wyjasnieri. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy,
ktory nie ztozyt wyjasnier lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, 7e oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamdwienia.
W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja mu
srodki ochrony prawnej.

. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja
pisemnie lub droga elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Oferty wraz z wymaganymi oéwiadczeniami, a takze uzupetnienia ztozone na wezwanie
Zamawiajgcego musza by¢ ztozone w formie pisemne;j.

4. Adres Zamawiajgcego do korespondenciji oraz adres e-mail zawiera pkt 1i 1l ppkt 5 Ogtoszenia.

5. W przypadku dokument6w lub informacji przekazanych droga elektroniczng kazda ze Stron, na
zgdanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

6. Oferent moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci Ogtoszenia. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnied nie péiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert pod
warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do Zamawiajacego nie péiniej
niz do korica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Tre$¢ zapytad wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego: www.bip.kolbaskowo.pl

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriow i przypisanego
im znaczenia (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreélona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodlegajgce
odrzuceniu.

Lp. Kryterium waga Waga | Maksymalna

punktacja

1 | Cena(C) 50% 50

2 Doswiadczenie zawodowe w zakresie liczby 30% 30
przeprowadzonych godzin doradztwa zawodowego (D)

3 | Wartos$¢ merytoryczna programu zajec (Z) 20 % 20
RAZEM 100 % 100

3. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow oceny

ofert:

a) Cena oferty (C)

najnizsza cena oferowana
C= _ — x 100 pkt x 50%
cena oferowana w of ercie ocenianej

W przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg ocenie podlegaé bedzie cena
brutto (netto +VAT), a w przypadku 0s6b fizycznych koszt catkowity oferty cenowej.



Cena ma charakter ryczattowy, jest ostateczna i Zamawiajacy nie poniesie Zzadnych
dodatkowych kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

b) Doswiadczenie zawodowe w zakresie liczby przeprowadzonych godzin doradztwa
zawodowego (D)

Lp. Liczba godzin doradztwa zawodowego Liczba punktéw
1 od 30 godzin do 60 godzin wigcznie 10
2 powyzej 61 godzin do 90 godzin wiacznie 20
3 PowyZej 91 godzin 30

Oceniane bedzie doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia w zakresie realizacji
tozsamych ustug w ciggu ostatnich 5 lat. Oceniana bedzie liczba przeprowadzonych godzin
dydaktycznych/szkoleniowych (jedna godzina zaje¢ rozumiana jest jako 45 min) w zakresie
tozsamym z czgscia zaméwienia, na ktérg sktadana jest oferta w ciggu ostatnich 5 lat. Ocena
zostanie dokonana na podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w formularzu
ofertowym oraz potwierdzona dokumentami dostarczonymi przed podpisaniem umowy.

€) Wartos¢ merytoryczna programu zajec (2)

Lp. Warto$¢ merytoryczna programu zajeé Liczba punktow

1 Wykonawca nie zataczyt do oferty programu zajec lub 0
zatgczyt program zajec o niskiej wartosci merytorycznej

3 Wykonawca zataczyt do oferty program zajeé o sredniej 10
wartosci merytorycznej

4 Wykonawca zatgczyt do oferty program zajec o wysokiej 20
wartosci merytorycznej

Program zajgc nalezy ztozyé zgodnie z wzorem stanowigcym zafacznik nr 3 do Ogloszenia.
Wartos¢ merytoryczna obejmuje: stopien realizacji celu zaje¢ (projektu), wykorzystywane
metody nauczania podczas zaje¢, atrakcyjnosé tematyki zajec.

Celem zaje¢ jest doskonalenie kompetencii kluczowych ucznidw w zakresie technologii
informacyjno-komunikacyjnych, jezykéw obcych, nauk matematyczno-przyrodniczych,
kreatywnosci, innowacyjnosci i pracy zespotowej oraz rozwdj systemu indywidualnej pracy
zuczniami, prowadzace do wzmochienia ich zdolnoéci do przysztego zatrudnienia.
Zajgcia powinny byé prowadzone réznorodnymi metodami i formami w oparciu m.in.:
warsztaty, prace w grupie, zabawy, gry, symulacje.

4. llos¢ punktow (S) wyliczana jest w nastepujacy sposéb:
S=C+D+2Z.

5. Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

6. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ocene punktowa.

7. W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajacy wybiera oferte z ceng najnizsza.

. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERTY
1. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.



9.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢ w jednym egzemplarzu, w oryginale, w formie pisemne;j,

w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem zafgczonym do niniejszego Ogfoszenia
(zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy, zatgcznik nr 2 - Oswiadczenia, zatgcznik nr 3 — Program
zajec), poprzez ich odpowiednie wypetnienie.

. Oferta, w miejscach okreslonych przez Zamawiajgcego — musi by¢ opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy w sposob pozwalajacy jg zidentyfikowaé
(zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecig imienng). Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢
dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez
wykonawce.

. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
. Zaleca sig, by kazda zawierajgca jakakolwiek tresc¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana

przez wykonawce. Kazda parafka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreélenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, itp. powinny by¢
parafowane przez wykonawce.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres
do korespondencji i opisanej nastepujaco:

Imie i nazwisko / Nazwa (firma) wykonawcy
Adres Wykonawcy

Oferta na swiadczenie ustugi doradztwa zawodowego
grupowego i indywidualnego w Gimnazjum Publicznym w Przecfawiu
w ramach projektu Edukacja warta zachodu
Nie otwiera¢ przed: 21 lutego 2017 r. godz. 14:15

Urzad Gminy Kotbaskowo
Kotbaskowo 106
72-001 Kotbaskowo

Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu ohcigzajg
wytgcznie wykonawce.

10.Przed uptywem terminu skiadania ofert wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Wycofanie lub zmiana oferty moze nastgpi¢ tylko poprzez ztozenie nowej oferty w kopercie
oznaczonej zgodnie z pkt. 3 z dopiskiem ,,Zmiana” lub ,, Wycofanie”.

11.Na oferte sktadaja sie:

a) formularz oferty (wzdr stanowi zatacznik nr 1 do Ogtoszenia),
b) oswiadczenia (wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia),
c) Program zajec (wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia).

. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1.
2

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Miejsce sktadania ofert: Urzgd Gminy Kothaskowo, Kotbaskowo 106, 72-001 Kotbaskowo,
Sekretariat Urzedu Gminy.

Termin skfadania ofert: do 21 lutego 2017 r. do godz. 14:00.

4, Termin i miejsce otwarcia ofert: 21 lutego 2017 r. do godz. 14:15, sala konferencyjna nr 8,

Urzad Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106.

Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztoZzona po terminie. Oferta nie jest
rozpatrywana.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.



Po ocenie ztozonych ofert, wedtug przyjetych kryteriow, Zamawiajacy sporzadza protokét oraz
zawiera stosowne umowy.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone na stronie internetowej www.bip.kolbaskowo.pl
oraz w siedzibie Zamawiajgcego.

10.ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.

Zamawiajgcy zleca, a wykonawca zobowigzuje sie wykonaé zaméwienie zgodnie z opisem
przedmictu zamdwienia.

Wykonawca bezposrednio przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie
0 jego zaangazowaniu zawodowym podczas trwania umowy. Wnioskodawca o$wiadczy,
iz jego tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatar finansowanych z innych Zrédet,
w tym srodkéw wiasnych Gminy Kotbaskowo i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesigcznie podczas catego trwania umowy. Warunki te powinny by¢ spetnione w catym
okresie realizacji zamoéwienia, przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie
spetnienia powyzszych warunkéw wynagrodzenie w czesci lub catosci nie zostanie wyptacone
lub zostanie zwrocone przez Wykonawece.

Platnoéci za zrealizowanie zamodwienia dokonywane beda w okresach miesiecznych po
zrealizowaniu ustugi na podstawie dostarczonych przez Wykonawce rachunkéw/faktur wraz
z protokotem wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin
w danym miesigcu kalendarzowym. Obowigzkowym zatgcznikiem bedzie takie miesieczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci.

Wyptata wynagrodzenia nastepowac bedzie w terminie 14 dni od dostarczenia faktury albo
rachunku do Urzedu Gminy Kotbaskowo i zatwierdzenia protokotu i sprawozdania.

. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy w sposéb zgodny z ustawg z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 Nr 101 poz. 926 ze zm.) oraz
z rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuigce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wytgcznie w celu
udzielenia wsparcia w ramach projektu, stanowigcego przedmiot niniejszej umowy lub
w zakresie niezbednym do realizacji projektu i udzielenia wsparcia.

. Wykonawca oéwiadcza, iz spetnia wymagania okredlone w rozdziale 5 ustawy o ochronie

danych osobowych, dotyczace zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy oraz zmiang, utratg lub uszkodzeniem.

. Wykonawca o$wiadcza, iz sposob prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych

osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zastosowane w celu zapewnienia ochrony
przetwarzanych danych osobowych sg zgodne z przepisami rozporzgdzenia w sprawie
dokumentacji  przetwarzania danych osobowych oraz  warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzen i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych.

. Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu lub osobom trzecich w wyniku

niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.

10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo Zgdania od Wykonawcy kary umownej za niewykonanie

lub nienalezyte wykonanie umowy.



11.INFORMACJE DODATKOWE

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
do momentu wyboru ofert.

- Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktérzy nie spetniaja warunkéw udziatu

w postepowaniu.
Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z Wykonawcami, ktérzy ztozyli

najkorzystniejsze oferty.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentdéw, wykazéw, danych i informacji.

Do uplywu terminu skiadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego Ogtoszenia. W tej sytuacji na stronie Zamawiajacego zostanie
opublikowana informacja o zmianie tresci Ogloszenia i ewentualnym nowym terminie
sktadania ofert.

12.WYKAZ ZAtACZNIKOW DO OGLOSZENIA:

1.
2.
3.

Formularz ofertowy,
Oswiadczenia,
Program zajec.




