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OGLOSZENIE 0 ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne o wartosci szacunkowej nizszej niz kwoty okreslone
w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz.U.z 2017, poz. 1579)

Gmina Kotbaskowo zaprasza do ztozenia oferty cenowej na realizacje ustug
pn. Prowadzenie zaje¢ dodatkowych dla dzieci, realizowanych w ramach projektu
»Ro$nij z nami - utworzenie nowych miejsc wychowania przedszkolnego w Przectawiu w
gminie Kotbaskowo” nr RPZP.08.01.00-32-K023/16, wspdtfinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Kotbaskowo, Kotbaskowo 106, 72-001 Kotbaskowo,
strona internetowa: www.kolbaskowo.pl, www.bip.kolbaskowo.pl

tel. 91 311 95 10, fax 91 311 95 10 wew. 22.

II. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579), zwanej dalej
ustawg Pzp.

2. Do postepowania majg =zastosowanie przepisy art. 1380 ustawy Pzp,
w pozostatym zakresie zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze
Ogtoszenie o zamowieniu, zwane dalej Ogtoszeniem.

3. Oferty zloZone po terminie nie zostang rozpatrzone.

4. Niniejsze ogloszenie o zaméwieniu zostato ogtoszone i upublicznione:

a) na stronie internetowej www.bip.kolbaskowo.pl /Zaméwienia publiczne/
Inne postepowania 2017
b) w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106.

oL

Osobg uprawniong do udzielenia informacji jest Stefania Szysztowska,

tel. 91 884 90 41, e-mail: projekt@kolbaskowo.pl.
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1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych takich jak:

zajecia logopedyczne, zajecia z gimnastyki korekcyjnej, zajecia z rytmiki, zajecia z

jezyka angielskiego dla dzieci z Przedszkola Publicznego w Przectawiu,

2. Zajegcia dedykowane sg dla 6 grup przedszkolnych, w tym dla dwéch grup 4 latkow

i czterech grup 3 latkéw. Zajecia programem, formg i atrakcyjnoscig metod oraz

sposobem zastosowania pomocy dydaktycznych muszg byé¢ dostosowane do

odpowiedniej grupy wiekowej dzieci.

3. Zamowienie zostato podzielone na 4 czesci:

Nr
czesci

Nazwa zajec

llo$¢ godzin

Zajecia logopedyczne

Laczna ilos¢ godzin = 160 godzin
Zajecia bedg prowadzone nie dtuzej niz 20
minut (1 godz.= 3 zajecia po 20 minut), w
podziale na 6 grup.

Srednia iloé¢ zaje¢ na 1 grupe = 80 zajeé x 20
minut

Zajecia z gimnastyki korekcyjnej

kaczna ilosé godzin = 160 godzin
Zajecia bedg prowadzone nie dtuzej niz 20
minut (1 godz.= 3 zajecia po 20 minut), w
podziale na 6 grup.

Srednia ilo$¢ zaje¢ na 1 grupe = 80 zajeé x 20
minut

Zajecia z rytmiki

Laczna ilosc¢ godzin = 160 godzin

Zajecia bedg prowadzone nie dtuzej niz 20
minut (3 zajecia po 20 minut), w podziale na 6
grup.

Srednia ilo$¢ zajeé na 1 grupe = 80 zajeé x 20
minut

Zajecia z jezyka angielskiego

taczna ilos¢ godzin = 160 godzin

Zajecia bedg prowadzone nie dtuzej niz 20
minut (3 zajecia po 20 minut), w podziale na 6
grup.

Srednia ilo§¢ zaje¢ na 1 grupe = 80 zaje¢ x 20
minut
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WYMAGANIA OGOLNE DLA CZESCI 1:
Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ logopedycznych dla dzieci w wieku
przedszkolnym :
a) Zajecia skierowane bedg do grupy dzieci potrzebujgcych specjalistycznego
wsparcia.
b) Celem zaje¢ jest usuwanie wad wymowy oraz nauczanie mowy w przypadku jej
braku lub utraty.

c) Maksymalna ilo$¢ dzieci w grupie do 5 0s6b.

WYMAGANIA OGOLNE DLA CZESCI 2:
Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ z gimnastyki korekcyjnej dla dzieci:
a) Zajecia skierowane beda do grupy dzieci potrzebujgcych specjalistycznego
wsparcia.
b) Zajecia majg na celu eliminowanie wad postawy, ksztalttowanie nawyku
prawidtowej postawy oraz zapewnienie wszechstronnego rozwdj fizycznego
i zdrowej zabawy.

c) Maksymalna ilo$¢ dzieci w grupie do 5 oséb.

WYMAGANIA OGOLNE DLA CZESCI 3:
Przygotowanie i przeprowadzenie zajec z rytmiki dla dzieci:

a) Zajecia skierowane beda do dzieci w wieku 3-4 lat z 6 grup przedszkolnych.

b) Zajecia rytmiki maja na celu rozwijanie umiejetno$ci muzycznych, wspomagajg
procesy psychiczne oraz fizyczne, ksztattujg aparat fonetyczny, prace przepony,
motoryke duza oraz matg, abstrakcyjne myslenie, koordynacje ruchowo
wzrokowo-stuchowg, zrecznos¢, skocznos¢, szybkos¢, zwinnos¢, wytrzymatosc i
gibkos¢.

c) llos¢ dzieci w grupie 20-25 osob.
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WYMAGANIA OGOLNE DLA CZESCI 4:

Przygotowanie i przeprowadzenie zajec z jezyka angielskiego dla dzieci:

a) Zajecia skierowane beda do dzieci w wieku 3-4 lat z 6 grup przedszkolnych.

b) Celem zaje¢ jest przygotowanie dzieci do postugiwania sie jezykiem obcym
nowozytnym poprzez rozbudzanie ich §wiadomosci jezykowej i wrazliwosci
kulturowej oraz budowanie pozytywnej motywacji do nauki jezykéw obcych na
dalszych etapach edukacyjnych. Cel ten bedzie realizowany gtéwnie poprzez
organizacje zaje¢ w oparciu o muzyke, ruch i zabawe.

c) llos¢ dzieci w grupie 20-25 os6b.

4. Termin realizacji zamdwienia: od 16 pazdziernika 2017 r. do 30 czerwca 2018 r.
SzczegOtowy harmonogram zaje¢ zostanie ustalony wspdlnie z Dyrektorem
Przedszkola Publicznego w Przectawiu po podpisaniu umowy.

5. Miejsce realizacji zamowienia: Przedszkole Publiczne w  Przectawiu,
Przectaw 120,72-005 Przectaw, w salach wskazanych przez Dyrektora Przedszkola.
Sale do zaje¢ beda udostepnione nieodptatnie.

6. Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pn. ,Roénij z nami - utworzenie
nowych miejsc wychowania przedszkolnego w Przectawiu w gminie Kotbaskowo”
nr RPZP.08.01.00-32-K023/16, wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

7. Wykonawca bezposredni musi posiada¢ przygotowanie pedagogiczne oraz
doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ odpowiadajgcych danej cze$ci zamdwienia, na
ktorg skladana jest oferta. Wykonawca sklada os$wiadczenie w przedmiocie
spetnienia powyzszego wymogu w formularzu ofertowym, a przed podpisaniem
umowy dostarcza stosowne dokumenty potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

8. Wykonawca bezposrednio przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany ztozy¢
o$wiadczenie o jego zaangazowaniu zawodowym podczas trwania umowy.

Whnioskodawca bedzie zobowigzany oSwiadczy¢, iz jego taczne zaangazowanie
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zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet,
w tym $rodkéw wiasnych Gminy Kotbaskowo i innych podmiotéw, nie przekracza
276 godzin miesigcznie podczas catego trwania umowy. Warunki te powinny byé
spelnione w catym okresie realizacji zamdwienia, przy czym w przypadku
wystgpienia nieprawidlowosci w zakresie speitnienia powyzszych warunkow
wynagrodzenie w czg$ci lub cato$ci nie zostanie wyptacone lub zostanie zwrécone

przez Wykonawce.

9. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych. Wykonawca moze ztozyé

oferte w odniesieniu do maksymalnie jednej cze$ci zamowienia.

10. Jednemu Wykonawcy moze zosta¢ udzielone zamdéwienie na maksymalnie jedng

11.
12.

IV,

czeS¢ przedmiotowego zamowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamdowienia okreslone we Wspélnym Stowniku

Zamowien Publicznych (CPV): 80110000-8 Ustugi szkolnictwa przedszkolnego.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢, nie pdZniej niz na dzien skladania ofert,

spetnianie ponizszych warunkéw udziatu w postepowaniu.

. O realizacj¢ zamowienia mogg ubiegac sig¢ osoby fizyczne, w tym réwniez osoby

fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza lub osoby prawne, ktére dysponujg
osobg posiadajagcg wyksztalcenie wyzsze wlasciwe do przeprowadzania

poszczegolnych zajec.

. Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu

w formularzu wskazuje osobg odpowiedzialng za bezposrednig realizacje
zamoOwienia (wraz z kopig dokumentéw potwierdzajgcych wymagane przez
Zamawiajgcego kwalifikacje) oraz zatgczy doformularza oferty os$wiadczenia

(zatgcznik nr 2).
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4. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcg o$wiadczen i dokumentow
okreslonych w pkt. VII Ogloszenia;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

e) zlozyt oferte, ktéra zawiera razgco niska cene (zgodnie z ponizej

przedstawionymi wytycznymi).

V. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.
2

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajgcy i wykonawcy

przekazuja pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 3.

. Oferty wraz z wymaganymi o$wiadczeniami, a takze uzupetnienia ztozone na

wezwanie Zamawiajgcego musza by¢ ztozone w formie pisemne;j.

. Adres Zamawiajgcego do korespondencji oraz adres e-mail zawiera pkt 1i Il ppkt 5

Ogtoszenia.

. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych drogg elektroniczng kazda

ze Stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Oferent moze zwroéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie po6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat
do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa

wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamies$ci na stronie internetowej

Zamawiajgcego: www.bip.kolbaskowo.pl/ Zaméwienia publiczne/ Inne

postepowania 2017
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriow

i przypisanego im znaczenia (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okre$lona w procentach

zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane beda

oferty niepodlegajace odrzuceniu.

L. Kryterium waga Waga Maksymalna
punktacja

1 Cena 40% 40

2 Doswiadczenie w liczbie przeprowadzonych 30% 30
godzin zaje¢ odpowiadajacych danej czesci
zamoOwienia

3 Warto$¢ merytoryczna programu zajec 30 % 30
RAZEM 100 % 100

3. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastepujgcych

kryteriow oceny ofert:

a) Cena oferty (C)

najnizsza cena oferowana

cena oferowana w ofercie ocenianej

x 100 pkt x 40%

W przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos$¢ gospodarcza ocenie podlegac

bedzie cena brutto (netto +VAT), a w przypadku oséb fizycznych koszt catkowity

oferty cenowej tgcznie ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, ktére

Zamawiajacy bedzie zobowigzany zaptaci¢ z tytutu realizacji zlecenia przez dang

osobe. Cena ma charakter ryczattowy, jest ostateczna i Zamawiajgcy nie przewiduje

mozliwosci negocjacji w tym zakresie.
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b) DoSwiadczenie w liczbie przeprowadzonych godzin zaje¢
odpowiadajacych danej cze$ci zaméwienia (D1) lub Doswiadczenie
zawodowe (D2)

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu ofertowym dane w ramach
jednego zdwdch ponizszych kryteriow (D1 lub D2). Zamawiajgcy przyznaje
punktacje¢ w ramach tylko jednego z ponizszych kryteriéw w zalezno$ci od danych

wskazanych przy Wykonawce w Formularzu ofertowym.

D1 - Doswiadczenie w liczbie przeprowadzonych godzin zaje¢ odpowiadajgcych

danej czesci zamowienia

Liczba
Lp. | Liczba godzin

punktow
| od 30 godzin do 60 godzin wiacznie 10
2 od 61 godzin do 90 godzin wlgcznie 20
3 Powyzej 91 godzin 30

Oceniane bedzie doSwiadczenie osoby wyznaczonej bezposrednio do realizacji
zamoOwienia w zakresie realizacji tozsamych ustug w ciggu ostatnich 5 lat. Oceniana
bedzie liczba przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych w zakresie
tozsamym z cze¢$cig zamowienia, na ktorg sktadana jest oferta w ciggu ostatnich 5 lat.
Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce
w formularzu ofertowym oraz potwierdzona dokumentami dostarczonymi przed
podpisaniem umowy. Jezeli rzeczywista liczba godzin jest wigksza niz 92, to wystarczy

udokumentowanie przez Wykonawce 92 godzin.

ALBO
D2- DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Lp. | Liczbalat Liczba
punktow

1 od 0 do 1 roku wigcznie 0

Z od 1 roku do 3 lat witgcznie 10
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3 od 3 lat do 6 lat wigcznie 20

4 powyzej 6 lat 30

DoSwiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej do bezposredniej realizacji
zamoOwienia dotyczy jej doSwiadczenia w pracy na stanowisku nauczyciela danego
przedmiotu (odpowiadajacemu przedmiotowi wskazanemu w zaoferowanej czesci

zamowienia) co najmniej na poziomie szkoty podstawowej.

c) Warto$¢ merytoryczna programu zajec (Z)

Liczba
Lp. | Warto$¢ merytoryczna programu zajeé
punktow
1 Wykonaweca nie zatgczyt do oferty programu 0
zajel
2 Wykonawca zataczyt do oferty program zajec o 10
niskiej warto$ci merytorycznej
3 Wykonawca zatgczyt do oferty program zajec o 20
Sredniej warto$ci merytorycznej
4 Wykonawca zatgczyt do oferty program zajec o 30
wysokiej warto$ci merytorycznej

Program zaje¢ nalezy ztozy¢ zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
Ogtoszenia. Warto$¢ merytoryczna obejmuje: stopien realizacji celu zajec,

wykorzystywane metody nauczania podczas zaje¢, atrakcyjno$¢ tematyki zajec.

4. Ilos¢ punktéw (S) wyliczana jest w nastepujacy sposob:

S§=C+D+7Z

5. Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

6. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ocene
punktowa.

7. W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych

kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybiera oferte z ceng najnizsza.
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VII. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERTY

1,

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ czytelna.

. Ofertg nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w jednym egzemplarzu, w oryginale, w formie

pisemnej, wjezyku polskim, zgodnie ze wzorem zatagczonym do niniejszego
Ogtoszenia:
a) zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy,
b) zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie wykonawcy dotyczace spelnienia
warunkow udziatu w postepowaniu,
c) zatgcznik nr 3 - Program zaje¢ - przygotowany dla jednej grupy (tj.
80 zajec¢ po 20 minut).

. Oferta, w miejscach okre$lonych przez Zamawiajgcego - musi by¢ opatrzona

podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy w sposéb
pozwalajgcy ja zidentyfikowac (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecig imienng).
Zaleca sie, by kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce. Kazda parafka w tresci oferty, a w szczegélnosci
kazde przerobienie, przekre$lenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie
korektorem, itp. powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zaadresowanej do Zamawiajgcego na

jego adres do korespondencji i opisanej nastepujgco:

Imie i nazwisko / Nazwa (firma) wykonawcy
Adres Wykonawcy
Oferta na ustugi spoteczne ,Ro$nij z nami - utworzenie
nowych miejsc wychowania przedszkolnego w Przectawiu
w gminie Kotbaskowo”
Nie otwiera¢ przed: 13 pazdziernika 2017 r. godz. 10:00

Urzad Gminy
Kotbaskowo 106
72-001 Kotbaskowo

10
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8. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigza
wytacznie wykonawce.

9. Przed uplywem terminu sktadania ofert wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Wycofanie lub zmiana oferty moze nastapi¢ tylko poprzez ztoZenie nowej oferty w
kopercie oznaczonej zgodnie z pkt. 3 z dopiskiem ,Zmiana” lub ,Wycofanie”.

10. Na oferte sktadajg sie:

a) formularz oferty (wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia),
b) oswiadczenie (wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia),

c) Program zaje¢ (wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia).

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

2. Miejsce sktadania ofert: Urzad Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106,
72-001 Kotbaskowo, Sekretariat Urzedu Gminy.

3. Termin sktadania ofert: do 13 pazdziernika 2017 r. do godz. 9:30.

4, Termin i miejsce otwarcia ofert: 13 pazdziernika 2017 r. godz. 10:00, sala
konferencyjna nr 8, Urzad Gminy Kotbaskowo, Kotbaskowo 106.

5. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie. Oferta
nie jest rozpatrywana.

6. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Po ocenie zlozonych ofert, wedtug przyjetych kryteriow, Zamawiajgcy sporzadza
protokot oraz zawiera stosowne umowy.

8. Wyniki  postepowania  zostang ogloszone na stronie internetowej

www.bip.kolbaskowo.pl /Zamdwienia publiczne/ Inne postepowania 2017 oraz

w siedzibie Zamawiajacego.
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IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, do momentu wyboru ofert.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktérzy nie spelniaja
warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Ofertg Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazow, danych i informacji.

6. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tre$ci niniejszego Ogloszenia. W tej sytuacji na stronie Zamawiajgcego
zostanie opublikowana informacja o zmianie tresci Ogloszenia i ewentualnym

nowym terminie sktadania ofert.

X. WYKAZ ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA:
1. Formularz ofertowy,

2. Oswiadczenie,

3. Program zaje¢, j
4. Wzér umowy. / ‘
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