ZARZADZENIE NR 161/2023
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 18 grudnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia norm zuzycia paliw ptynnych dla pojazdéw
i urzadzen eksploatowanych przez Urzad Gminy Kothaskowo.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40), zarzgdza sie co nastepuje:

§1.
Przepisy zarzgdzenia dotyczg pojazdéw i urzgdzen z silnikiem napedzanym
paliwem cieklym i gazowym, eksploatowanych w Urzedzie Gminy i urzadzen
znajdujacych sie w zasobach gminy Kotbaskowo.
Gospodarke materiatami pednymi nalezy prowadzic racjonalnie, oszczednie,
z uwzglednieniem norm zuzycia i ubytkéw naturalnych oraz zasad
magazynowania.
Do pojazdéw i urzadzen nalezy stosowac rodzaj paliwa wedtug zalecen producenta

pojazdu lub ich zamienniki okreslone w instrukcji obstugi.

§2
Ustala sie normy zuzycia paliw ptynnych i gazowych dla:
1. Pojazdow:
Lp. Marka samochodu Rok produkciji Norma zuzycia paliwa—|
w litrach/100 km
1. | SKODA OCTAVIA 2015 7/100
nr rejestracyjny ZPL 46700
2. | SKODA SUPERB 2019 9,5/100
nr rejestracyjny ZPL 72666
3. | SUZUKI GRAND VITARA 2019 9,5/100
nr rejestracyjny ZPL 69666
4. | VW TRANSPORTER 2005 14/100
nr rejestracyjny ZS 69722
5. | RENAULT MASTER FWD 2021 10/100
nr rejestracyjny ZPL 82255
6. | FIAT SCUDO 2022 10/100
nr rejestracyjny ZPL 90828
7. | Citroen Berlingo 2009 6,9/100
Br rej. ZPL 67933




2. Urzgdzen:

Lp. Nazwa urzadzenia Norma podstawowa
zuzycia paliwa I/h

1. | Traktorek kosiarka 257

2. Kosa spalinowa Stihl fs 260 1,30

3. Dmuchawa (odkurzacz do lici) 1,50

4. | Rebak do gatezi Cedrus 1,50

5. Nozyce spalinowe do galezi 1,50

3. Ustalenie normy zuzycia dla nowo zakupionego pojazdu, a takze zmiana normy
nastgpuje w oparciu o dane producenta lub protokét analizy zZuzycia paliwa
sporzadzony wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.

4. Ustalenie normy zuzycia dla nowo zakupionego urzadzenia, a takze zmiana
normy nastgpuje w oparciu o dane producenta lub protokét analizy zuzycia paliwa

sporzgdzony wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do zarzgdzenia.

§3.

Normy ustalone niniejszym zarzadzeniem stanowia podstawe do obliczania
oszczegdnosci paliwa lub przekroczenia norm ( tzw. przepat).

Ustalong norme zuzycia paliwa uznaje sie za obowigzujgca.

Ustalong norme zuzycia mozna skorygowaé dodatkiem zimowym wynoszgcym do
10% normy podstawowej w przypadku uzywania pojazdu w utrudnionych
warunkach pracy w okresie od 1 listopada do 31 marca.

W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu powodujgcego przepat, pojazd
powinien by¢ poddany badaniu technicznemu w celu ustalenia przyczyn przepatu

i przywréeony do stanu technicznego Zapewniajgcego zuzycie paliwa w granicach
ustalonych norm.

W przypadku powtarzajgcych sie przekroczer norm paliwowych nalezy powotaé
komisje, zleci¢ kontrolne tankowanie pojazdu oraz dokonaé weryfikacji ustalonych

norm paliwowych.

§4.




1. Ewidencjonowanie przejazdow pojazdu i pracy urzgadzen prowadzone jest

przez kierowce lub wyznaczonego pracownika na numerowanych kartach:

- dla samochodu SKODA SUPERB miesiecznej karty pojazdu zatgcznik nr 1,
- dla samochodéw: SKODA OCTAVIA, SUZUKI GRAND VITARA,
VW TRANSPORTER, RENAUL MASTER FWD, FIAT SCUDO, CITROEN
BERLINGO karty pojazdu zatgcznik nr 2,
- dla urzadzen: traktorek kosiarka, kos spalinowych, dmuchawy
(odkurzacza do lisci) rebaka do gatezi, nozyc spalinowych do gatezi, karty
pracy sprzetu zatagcznik nr 3,
Karta drogowa jest wydawana kierowcy i przez niego wypetniana. Karty pracy
sprzetu wydawane sg wyznaczonemu pracownikowi i przez niego wypemiane.
Kierowca i wyznaczony pracownik odpowiedzialni sg za czytelne i prawidtowe
dokonanie wpiséw dotyczgcych zakupu paliwa (z podaniem ilosci) w Karcie

drogowej i Karcie pracy sprzetu.

§5.
1. Rozliczenie zuzycia paliw kierowca i wyznaczony pracownik dokonuje po
kazdorazowym wykorzystaniu paliwa. Rozliczenie zuzycia paliw dla Skody Superb
kierowca dokonuje do pigtego roboczego dnia, po uptywie miesigca na ktory byta
wystawiona. Rozliczenie kierowcoéw z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia
dokonywane jest przez pracownikéw merytorycznych i polega na poréwnaniu
ilogci zakupionego paliwa w okresie rozliczeniowym z iloscia paliwa, ktére
samochéd powinien zuzyé w tym okresie wediug normy zgodnie z iloscig
faktycznie przejechanych kilometréw dla urzgdzen przepracowanych godzin.
Kierowca oraz osoba wyznaczona do rozliczania kart urzagdzen zobowigzani sg do:
1) zapewnienia rzetelnego i terminowego rozliczania zuzycia paliwa,
2) rzetelnego weryfikowania zapisow w kartach drogowych pojazdu,
3) informowania o wystepujgcych nieprawidtowosciach w gospodarce paliwami.
2. Rozliczenia zuzycia paliw urzgdzen dokonuje wyznaczony pracownik zgodnie z
ponizszym:
1) ustalenie ilosci zuzytego paliwa poprzez dodanie do stanu paliwa
pozostatego z poprzedniego okresu rozliczeniowego ilosci paliwa
pobranego w okresie rozliczeniowym i odjecie od sumy ilosci paliwa jaka

pozostata w zbiorniku na nastepny okres rozliczeniowy,




2) wyliczenie teoretycznej ilosci paliwa, przystugujgcej na podstawie normy
eksploatacyjnej i ilosci przebytych przez pojazd kilometrow lub urzgdzenia
przepracowanych minut,

3) poréwnanie ilosci paliwa zuzytego z ilocig wyliczong zgodnie z pkt. 2
i ustalenie wyniku ostatecznego jako:

a) normatywne zuzycie paliwa — zuzycie ilogci paliwa zgodnie z
wyliczeniem na podstawie normy eksploatacyjnej,

b) oszczednos¢ — zuzycie mniejszej iloéci paliwa niz wskazywataby na
to norma eksploatacyjna,

¢) ponadnormatywne zuzycie — zuzycie wigkszej ilosci paliwa niz
wynikatoby to z normy eksploatacyjne;.

3. Podstawg do rozliczenia zuzycia paliwa pojazdéw i urzadzeri sg karty
drogowe i karty pracy sprzetu.

4. Ustala sie nastepujgce zasady rozliczania paliwa dla:

1) Pojazdéw stuzbowych prowadzona jest w formie tygodniowej,
dwutygodniowej lub miesieczne;j.
2) Sprzetu silnikowego prowadzona jest w formie tygodniowej

dwutygodniowe;j lub miesiecznej karty pracy sprzetu.

§ 6.
1. Traci moc zrzadzenie nr 51/2023 z dnia 27.04.2023 .

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

iy

Schwarz




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 51/2023
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 27.04.2023 r.

ROZLICZENIE PALIWA- ZAKUPY Nty oo
MIESIECZNA KARTA DROGOWA POJAZDU SAMOCHODOWEGO namiesigc ..................
Mark - SKODA SUPERB, Typ — sedan, Rodzaj — osobowy, Nr rej. ZPL 72666

Norma zuzycia na 100 km - 9,5 litra

Data Nr llos¢ Podpis
zakupu | rachunku paliwa | kierowcy

Stan licznika przy otrzymaniu karty .....................

llos¢ litrow

|—
B2

Pozostato z ubiegtego miesigca

Zakupiono w biezacym miesigcu

Razem paliwa

Przebyto kilometréw

Zuzyto

Przystuguje wg norm

Pozostato na nastepny miesigc
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Oszczedzono/przekroczono

Data i podpis osoby wydajacej Karte ...........ocooiiiiii
Stan licznika przy zwrocie Karty.............coo

Podpis kontrolujacego WYNIKi..........ccoooiiiiini
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 51/2023
Wojta Gminy Kotbaskowo
zZdnia 27.04.2023 .
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 51/2023
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 27.04.2023 r.

JEDNOSTKA NUMER EWIDENCYINY KARTY PRACY ..............
m.p. KARTA PRACY SPRZETU SILNIKOWEGO ........
Marka: SR By o B A UL WO LR OISR o ey
ROAZ0]! nmmmiisism i s smmpamsnns
Norma eksploatacvjnana ....... godz. pracy ......... litra.  Zuzyto faktycznie: ................. litra
DATA NAZWISKO I IMIE MINUT CEL ZUZYCIA ] PODPIS
OBSLUGUJACEGO PRACY KOSZENIE TERENOW DYSPONENTA
GMINY
RAZEM MINUT PRACY

ROZLICZENIE MATERIALOW PEDNYCH

POBRANO W LITRACH

Dnia

Nr kwitu

Paliwa Oleju

RAZEM

Paliwo Olej

Pozostato z poprzedniego rozliczenia

Pobrano w miesigcu biezagcym

RAZEM

Przepracowano minut

Zuzyto na rozruchy i kontrole

Zuzyto RAZEM

POZOSTALO DO PRZENIESIENIA

Bprawdzily srccsspneesssrEr s R







Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 51/2023
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 27.04.2023 r.

Protokot

Dotyczacy ustalenia normy zuzycia paliwa w nastepujgcym pojezdzie:
Samochéd ...

Dziatajac na podstawie zarzadzenianr ....................... Wojta Gminy Kotbaskowo
e g1 - SR W oparciu o nastepujgce dane:
1.Dopetniono zbiornik do poziomu jego pojemnosci znamionowej i przyjeto te
wartos¢ za stan paliwa w zbiorniku ( tankowanie do petna) tj ...... litrow.
2.Sprawdzono stan licznika.
3.Pojazd jest sprawny technicznie i jest catkowicie dotarty.
4.Pomiar eksploatacyjnego zuzycia paliwa przeprowadzono z petnym
obcigzeniem.
5.Pojazd poruszat sie po drogach pozamiejskich, utwardzonych, sktadajgcych
sie z odcinkdw o réznej kategorii i z réznymi predko$ciami.
6.Dopetniono zbiornik ...
7.Porownano ilo$¢ zuzytego paliwa z iloscig przejechanych kilometrow i
ustalono norme zuzycia paliwa na 100 kilometréw............ litrow.
8.Stwierdzono co nastepuje:






Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 51/2023

Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 27.04.2023 r.

Protokét

Dotyczacy ustalenia normy zuzycia paliwa w nastepujgcym urzadzeniu:

URZGHZeMIE coniisiini commmmmmsmemmm v
Nr seryjny/ewidencyjny ..................
Dziatajgc na podstawie zarzadzenianr ...................... Wojta Gminy Kotbaskowo
zdnia .............. dokonano testowania zuzycia paliwa i ustaleniu normy zuzycia

paliwa na 1 godzine pracy w oparciu o nastepujgce dane:

1.Dopetniono zbiornik do poziomu jego pojemno$ci znamionowej i przyjeto te
warto$¢ za stan paliwa w zbiorniku ( tankowanie do petna) tj. ...... litrow.

2.Test trwat od godz. ........... dogodz. ............

3.W trakcie testu uzupetniono paliwo w ilosci ............

4.Urzgdzenie jest sprawne technicznie i jest catkowicie dotarte.

9.Pomiar eksploatacyjnego zuzycia paliwa przeprowadzono w dogodnych
warunkach atmosferycznych, na terenie/odcinku o roznej kategorii i z
roznymi predko$ciami.

B.DopemMiono zBIoMmik. .« o coim it mnmnsmmmmnoms

7.Przepracowano fgcznie ........... godzin, zuzyto rzeczywiscie ........... litrow
paliwa.

8.Poréwnano ilo$¢ zuzytego paliwa z ilocig przepracowanych godzin i
ustalono norme zuzycia paliwa na 1godzine pracy urzadzenia ....... litrow.

9.Stwierdzono co nastepuije:






