Zarzadzenie nr 117/2024
Wijta Gminy Kolbaskowo
z dnia 23 wrzesnia 2024 r.

w sprawie powolania komisji ds. wybrakowania dokumentacji niearchiwalnej

Na podstawie art.34 ust.1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2020.,poz.164 z pdzniejszymi zmianami)
oraz § 38 ust. 3 instrukcji archiwalnej, stanowiacej zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw
zakladowych (Dz. U. z2011r. Nr 14, poz.67 z pdzniejszymi zmianami) w zwigzku z § 9
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialdw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tekst
jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 246) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

W celu przeprowadzenia wybrakowania dokumentacji niearchiwalnej w archiwum
zaktadowym Urzedu Gminy Kotbaskowo, powoluje komisje w skiadzie:

Przewodniczacy Komisji — Janusz Kwidzinski
Czlonek Komisji William Laszcz
Cztonek Komisji Joanna Naus

Czlonek Komisji [zabella Tyszka
Czlonek Komisji Alicja Gajos-Pietryga

§2.

Do zadan Komisji nalezy:

- wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej, dla ktérej uptynal okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, na podstawie spiséw zdawczo-
odbiorezych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym,

- sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej na
makulature lub zniszczenie

- sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na

makulature lub zniszczenie znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym Urzedu
Gminy Kotbaskowo.
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Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi archiwum zakladowego.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




