ZARZADZENIE NR 23/2026
Wijta Gminy Kolbaskowo
z dnia 26 lutego 2026 r.

w sprawie zmian w Regulaminie pracy Urzedu Gminy Kolbaskowo

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(jednolity tekst Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zmianami) w zwiazku z art.104' § 1 pkt 2
ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy (jednolity tekst Dz. U. z 2025 r. poz. 277 ze

zmianami), zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie pracy Urzedu Gminy Kolbaskowo stanowigcym zaltacznik do zarzadzenia nr
66/2016 Wojta Gminy Kotbaskowo z dnia 25 sierpnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu pracy Urzgdu Gminy Kolbaskowo (zm. zarzadzenie Wojta Gminy Kotbaskowo:
nr 29/2017 z dnia 20 marca 2017 r., nr 8/2018 z dnia 4 stycznia 2018 r., nr 8§8/2018 z dnia 23
pazdziernika 2018 r., nr 6/2019 z dnia 18 stycznia 2019 r., nr 33/2019 z dnia 23 kwietnia
2019 r., nr 97/2019 z dnia 17 grudnia 2019 r, nr 45/2020 z dnia 15 maja 2020 r., nr 121/2020
z dnia 14 grudnia 2020 r., nr 47/2022 z dnia 17 maja 2022 r., nr 34/2024 z dnia 8 marca
2024 r., nr 67/2024 z dnia 5 czerweca 2024 r., nr 138/2024 z dnia 29 pazdziernika 2024 r.),
zmianie ulega §7 ust. 5 regulaminu, ktory otrzymuje brzmienie:
87
5. Godziny pracy w Urzedzie Gminy Kotbaskowo przedstawiaja sie nastepujgco:

1) dzien pracy w Urzedzie rozpoczyna sie o godzinie 72¢ i koniczy o godzinie 152%;

2) obowiazuje ruchomy czas rozpoczecia 1 zakonezenia dnia pracy. polegajacy na tym, ze
prace mozna rozpoczyna¢ w godzinach od 72% do 8%, a konczy¢ w godzinach od 153
do 16" przy zachowaniu cigglosci oémiu godzin pracy liczonych od momentu
zarejestrowania przybycia do pracy w elektronicznym systemie realizacji czasu pracy
funkcjonujacym w urzedzie;

3) na stanowiskach:

a) ds. dowodow osobistych w Referacie Spraw Obywatelskich,
b) ds. ewidencji ludnosci w Referacie Spraw Obywatelskich,

¢) ds. kancelaryjno-organizacyjnych w Referacie Organizacyjnym,



stosowany jest system pracy zmianowej, polegajacy na tym, ze w poniedziatek praca
rozpoczyna i konezy sie zgodnie z regulacjami zawartymi w pkt 2 lub rozpoczyna sie
o godzinie 9% i konczy o godzinie 17%.
4) dla konserwatora-kierowcy ustala si¢ godziny pracy takie jak w punkcie 2:
5) dla pracownikow Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych ustala sie
nastepujgce godziny pracy:
a) wtorek, $roda i piatek 7% do 15
b) czwartek od 93 do 1722

¢) sobota od 82 do 16227,

§2
Pracownikoéw Urzedu Gminy Kolbaskowo zobowiazuje do zapoznania si¢ ze zmianami
Regulaminu pracy zawartymi w niniejszym zarzadzeniu, ktére w okresie od 26 lutego 2026 r.
do 12 marca 2026 r. wylozone bedzie w sekretariacie Urzedu Gminy oraz na stale

umieszczone na wewnetrznym serwerze informatycznym w katalogu publicznym.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 marca 2026 r.

WOJT

Malgorzata %warz



