ZARZADZENIE Nr 65/2026
Wéjta Gminy Kotbaskowo
z dnia 14.07.2026 r.

w sprawie okreslenia procedur wykorzystywania srodkéw funduszu soteckiego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.J. Dz. U. z 2026 r. poz. 662), w zwigzku z ustawa z dnia 21 lutego 2014 r.

o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$Sla organizacje prac zwigzanych z przygotowaniem,
sktadaniem, weryfikacjg i realizacja przedsiewzie¢ finansowanych z funduszu

soteckiego.

§ 2. 1. Informacje o wysokosci $rodkéw funduszu soteckiego przypadajgcych
na poszczegblne sotectwa Wojt przekazuje softysom w terminie okre$lonym w
ustawie.

2. Wniosek o przeznaczenie Ssrodkéw funduszu soteckiego skiada sie do Woijta
w terminie i na zasadach okre$lonych w ustawie o funduszu soteckim.

3. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Wnioski podlegaja weryfikacji pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
2. W szczegolnosci sprawdza sie, czy przedsiewziecia:

a. nalezg do zadan wtasnych gminy,

b. stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancow,

C. sa zgodne ze strategig rozwoju gminy, o ile zostata przyjeta,

d. spetniajg wymagania okreslone w ustawie o funduszu sofeckim.

§ 4. 1. Realizacja przedsiewzie¢ odbywa sie przez wtasciwe komorki organizacyjne
Urzedu Gminy.
2. Sottysi wspotpracujg z pracownikami Urzedu na etapie przygotowania i realizacji

przedsiewziec.

§ 5. Integralng cze$¢ zarzadzenia stanowia:

1. Zatacznik nr 1 — wzér wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego,



Zatacznik nr 2 — wzér uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie

$rodkdw z funduszu soteckiego,

3. Zatacznik nr 3 — wzor protokotu zebrania wiejskiego,

4. Zatgcznik nr 4 — wzor listy obecnosci,

5. Zatgcznik nr 5 — wzor uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o zmiane

przedsiewzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w 2026 roku w

ramach funduszu soteckiego

6. Zatgcznik nr 6 — wzor wniosku o zmiane przedsiewziec lub ich zakresu

7. Zatgcznik nr 7 —wz6r uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o dodatkowe

10.

11

przedsiewziecia/przedsiewziecia w ramach funduszu soteckiego

Zatgcznik nr 8 - wzor uchwaty w sprawie ponownego uchwalenia
wniosku/przedsiewziecia lub przedsiewzie¢ o przyznanie $rodkéw z funduszu
soteckiego.

Zatacznik nr 9 - wzoér ponownie uchwalonego wniosku przekazywanego do
Rady Gminy Kotbaskowo,

Zatacznik nr 10 - wzér uchwaly w sprawie podtrzymania

whniosku/przedsiewziecia odrzuconego przez \Woijta,

Zatgcznik nr 11 — wzoér wniosku do Rady Gminy Kotbaskowo w sprawie

podtrzymania wniosku/przedsiewziecia odrzuconego przez Wiijta,

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom

wiasciwych referatéw.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2014 Wojta Gminy Kotbaskowo z dnia 28 lipca
2014 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJIP
Jpow

Malgorshta Sehwore



Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr ..../2026
Wojta Gminy Kothaskowo
z dnia 14.07.2026 r.

Softys Sotectwa .................. dnia......... 2026 r.

Wéjt Gminy Kotbaskowo

WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(Dz. u.
22014 r.poz. 301 zezm.)orazuchwaty Nr .............ccccivieiiiiiienenas zebrania
wiejskiego sofectwa ... z dnia ..., wnosze o
przyznanie w budzecie gminy narok ............... $rodkdw z funduszu soteckiego
na realizacje nastepujacych przedsiewzieé:

1. Nazwa przedsiewziecia:

Opis przedsiewziecia wraz z uzasadnieniem jego realizacji (w tym wskazanie,
w jaki sposob przedsiewziecie stuzy poprawie warunkow zycia mieszkancow
sofectwa):

Szacunkowy koszt przedsiewzigcia:

ZaKUPY: oovoviiieeeeiieee e zt
USHUGI: o zt
wynagrodzenie 0soby fizycznej .........c....ocoovvevcie . zt

taczna wartos¢ przedsiewziecia: .................c....ccooeiinl zt



2. Nazwa przedsiewziecia:

Opis przedsigwzigcia wraz z uzasadnieniem jego realizacji (w tym wskazanie,
w jaki sposob przedsiewziecie stuzy poprawie warunkéw zycia mieszkancow
sotectwa):

Szacunkowy koszt przedsiewziecia:

ZaKUPY: oo, z

USHUGI: oo zt

wynagrodzenie osoby fizycznej ................ccoeicee i, zt
taczna wartosé przedsiewziecia: .................o..cocooooii zt

3. Nazwa przedsiewziecia:

Opis przedsiewziecia wraz z uzasadnieniem jego realizacji (w tym wskazanie,
w jaki sposob przedsigwzigcie stuzy poprawie warunkéw zycia mieszkancow
sofectwa):

Planowane elementy przedsiewziecia:



Szacunkowy koszt przedsiewziecia:
ZAKUDPY: eeeeeeiiiieiieec et z
USHUGI: oo zt
wynagrodzenie osoby fizycznej ..............cocovvvvieeiciinn. zt

Laczna wartos¢ przedsiewziecia: .................cccccoeeeeiveennnn. zt

Razem szacowane koszty realizacji wniosku ........................... ztotych.

Sottys Sotectwa....................,

Zataczniki: B
1. Protokét zebrania wiejskiego z zatgcznikami (m.in. lista obecnosci,
uchwataly, wnioski, plakat).



Zatgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr ..../2026
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 14.07.2026 1.

Uchwata Nr .....................
Zebrania wiejskiego Sofectwa ....................
zdnia ...

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego.

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 . o funduszu soteckim (Dz. U.
z 2014 r. poz. 301 ze zm.), uchwala sie co nastepuje:

Uchwala sie wniosek Sofectwa ..., 0 przyznanie
srodkéw z funduszu sofeckiego na 2027 rok stanowiacy zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie sottysowi.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpis przewodniczacego
zebrania wiejskiego

Zatgcznik:

1. Whniosek o przyznanie $rodkéw funduszu soteckiego.



Zatgcznik Nr 3

do zarzgdzenia Nr ..../2026
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 14.07.2026 .

PROTOKOL
z zebrania wiejskiego Sotectwa ..., , ktére odbyto

siewdniu ..o W ot e e e

Porzadek zebrania:

1. Otwarcie zebrania.

2. Przedstawienie informacji o wysokosci $rodkéw funduszu soteckiego
przypadajgcych na sotectwo.

3. Zgtaszanie propozycji przedsiewzie¢ do realizacji w ramach funduszu
sofeckiego.

4. Dyskusja nad zgtoszonymi propozycjami.

5. Podjecie uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przeznaczenie $rodkéw
funduszu soteckiego.

6. Sprawy rézne.

7. Zamkniecie zebrania.

Ad. 1

Zebranie otworzyh(a) sottys SOteCtwa ...........coooviiiiiiiiiieie
Zebranie rozpoczetow ....... terminieo godz. ...........cccceeen

W zebraniu uczestniczyto .................. mieszkancow uprawnionych do udziatu w
zebraniu.

Lista obecnosci stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu.

Ad. 24
Przebieg zebrania, zgtoszone propozycje przedsiewzie¢ oraz wyniki dyskusiji:



Ad. 5
Zebranie wiejskie podjeto uchwate Nr .......... Locvinnnnn, w sprawie uchwalenia wniosku
o przeznaczenie $rodkéw funduszu soteckiego.

Uchwata stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu.

Ad. 6
Sprawy rézne:

Na tym protokét zakoriczono.

Protokolant Przewodniczacy zebrania



LISTA OBECNOSCI

Zatgcznik Nr 4

do zarzadzenia Nr ..../2026
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 14.07.2026 r.
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Zatgcznik Nr 5

do zarzgdzenia Nr ..../2026
Wojta Gminy Kotbaskowo
Z dnia 14.07.2026 r.

Uchwata Nr .....................

Zebrania wiejskiego Sotectwa ....................
zdnia ............ e e

w sprawie: uchwalenia wniosku o zmiane przedsiewzigé lub ich zakresu
przewidzianych do realizacji w ...... roku w ramach funduszu soteckiego

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r o funduszu soteckim (Dz. U. z
2014 r. poz. 301 ze zm.) zebranie wiejskie SOCIWA .....o.cvvvvvereeerer uchwala, co
nastepuje :

§ 1 Uchwala sie wniosek o zmiane przedsiewzieé lub ich zakresu przewidzianych do
realizacjiw ..... roku w ramach funduszu soteckiego.

§ 2 Wykonanie Uchwaty powierza sie sottysowi.

Podpis przewodniczgcego
zebrania wiejskiego

Zatgcznik:

1. Whniosek o zmiane przedsiewzig¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji
W roku ...l w ramach funduszu soteckiego przypadajgcego

sotectwu ..ol



Zatgcznik Nr 6

do zarzgdzenia Nr ..../2026
Woéjta Gminy Kotbaskowo
Z dnia 14.07.2026 r.

Sottys Sotectwa ..................

Wojt Gminy Kotbaskowo

WNIOSEK

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(Dz. U.z 2014 r. poz. 301 ze zm.) oraz uchwaty nr ................. zebrania wiejskiego
Sofectwa ... Z dnid .o
wnosze o zmiane przedsiewzieé lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w
roku .......occoeennnn, w ramach funduszu soteckiego przypadajacego sotectwu

Dotychczasowe przedsiewziecie lub jego zakres, ktore sotectwo zamierza zmienic :

1. Nazwa przedsiewzigcia:

Kwota przewidziana w budzecie gminy na realizacje wiw

przedsiewziecia/jego zakresu:

Kwota dotychczas wydatkowana przez Sotectwo w ramach realizacji w/w

przedsiewziecia : .............. zt Pozostato .................. zt
Uzasadnienie przyczyny zmiany przedsigwziecia .

Kwota przewidziana w budzecie gminy na realizacie w/w

przedsiewziecia/jego ZaKresu: ... zt



Kwota dotychczas wydatkowana przez Sotectwo w ramach realizacji w/iw

przedsiewziecia : .............. zt Pozostato ................... zt
Uzasadnienie przyczyny zmiany przedsiewziecia :

Kwota przewidziana w budzecie gminy na realizacje wiw
przedsiewziecia/jego ZaKresu: ..o zt
Kwota dotychczas wydatkowana przez Sotectwo w ramach realizacji w/w
przedsiewziecia : .............. zt Pozostato ................... zt

Uzasadnienie przyczyny zmiany przedsiewziecia :

Zgodnie z uchwatg zebrania wiejskiego Nr ............... przeznaczeniem funduszu

soteckiegow ..............oeeins roku po zmianie w/w przedsiewzigcia/jego zakresu jest:

1. Nazwa przedsiewziecia:

Opis przedsiewziecia wraz z uzasadnieniem jego realizaciji (w tym wskazanie,
w jaki sposéb przedsiewziecie stuzy poprawie warunkéw zycia mieszkancow
sofectwa):

Planowane elementy przedsiewzigcia:



Szacunkowy koszt przedsiewziecia:

ZAKUPY: .ovvieeeviiirieee e zt

USTUQGE: oo zt

wynagrodzenie osoby fizycznej ............c..coi zt
Laczna wartos¢ przedsigwzigcia: ... zt

. Nazwa przedsiewziecia:

Opis przedsiewziecia wraz z uzasadnieniem jego realizacji (w tym wskazanie,
w jaki sposdb przedsiewzigcie stuzy poprawie warunkéw zycia mieszkancow
sofectwa):

Szacunkowy koszt przedsiewziecia:

ZAKUPY: ©oooiiieeeneiiinie e zt
USIUG: oo zt
wynagrodzenie osoby fizyCzngj ... zt

Laczna warto$¢ przedsiewziecia: ... zt



3. Nazwa przedsiewziecia:

Opis przedsiewziecia wraz z uzasadnieniem jego realizacji (w tym wskazanie,
w jaki sposob przedsiewziecie stuzy poprawie warunkow zycia mieszkancow
sotectwa):

Szacunkowy koszt przedsiewziecia:
ZaKUPY: oo z
USHUGIE (v z
wynagrodzenie osoby fizycznej ... zt

Laczna warto$¢ przedsigwzigeia: ... zt

Razem szacowane koszty realizacji wniosku ........................... ztotych.

Softys Sotectwa................co

Zataczniki:
1. Uchwata zebrania wiejskiego
2. Protokét zebrania wiejskiego



Zatacznik Nr 7

do zarzadzenia Nr ..../2026
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 14.07.2026 r.

Softys Sotectwa ................... e dnia ........... 20....1.

Wojt Gminy Kotbhaskowo

WNIOSEK

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.
U. z 2014 r. poz. 301 ze zm.) oraz uchwaty nr ................. zebrania wiejskiego
sotectwa ..., zdnia ..o
w zwigzku z niewykorzystaniem $rodkow funduszu sofeckiego w kwocie
.............................................. , wnosze o zrealizowanie w ramach funduszu
soteckiegow roku ...................... dodatkowego przedsiewziecia/ przedsiewzie¢:

1. Nazwa przedsiewziecia:

Opis przedsiewziecia wraz z uzasadnieniem jego realizacji (w tym wskazanie,
w jaki sposob przedsiewzigcie stuzy poprawie warunkéw zycia mieszkancow
sofectwa):

Szacunkowy koszt przedsiewziecia:
ZaKupY: .ooooiiiieeeee e zt

USHUGI: v zt



wynagrodzenie osoby fizycznej ........cccoeoveiiiiic i, zt
Laczna warto$¢ przedsiewziecia: .................cccccoveinerenn. zt

Razem szacowane koszty realizacji wniosku .............................. ztotych.

Sottys Sotectwa..............

Zatgczniki:
1. Protokdt zebrania wiejskiego z zatgcznikami (m.in. lista obecnosci, uchwatal/ y,
whnioskKi



Zatgcznik Nr 8

do zarzadzenia Nr ..../2026
Woijta Gminy Kotbaskowo
z dnia 14.07.2026 .

Uchwata Nr.....................
Zebrania wiejskiego Sofectwa ....................
Zdnia ..o

w sprawie ponownego uchwalenia wniosku/przedsiewziecia lub przedsiewzieé o
przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego.

Na podstawie art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U.
z 2014 r. poz. 301 ze zm.) uchwala sie co nastepuje:

§1
W zwigzku z odrzuceniem przez woéjta wniosku/przedsiewziecia Sofectwa
................................. ponownie uchwala sie wniosek/przedsiewziecie
dotyczacy/ce srodkéw z funduszu soteckiego na 2027 rok stanowigcy/ce zatgcznik
do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie softysowi.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpis przewodniczacego zebrania wiejskiego

Zatgcznik:
1. Whniosek/przedsiewzigcie dotyczacy/ce $rodkéw funduszu soteckiego.



Zatgcznik Nr 9

do zarzagdzenia Nr ..../2026
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 14.07.2026 .

Softys Sofectwa .................. dnia ....... wrzesnia 2026 r.

Rada Gminy Kotbaskowo
za posrednictwem

Wéjta Gminy Kotbaskowo

WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. 7-8 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sofeckim (Dz.
U. z 2014 r. poz. 301 ze zm.) oraz uchwaty nr ................. zebrania wiejskiego
Sofectwa ... zdnia ..o
przekazuje ponownie uchwalony wniosek/przedsiewziecie/przedsiewziecia i wnosze o
przyznanie w budzecie gminy narok .................... $rodkéw z funduszu sofeckiego

na realizacje nastepujgcych przedsiewzieé:

1. Nazwa przedsiewziecia:

Opis przedsiewziecia wraz z uzasadnieniem jego realizacji (w tym wskazanie,
w jaki sposéb przedsiewziecie stuzy poprawie warunkéw zycia mieszkancow
sotectwa):



Szacunkowy koszt przedsiewziecia:

ZBKUPY: cooeeeiieeevee e zt

USHUGI: e zt

wynagrodzenie 0soby fizyCcznej ...........ccoovvvveeiinniininin. z
Laczna wartos¢ przedsiewziecia: ................ooooeiinn zt

. Nazwa przedsiewziecia:

Opis przedsiewziecia wraz z uzasadnieniem jego realizacji (w tym wskazanie,
w jaki sposéb przedsiewziecie stuzy poprawie warunkow 2ycia mieszkancow
sotectway:

Szacunkowy koszt przedsiewziecia:

ZAKUPY: oo zt

USIUQGE: cveeeeieiee e zt

wynagrodzenie osoby fizycznej ... zt
Laczna wartos¢ przedsigwziecia: ... zt

. Nazwa przedsiewziecia:

Opis przedsiewziecia wraz z uzasadnieniem jego realizacji (w tym wskazanie,

w jaki sposéb przedsigwziecie stuzy poprawie warunkdw zycia mieszkancow



sofectwa):

Szacunkowy koszt przedsiewziecia:
ZaKUPY: oo zt

USHUQGI: v zt

wynagrodzenie osoby fizycznej ............cccoooviieiiiie e, zt

Laczna wartos$¢ przedsiewziecia: ..........................oonn zt

Razem szacowane koszty realizacji wniosku ........................... ztotych.

Soltys Sotectwa...................ooo
Zatgczniki:

1. Protokét zebrania wiejskiego z zatgcznikami (m.in. lista obecnosci, uchwataly,
whnioski



Zalgcznik Nr 10

do zarzgdzenia Nr ..../2026
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 14.07.2026 1.

Uchwata Nr.....................
Zebrania wiejskiego Sotectwa ....................
Zdnia ..o

w sprawie podtrzymania wniosku/przedsiewziecia odrzuconego przez Woijta.

Na podstawie art. 5 ust.6 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U.
z 2014 r. poz. 301 ze zm.) uchwala sie co nastepuje:

§1
W zwiazku z odrzuceniem przez wéjta wniosku/przedsiewziecia Sotectwa
................................. podtrzymuje sie wniosek/przedsiewziecie sotectwa
....................................... dotyczgcy sSrodkéw funduszu sofeckiego na rok
.................. , odrzucony/ne przez wojta Gminy.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie sottysowi.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpis przewodniczacego zebrania wiejskiego

Zatgcznik:
1. Whniosek/przedsiewziecie dotyczgcy/ce srodkéw funduszu soteckiego.



Zatgcznik Nr 11

do zarzgdzenia Nr ..../2026
Woajta Gminy Kotbaskowo
z dnia 14.07.2026 r.

Sottys Sofectwa ................. e dnia ....... wrzesnia 2026 r.

Rada Gminy Kotbaskowo
za po$rednictwem

Wijta Gminy Kotbaskowo

Na podstawie art. 5 ust. 6 ustawy o funduszu soteckim (Dz. U. z2014 r. poz. 301 ze
zm.) podtrzymuje wniosek/przedsiewziecie sofectwa .................oo
dotyczace srodkdw funduszu soteckiego narok .................. , odrzucony/ne przez

wojta Gminy ...l z powodu:

i wnosze o rozpatrzenie przez Rade Gminy.

Softys Sotectwa..............o
Zatgczniki:
1. Kopia wniosku o przyznanie w budzecie gminy na rok ................ $rodkéw z
funduszu soteckiego zdnia ...............oo wraz z zatgcznikami (protokot

zebrania wiejskiego, lista obecnosci, uchwata).



