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~Poznaj kraj swojego sasiada! Polsko-niemieckie wycieczki krajoznawcze 2026 Lernen Sie Ihr
Nachbarland kennen! Deutsch-polnische Sightseeing-Touren 2026
FMP-189-26

PROJEKT DOFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA
ZE SRODKOW FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)
W RAMACH PROGRAMU WSPOLPRACY INTERREG VI A MEKLEMBURGIA-
POMORZE PRZEDNIE / BRANDENBURGIA / POLSKA 2021-2027

Zarzadzenie Nr 59/2026
Woéjta Gminy Kotbaskowo
z dnia 30.06.2026 r.

W sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowos$ci dla projektu pn.
»Poznaj kraj swojego sgsiada! Polsko-niemieckie wycieczki krajoznawcze 2026
Lernen Sie Ihr Nachbariand kennen! Deutsch-polnische Sightseeing-Touren
2026” dofinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Malych
projektow (FMP) w ramach Programu Wspélpracy Interreg VI A Meklemburgia-
Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska 2021-2027

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz. U. z
2026 r. poz. 522 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskigj (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 342 z
pézn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Polityke rachunkowosci dla projektu pn. ,Poznaj kraj swojego sgsiadal
Polsko-niemieckie wycieczki krajoznawcze 2026 Lernen Sie |hr Nachbarland kennen!
Deutsch-polnische Sightseeing-Touren 2026" dofinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkéw Funduszu Matych projektéw (FMP) w ramach Programu Wspétpracy Interreg VI A
Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska 2021-2027 na podstawie umowy
Nr FMP-189-26 - zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od 01 maja 2026 roku.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 59/2026 Wojta Gminy Kotbaskowo z dnia 30.06.2026 .
POLITYKA RACHUNKOWOSCI

dla projektu pn. ,Poznaj kraj swojego sasiada! Polsko-niemieckie wycieczki
krajoznawcze 2026 Lernen Sie Ihr Nachbarland kennen! Deutsch-polnische
Sightseeing-Touren 2026” dofinansowanego przez Unie Europejska ze s$rodkow
Funduszu Malych projektéw (FMP) w ramach Programu Wspdipracy Interreg VI A
Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska 2021-2027 na podstawie
umowy Nr FMP-189-26.

§1

Podstawe prowadzenia rachunkowosci dla projektu pn. ,Poznaj kraj swojego sasiadal

Polsko-niemieckie wycieczki krajoznawcze 2026 Lernen Sie lhr Nachbarland kennen!

Deutsch-polnische Sightseeing-Touren 2026” dofinansowanego przez Unie Europejska ze

srodkéw Funduszu Matych projektow (FMP) w ramach Programu Wspdtpracy Interreg VI A

Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska 2021-2027 na podstawie umowy

Nr FMP-189-26 stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie:

1. ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2026r poz 522 z pézn.
zm.),

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025r poz 1483 z
pdzn. zm.),

3. rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j Dz. U. z 2020r. poz. 342 z pozn.
zm.),

4. rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegbtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrddet zagranicznych. (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 513 z pdzn. zm).

§2

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;

i finansowej projektu. Dla osiagniecia tego celu stosowana jest:

1. zasada istotnosci (art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) stanowigca, ze stosuje sie
uproszczenia, jesli nie wywierajg one ujemnego wplywu na realizacje zasady jasnego,
rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowe;j,

2. zasada kasowa (art. 40, ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych), ktéra stanowi, ze
dochody i wydatki budzetu ujimowane sa w terminie zaptaty,

3. zasada memoriatu (art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci), ktdra stanowi, ze koszty
i przychody w rachunkowosci jednostki ujimowane sg w danym roku obrotowym, ktérego
dotyczg,

4. zasada ostroznej wyceny (art. 7 ust 1 ustawy o rachunkowos$ci) stanowigcej, ze
poszczegllne sktadniki aktywow i pasywdw wycenia sie stosujac rzeczywiscie
poniesione na ich nabycie ceny,

5. zasada wspotmiernosci (art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci) stanowigcej, ze zachowuje
sie zapewnienia wspdtmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztéw danego okresu
sprawozdawczego,

6. zasada przewagi materii nad trescia (wyrazong w art. 4, ust. 2 ustawy o rachunkowosci),
oznaczajaca, ze operacje gospodarcze ujmowane s3 w ksiegach rachunkowych
i wykazywane sa w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.
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Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Urzedu Gminy Kotbaskowo

Dla potrzeb projektu zostat wyodrebniony rachunek bankowy o numerze:

» 80 1240 3927 1978 0000 4099 2013 w zakresie otrzymanych dochodow,

e 331240 3927 1111 0011 0579 3084 w zakresie wydatkow

Ewidencja ksiggowa projektu stanowi wyodrebniong czesé ewidencji ksiegowej urzedu.
Wyodrebnienie nastgpuje poprzez wprowadzenie odrebnego w ramach ksiegi gtownej
dotyczgcych dochodow, kosztéw i wydatkow projektu.

Podstawg zapisdw w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami zrodtowymi”. Zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

Ksiggi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu programu FINANSE — system finansowo-
ksiegowy autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

Program komputerowy umozliwia sporzgdzanie wydrukéw przedstawiajacych przebieg
zaksiegowanych operacji na poszczegdlnych kontach.

Ewidencja zaangazowania srodkéw budzetowych prowadzona jest przy uzyciu programu:
DYSPONENT BUDZETOWY - rejestr zaméwiern, umow, dokumentéw rozliczeniowych
autor Rekord Sl Sp. z 0.0.

Kopie bezpieczenstwa sporzadzane sg codziennie.

Uzytkownicy programéw  komputerowych posiadajg odrebne konta
uzytkownika zabezpieczone hastem dostepu.

Ewidencja ksiegowa w budzecie odbywa sie na kontach:

a) 133-2013-1 Rachunek walutowy — rachunek biezacy’

b) 223-100 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych - Urzad Gminy”,

c) 901-000 ,Dochody budzetu - Organ (Gmina Kotbaskowo)”,

d) 902-100 ,Wydatki budzetu — Urzad Gminy”.

Ewidencje i rozliczanie kosztéw projektu w jednostce prowadzi sie na nastepujacych
kontach zgodnie z operacjami gospodarczymi na wydzielonym oddziale ksiegowym nr
122 Poznaj kraj swojego sasiada.

Ewidencja wydatkéw w ramach zadania prowadzona jest na kontach:

130-3084-01-1 RBJ — Poznaj kraj swojego sasiada — Dotacja na wydatki biezace
130-3084-02-1 RBJ — Poznaj kraj swojego sasiada — Wydatki biezgce

130-3084-02-3 RBJ — Poznaj kraj swojego sgsiada — Rachunek VAT

130-3084-02-4 RBJ — Poznaj kraj swojego sasiada — Lokata

130-3084-02-5 RBJ — Poznaj kraj swojego sasiada — Sumy do wyjasnienia
Szczegbtowa ewidencja umozliwiajgca odrebne oznakowanie sktadnikéw majatku
wytworzonych w ramach realizacji projektu prowadzona jest w programie do ewidencji
majatku.

Ewidencja zaangazowania wydatkéw prowadzona jest na koncie 998 ,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego” z dodang klasyfikacja budzetowa.

W trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetniany w celu prawidtowego
zaksiggowania okreslonych operacji gospodarczych.

Faktury i inne dokumenty ksieguje sie bezposrednio w koszty i wydatki. Na koniec kazdego
miesigca ksieguje sie na zobowigzania faktury i inne dokumenty dotyczgace zdarzen
gospodarczych wykonanych w danym okresie, a nie optaconych do konca danego
miesigca, ktore wptynety do urzedu do konca miesigca. Dokumenty, ktére wptynety do
urzedu po zakonczeniu miesigca traktuje sig jako koszt i wydatek nastepnego miesiaca.
Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane:

— W sposob celowy i oszczedny,

— umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

— w wysokoéci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan,




al.

22.

23.

24,

— zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
— nie powodujgc naruszenia dyscypliny budzetowe;.

Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego
lub dowodu wewnetrznego PK — polecenie ksiegowania.

Btedy w dowodach wewnegtrznych moga byé poprawiane przez skreslenie btednej tresci
lub kwoty z utrzymanie czytelno$ci blednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywaé, przerdbek lub
poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

Dowodem ksiggowym moze by¢ roéwniez zastepczy dowod ksiegowy stanowigcy
podstawe zapiséw ksiggowych w szczegdlnie uzasadnionym przypadku z braku
mozliwosci uzyskania Zrédiowych dowodéw obcych. Sporzadzajg go osoby dokonujace
operacji gospodarczej za zgoda kierownika i gtéwnego ksiegowego jednostki.

Do kwestii dotyczgcych zasad rachunkowos$ci dotyczacych projektu nie uwzglednionych
w niniejszym zarzadzeniu majg zastosowanie zasady ujete w Zarzadzeniu Nr 19/2017
Wojta Gminy Kotbaskowo z dnia 31 stycznia 2017 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Kotbaskowo.

&4

Przyjgte i zaewidencjonowane dowody ksiegowe dotyczace projektu pn. ,Poznaj kraj
swojego sgsiadal Polsko-niemieckie wycieczki krajoznawcze 2026 Lernen Sie Ihr
Nachbarland kennen! Deutsch-polnische Sightseeing-Touren 2026” dofinansowanego
przez Unig Europejskg ze $rodkéw Funduszu Matych projektéw (FMP) w ramach
Programu Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia /
Polska 2021-2027 na podstawie umowy Nr FMP-189-26 bedg przechowywane w
Urzedzie Gminy w Kotbaskowie pod adresem Roséwek 16.

Powyzsze zasady stosuje si¢ od dnia podpisania umowy tj. od 01 maja 2026 roku.




