ZARZADZENIE Nr 72/2025
Wojta Gminy Kotbaskowo
z dnia 06.06.2025 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 1-3 oraz art. 55 ust. 11 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r,, poz. 1320 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje komisje przetargowa do badania i oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu lub ofert w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych, do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w
sktadzie:
Piotr Danielewski - Przewodniczacy Komisji,
Mariusz Kuzniewski — Z-ca Przewodniczgcego Komisji,
Aniela Szerszen - Z-ca Przewodniczacego Komisji,
Zaneta Sokotowska - Z-ca Przewodniczacego Komisji,
Olga Gluchowska - Sekretarz Komisji,
Aneta Wyszywana - Z-ca Sekretarz Komisji,
Magdalena Kendyk- Z-ca Sekretarza Komisji,

Magdalena Dziaczek - Z-ca Sekretarza Komisji,
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Beata Sypniewska - Cztonek Komisji,
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. Joanna Naus - Cztonek Komisji,
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. Karolina Bal - Cztonek Komisji,
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. Adrianna Weretynska-Nowak - Cztonek Komisji,
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. [zabella Tyszka - Cztonek Komisji,
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. Monika Moncport - Sosonowska - Cztonek Komisji,
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. Matgorzata Taterka — Cztonek Komisji,
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. Sylwia Horbaczewska - Cztonek Komisji,
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. Marta Nabelska - Cztonek Komisji,
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. Beata Bednarz - Czlonek Komisji,
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. Aleksandra Kwasniewska - Cztonek Komisji,
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. Arkadiusz Tomaszczyk - Cztonek Komisiji,
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. Wanda Kaplewska-Poczepko - Cztonek Komisji,
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. Tomasz Diedtrich - Cztonek Komisji,
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. Izabela Trzebuchowska - Cztonek Komisji,
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. Gabriela Gotebiewska - Cztonek Komisji,
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. Jolanta Szeszko - Cztonek Komisji,
26. Anna Zygadto - Cztonek Komisji,

27. Joanna Kurek - Cztonek Komisji,




28. Ewelina Owczarczyk — Cztonek Komisji,
29. Sandra Daniluk - Cztonek Komisji,
30. Monika Gralak - Gregor - Cztonek Komisji.

§2
Powotana komisja przetargowa ma charakter staty i przy danym postgpowaniu o udzielenie
zamdéwienia pracuje w sktadzie co najmniej trzech oséb, przy czym kazdorazowo w skladzie
komisji musi sie znaleZ¢:
1) Przewodniczacy komisji lub Z-ca Przewodniczacego;

2) Sekretarz komisji lub Z-ca Sekretarza komisji;

3) Cztonek Komisji, wybrany stosownie do rodzaju zaméwienia i jego charakterystyki.

§3
Komisji przetargowej powierzone jest wykonywanie w szczegolnosci nastepujacych zadan:
a)  badanie i ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert;

b)  weryfikacja podmiotowa wykonawcow.

§4

W trakcie realizacji procedur przetargowych komisja przetargowa przedstawia kierownikowi
zamawiajacego do zatwierdzenia w szczegdlnosci ocene wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub ofert, propozycje wykluczenia wykonawc6éw, odrzucenia ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o
udzielenie zamdwienia.

§5
W celu zapewnienia sprawnego dziatania komisji przetargowej dla postepowan prowadzonych
na podstawie PZP, indywidualizacji odpowiedzialnoéci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci
oraz przejrzystosci prac, niniejszym ustanawiam ,Regulamin pracy komisji przetargowej dla
postepowan prowadzonych na podstawie PZP", okreslajacy tryb jej pracy oraz zakres obowigzkow
jej cztonkéw, w brzmieniu stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§6

7 dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 87/2024 Wéjta Gminy
Kotbaskowo z dnia 11 lipca 2024 r. w sprawie powolania statej Komisji Przetargowej do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwien publicznych.

§8

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Regulamin pracy komisji przetargowej do postepowan prowadzonych na
podstawie PZP.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Kotbaskowo
nr 72/2025 z dnia 06.06.2025 r. w sprawie
powotania komisji przetargowej

Regulamin pracy komisji przetargowej
dla postepowan prowadzonych na podstawie PZP

§1

Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres praw i obowiazkdéw czlonkow
komisji przetargowej powotanej do badania i oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub ofert oraz weryfikacji podmiotowej wykonawcéw w postepowaniach o
udzielenie zaméwien publicznych, do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych przez Wéjta Gminy Kotbaskowo na podstawie
Zarzadzenianr 72/2025 z dnia 06.06.2025 r. w sprawie powotania komisji przetargowe;.

[lekro¢ w niniejszym akcie jest mowa o:
1) PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz.U.z 2024 r, poz. 1320 ze zm.);

2) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa dla postepowan prowadzonych na
podstawie PZP, powolana na podstawie Zarzadzenia nr 72/2025 Wéjta Gminy Kotbaskowo
z dnia 06.06.2025 r. w sprawie powotania komisji przetargowej;

3) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin, ustanowiony w drodze na
Zarzadzenia nr 72/2025 Wojta Gminy Kotbaskowo z dnia 06.06.2025 r. w sprawie
powotania komisji przetargowej;

4) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kotbaskowo;

5) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Kotbaskowo;

6) SWZ - nalezy przez to rozumie(¢ specyfikacje warunkéw zamdéwienia.

§2

Tryb pracy komisji
Miejsce i terminy posiedzen komisji wyznacza przewodniczacy komisji.
Komisja podejmuje decyzje w skiadzie co najmniej 3 osobowym (w tym kazdorazowo
przewodniczacy komisji lub z-ca przewodniczacego, sekretarz komisji lub z-ca sekretarza komisji
i cztonek komisji) { utrzymuje ten sktad od momentu okreslonego w ust. 3 ponizej do momentu
okreslonego w ust. 4 ponizej. W przypadku koniecznoéci zmiany cztonka komisji w trakcie
postepowania, decyzje o jego zastepstwie podejmuje kierownik zamawiajacego na pi$mie.
Komisja rozpoczyna prace zwigzang z danym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego w dniu otwarcia ofert w postepowaniu lub w dniu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
Komisja konczy prace z dniem podpisania protokotu z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji. W przypadku gltosowania decyzje zapadaja zwylda
wiekszoscia gltosow.



Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe gtosdw,
rozstrzyga gtos przewodniczacego lub osoby petniacej obowiazki przewodniczacego.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji moze powotac biegtego lub rzeczoznawce.

Biegly (rzeczoznawca) przedstawia opinie na piS$mie, a na zgdanie komisji bierze udziat w jej
pracach z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw czltonkdéw komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych
(rzeczoznawcow).

§3
Prawa cztonkow komisji
Cztonkowie komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.

Cztonkowie komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
komisji, w szczegolnosci do ofert, zatacznikdw do ofert, wyjaénien ztozonych przez wykonawcéow,
opinii biegtych, protokotéw i ich zatgcznikow, pism, itp.

Cztonkowie komisji maja prawo do zgtoszenia przewodniczacemu komisji pisemnych zastrzezen
do pracy komisji.

§4
Obowiazki komisji i jej cztonkow

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotanym do
badania i oceny wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz weryfikacji
podmiotowej wykonawcdéw w postepowaniach o udzielenie zamowien publicznych.
Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujgc sie
wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
Do obowigzkow czlonkdw komisji nalezy w szczegdlnoSci:

1) czynny udziat w pracach komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczgcych prac komisji;

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajgcego o

okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw cztonka komisji.

Czlonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawniaé Zadnych informacji
zwigzanych z pracami komisji, w tym szczegoélnie informacji zwigzanych z przebiegiem badania,
oceny i poréwnywania ztozonych ofert.
Jezeli w zwiazku z praca komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomytki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi
zamawiajacego.
Cztonek komisji powinien réwniez przedstawi¢ w formie pisemnej swoje zastrzezenia
kierownikowi zamawiajacego, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac
komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomytki.
Do obowiazkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonywanie otwarcia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;



2) weryfikacja ofert lub wnioskéw i zataczonych do nich dokumentéw, w tym pod katem
wystapienia omytek, o ktérych mowa w art. 223 ust. 2 PZP;

3) ocenaspetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu stawianych wykonawcom;

4) przygotowywanie projektéw pism z wezwaniem do udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, prac, wnioskéw oraz innych
dokumentéw i o$wiadczen;

5) przygotowanie projektow zawiadomieri wykonawcy o poprawieniu omytek
rachunkowych, pisarskich oraz innych omytek;

6) przedstawienia kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, w przypadkach przewidzianych PZP;

7) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu;
8) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia;

9) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotain oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na odwotanie.

§5

Oswiadczenia cztonkéw komisji

Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia po stronie zamawiajgacego lub
osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zaméwienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadezenia, oSwiadczenia, w formie
pisemnej, o istnieniu albo braku istnienia akoliczno$ci, o ktdrych mowa w art. 56 PZP:

1)

2)

oswiadczenie o karalnosci z art. 56 ust. 3 PZP sktadane jest przed rozpoczeciem wykonywania
czynnosci zwiagzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia, wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomaosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznoéci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia, wzor
oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§6

Odwotlanie cztonka komisji

Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwoluje kierownik zamawiajgcego.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 PZP, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza cztonka komisji z
dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w ktorym zaszty te
okolicznoscl.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci o ktérych
mowa w art. 56 ust. 3 PZP, nieztozenia w terminie ktéregokolwiek z o§wiadczen, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 4 PZP lub ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wytacza czionka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego i wystepuje do kierownika zamawiajacego o jego odwotanie.

Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji w
razie:



1} wylgczenia cztonka komisji z jej prac, w okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej,
2) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkow o ktorych mowa w § 4 regulaminu,
3) =zaistnienia innej, trwatej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji,

4} gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem zamawiajgcego.

§7

Obowigzki przewodniczgcego komisji

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy oraz odpowiada za prawidtowy przebieg prac. W
przypadku nieobecnosci przewodniczacego, zastepca przewodniczgcego zastepuje go w petnym
zakresie dziatania, a w przypadku ich nieobecnoéci - sekretarz komisji.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) ustalenie planu pracy komisji,

b) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen komisji,

¢) prowadzenie posiedzen komisji,

d) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow

PZP lub niniejszego regulaminu,
e) odebranie od cztonkow komisji oswiadczen o ktorych mowa w § 6,
f)  podziat pracizadan pomiedzy cztonkéw komisji,

g) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

h) odpowiedzialnos$¢ przed kierownikiem zamawiajgcego za catoksztatt prac komisji,

i) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w
toku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

j)  nadzor nad przechowywaniem dokumentoéw zwigzanych z postepowaniem w czasie jego
przebiegu oraz po przekazaniu tych dokumentéw do komorki organizacyjnej ds. zaméwien
publicznych.

Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analize i ocene ofert lub wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego
propozycji wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania.

8
Obowigzki selfretarza Komisji
Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:
1) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczgcym komisji, posiedzen komisji;
2)  sporzadzanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego komisji;
3) obstuga techniczno-organizacyjna komisji;

4) przekazywanie do komodrki organizacyjnej ds. zamoéwien publicznych pytan do
wykonawcdw w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji;

5) przedktadanie do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego wnioskéw oraz innych
dokumentdéw przygotowywanych przez komisje,



6) przechowywanie wszelkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem w trakcie jego
trwania oraz przekazywanie ich komérce organizacyjnej ds. zaméwien publicznych po
zakonczeniu postepowania, w celu archiwizacji i dalszego przechowania.

2. Obowigzki sekretarza komisji moze petni¢ réwniez przewodniczacy komisji.

§9

Protokot postepowania o udzielenie zamodéwienia

1. Za prowadzenie protokotu z postepowania o udzielenie zamdéwienia odpowiedzialna jest
komorka organizacyjna ds. zamoéwien publicznych.

2. Informacje do protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1
PZP, sekretarz lub przewodniczacy komisji przekazuje komérce organizacyjnej ds. zaméwien
publicznych stosownie do postepu procedury przetargowe;j.

3. Protokoét postgpowania musi by¢ prowadzony na biezgco zgodnie z jego obowigzujacym wzorem.

4. Protokot, po jego sporzadzeniu przez komorke organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 1, musi by¢
podpisany przez wszystkich cztonkow komisji, ktorzy brali udziat w pracach komisji przy danym
postepowaniu.

5. Komodrka organizacyjna, o ktdrej mowa w ust. 1 przekazuje protokét postepowania kierownikowi
zamawiajacego do zatwierdzenia.

§10
Zapewnienie jawnos$ci postepowania

Do udostepniania dokumentacji dotyczacej postepowania na wniosek zainteresowanego uprawnieni
sq: przewodniczacy komisji i sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego
komisji.

§11
Otwarcie ofert

1. Przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego zobowigzany jest:
1) pobracod gtéwnego ksiegowego zamawiajacego potwierdzenia wptaty wadium;

2) zapewni¢ aby otwarcie ofert nastapito w terminie, o ktérym poinformowano wykonawcow;

3) poinformowa¢ kierownika zamawiajacego o wszelkich problemach z otwarciem ofert.

§12
Badanie i ocena ofert

Po otwarciu ofert komisja:

1) bada oferty ztozone przez wykonawcdw niewykluczonych z postepowania i w razie potrzeby
przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;
2) zada, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert;
3)  poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, zuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omytki polegajace naniezgodnosci oferty zdokumentami zamodwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty



4)
3)
4)

- niezw}ocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
dokonuje weryfikacji przedmiotowych i podmiotowych srodkéw dowodowych;
ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia postepowania
wraz z uzasadnieniem.

§13
Wybér oferty najkorzystniejszej

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
cztonkéw komisji, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli
powotani).

Ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SWZ lub dokumentach postgpowania.

§14
Zawiadomienie o wyniku postepowania

Jezeli kierownik zamawiajacego zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,
sekretarz komisji przekazuje te informacje do komorki organizacyjnej ds. zaméwien publicznych.
Komérka ta zawiadamia niezwtocznie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze oferty
najkorzystniejszej i o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne oraz zamieszcza odpowiednia informacje na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Jezeli kierownik zamawiajgcego podejmie decyzje o uniewaznieniu postgpowania sekretarz
komisji przekazuje te decyzje ww. komoérce organizacyjnej w celu powiadomienia o tym
réwnoczeénie wszystkich wykonawcéw ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia, a takze aby
udostepniono te informacje na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

§15
Czynnosci koncowe

Jezeli SWZ lub dokumenty postepowania nie okreslaja wszystkich postanowien umowy
(w przypadku braku wzoru umowy w ogloszonym przetargu), po wyborze oferty
najkorzystniejszej, komisja odbywa spotkanie z wykonawca, na ktérym strony uzgadniajg
postanowienia umowy nieokrelone w SWZ lub dokumentach postepowania.

Jezeli w postepowaniu nie wniesiono odwotania, przewodniczacy komisji przedktada do podpisu
kierownikowi zamawiajacego umowe (jezeli nie uniewazniono postgpowania), zakonczony
protokdt postepowania oraz ogtoszenie o udzieleniu zamowienia.

§16
Postepowanie w przypadku wniesienia srodkéw ochrony prawnej

O wniesieniu przez wykonawcoéw $rodkéw ochrony prawnej przewodniczacy komisji
niezwtocznie informuje na pi$mie kierownika zamawiajacego oraz pozostatych cztonkow komisji,
prawnika obstugujacego zamawiajacego, komorke organizacyjng ds. zamowient publicznych
i zwoluje posiedzenie komisjL

Wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu po stronie zamawiajgcego zobowiazane sa, na

wezwanie przewodniczacego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien,



niezbednych dla opracowania stosownego stanowiska zamawiajacego.

3. Odwotanie wraz ze stanowiskiem komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego do rozpatrzenia.

4.  Przewodniczacy i sekretarz komisji zobowigzani sa do biezacych konsultacji wszelkiej
korespondencji tego wymagajacej z prawnikiem obstugujacym zamawiajacego w zakresie
zamowien publicznych.

5. W przypadku wniesienia skargi do sadu, kierownik zamawiajacego lub jego petnomocnik
wyznacza pelnomacnikéw na rozprawe.

§17
Przechowywanie dokumentacji

Po zakonczeniu postepowania sekretarz komisji przekazuje cato$¢ dokumentacji zwigzanej z
postgpowaniem o zamdwienie publiczne do wiasciwej komorki organizacyjnej, ktéra te dokumentacje
przechowuje i archiwizuje.

Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1 - wzér oswiadczenia sktadanego na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych;

2. Zatacznik nr 2 - wzér odwiadczenia sktadanego na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.
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(data, podpis)



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu pracy komisji przetargowej
dla postepowaii prowadzonych na podstawie PZP

Oswiadczenie! skladane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

przez (prosze zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej):
O kierownika zamawiajgcego/osobe udzielajacq zamowienia

O pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

cztonka komisji przetargowej
osobe mogaca wptynac na wynik postepowania

biegtego

i O O

inng osobe wykonujaca czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia po stronie zamawiajgcego

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego Pn.
........................................................................................................... (nazwa postepowania), prowadzonym
przez Gmine Kotbaskowo.

Ja nizej podpisany/na:

Imie (imiona): .o

NazWiskoE: ceweamamssvmesse

uprzedzony /na o odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, Ze (proszeg
zaznaczy¢ wlasciwe):

O nie zostalam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art.
286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny lub nastapito juz zatarcie skazania za takie przestepstwo;

O zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw popetnionych w

zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, a nie nastapito jeszcze zatarcie skazania i w
zwiazku z powyzszym podlegam wytaczeniu z dokonywania czynnosci w postgpowaniu.

1 0éwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktoérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP, sklada sie przed rozpoczeciem wykonywania
czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu pracy komisji przetargowej
dla postepowan prowadzonych na podstawie PZP

Oswiadczenie? skladane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

przez (prosze zaznaczyC wlasciwe z listy ponizej):

O
O

O O o O

w

kierownika zamawiajacego/osobe udzielajgca zamoéwienia

pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

cztonka komisji przetargowej

osobg mogaca wptynac na wynik postepowania

biegtego

inng osobe wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamdwienia po stronie zamawiajacego

postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicZNEgO PN i

....................................................................................................... (nazwa postepowania), prowadzonym

przez Gmine Kotbaskowo.

Ja nizej podpisany/na:

Imig (imiona): .eviviiiieceieces

Nazwisko: aoscssssssssanans

jestem $wiadomy/ma, ze konflikt intereséw wystepuje gdy:

1)
2)

3)

4)

ubiegam sie o udzielenie ww. zaméwienia;

pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewieiistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we wspélnym pozyciu z wykonawecg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych
sie o udzielenie ww. zamodwienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawatam(em) w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywatam(em) od wykonawcy wynagrodzenie z innego
tytulu lub bytam(em) cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie ww. zamdwienia;

pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwosé
co do mojej bezstronnoéci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie ww. zamdwienia

2 Déwiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP skfada sie niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o
istnieniu konfliktu interesow, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdZniej niz przed zakonczeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia (zawarciem umowy lub uniewaznieniem postepowania).



7 uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub
osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania,

w zwiazku z czym, uprzedzony/na o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia,
o$wiadczam, ze (prosze zaznaczy¢ wiasciwe):

[ nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okoliczno$ci wymienionych powyzej;

O zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych powyzej i zwiazku z
powyzszym podlegam wytgczeniu z dokonywania czynno$ci w postgpowaniu.
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